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1 Druck und Versand

Im Rahmen der monatlichen Entgeltabrechnung werden auch zeitintensive Standardvorgéange
wie Drucken, Sortieren, Frankieren und Versenden von Auswertungen notwendig. Reduzieren
Sie den Aufwand dafir, indem Sie diese Vorgange in das Rechenzentrum der eurodata

verlagern.

Mit der Funktionalitat Direktversand kdnnen die Auswertungen vom Rechenzentrum direkt an
den Mandanten versendet werden. Dieser Service bietet Ihnen grof3te Flexibilitat, denn

®  die Nutzung des Direktversandes ist flir ausgewahlte (z.B. besonders grof3e) Mandanten
maglich

B die Nutzung des Direktversandes ist flir ausgewdahlte (z.B. besonders druckintensive)
Abrechnungsmonate mdglich

B der Versand kann mit einem individuellen Anschreiben (Lieferschein) versehen werden

B der Versand kann an eine beliebige Anschrift erfolgen

Auswertungen kdnnen vor Ort und / oder im Rechenzentrum gedruckt werden.

Bei Abrechnungen und Nachdrucken bis 12:30 Uhr erfolgt der Versand aus dem

Rechenzentrum noch am gleichen Tag. Die Abrechnungen nach 12:30 Uhr werden am

Folgetag versendet.
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Es gibt verschiedene Wege Auswertungen aus dem Rechenzentrum versenden zu lassen:

[ Lohnabrechnung J

Versand durch >eurodata an

4

>edlohn

¢ 4
(e | [ | e

Um die Lohnauswertungen an die verschiedenen Personenkreise zu versenden, sind

unterschiedliche Einstellungen in edlohn notwendig.

Es ist auch eine Kombination verschiedener Empféanger mdglich, wie z.B. Berater und

Arbeitnehmer oder Mandant und Arbeitnehmer.

Die in der Beschreibung angegebenen Kosten beziehen sich nur auf die Zusatzkosten
beziglich des Versandes. Die Druckkosten der Auswertungen im Rechenzentrum entnehmen

Sie bitte Ihrer Preisliste.
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1.1 Versandmoglichkeiten

Im Folgenden werden die verschiedenen Versandmdglichkeiten beschrieben.
Generell werden die Einstellungen Uber
Mandant > Druckeinstellungen sowie

Mandant > Versandeinstellungen vorgenommen.
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Druckeinstellungen

Versandeinstellungen

BAULOHN

Drucken »

> Cloud Services 3

N, S "
DIENSTE Mandantenprofil iibernehmen...

Beenden

Insbesondere Anwender, die die Einstellungen des reinen Arbeitnehmerversandes einrichten
wollen, sollten sich mit den Einstellungen unter Punkt 1.6. Arbeitnehmerversand vertraut

machen, um nicht ungewtinscht hohe Kosten zu verursachen.
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1.2 Beraterversand

Der Versand an den Berater ist unter Mandant > Versandeinstellungen bereits

voreingestellt. Hier miissen Sie keine Anderungen vornehmen.

Versandeinstellungen

Allgemein Lieferadresse
Preise (AG-Versand) Berater (abweichende Adresse) Arbeitgeber Arbeitgeber (abweichende Adresse)

Versand

Steutax & Partner
Steuereberatunsggesellschaft mbH

Steuerstr. 1
66111 Saarbriicken

:| Arbeitgeberversand

® Standard Express

Arbeitnehmerversand

Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechung, SV-Meldung, LSt-Bescheinigung) an Arbeitnehmer versenden

ﬂ Bitte beachten Sie, dass beim Arbeitgeber- und Arbeitnehmerversand zusatzliche Kosten entstehen.

Abbrechen

Nachdem Sie dies mit OK bestétigt haben, gehen Sie bitte unter
Mandant > Druckeinstellungen.

Gehen Sie bitte im sich 6ffnenden Dialogfenster auf Auswertungen (RZ). Hier kbnnen Sie
nun individuell auswéhlen, welche Auswertungen Sie im Rechenzentrum drucken mdéchten.
Jedes Dokument kdnnen Sie bis zu 4 mal drucken lassen. Bestatigen Sie bitte abschlieend
mit OK.

Hierfir entstehen keine Zusatzkosten.
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Allgemein Q Suchen

Auswertungen (RZ) Hame

Auswertungen (Vor Ort/PDF) AAG-Antrag

Auszahlungsliste AAG-Antrag Gesamtiibersicht

Entgeltabrechnung Abstimmungsliste Beitragsnachweise

Lohnkonto Anlage Beitragsnachweis

Zahlungstrager Arbeitgeberiibersicht (Gesamiaufwand)

Ubersicht Zeitkonten Arbeitgeberiibersicht (Lohnarteniibersicht)

LSt-Bescheinigung Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise
Lohnjournal Artikeliibersicht (Lieferschein)

Lieferschein Auszahlungslists

ediohn Global Barauszahlungsliste
Beitragsabrechnung
Beitragsabrechnung VBE
Beitragsmeldung Malerkasse
Beitragsnachweis
Berechnungsnachweis
Bruttolohnsummenmeldung
Buchungsliste

Digitaler Lohnnachweis
ELStAM-Monatsliste
Entgeltabrechnung
Gehaltsentwicklung

Hilfsliste Umlagepflicht
Jahreslohnjournal (aktuelles Jahr)
Jahreslohnjournal (letzte 12 Monate)
Jahresurlaubsibersicht
KK-Auszahlungsliste

Kostenstellenliste

Abbrechen

Die Anschrift des Beraters kdnnen Sie unter Berater > Einstellungen andern.

P T [
Versand (Rechenzentrum) Anzeige auf Entgeltabrechnung m ﬁ
Betriebsnummer Steutax & Partner Steutax & Partner
Steuerberatungsaesellschaft mbH
Datenschutz Steuereberatunsggesellschaft mbH gsg
Steuerstr. 1 Steuerstr. 2
66111 Saarbriicken 66121 Saarbruecken
B @ Paketdienstleister:
Standard (eurodata)
oK Abbrechen
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1.3 Mandantenversand

Beim Versand direkt an den Mandanten (Anschrift der Abrechnungsdaten), miissen Sie unter
Mandant > Versandeinstellungen die Einstellung Arbeitgeber auswahlen.

I Versandeinstellungen
Allgemein Lieferadresse

Preise (AG-Versand)

Berater Berater (abweichende Adresse) @ Arbeitgeber Arbeitgeber (abweichende Adresse)

Versand f

Demo Handbuch

Saarbriicker Str. 1
66119 Saarbriicken

:| Arbeitgeberversand

@® Standard Express
Arbeitnehmerversand

Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechung, SV-Meldung, LSt-Bescheinigung) an Arbeitnehmer versenden

0 Bitte beachten Sie, dass beim Arbeitgeber- und Arbeitnehmerversand zusatzliche Kosten entstehen.

Abbrechen

Die hinterlegte Mandantenadresse erscheint und Sie kdnnen Uber das Symbol 4 unter

Anschriftenzusatz noch den Namen der Personalverantwortlichen 0.4. angeben.
Nachdem Sie mit OK bestétigt haben, gehen Sie bitte unter
Mandant > Druckeinstellungen.

Gehen Sie bitte im sich 6ffnenden Dialogfenster auf Auswertungen (RZ). Hier kbnnen Sie
nun individuell auswéhlen, welche Auswertungen Sie im Rechenzentrum drucken mdchten.
Jedes Dokument kdnnen Sie bis zu 4-mal drucken lassen. Bestatigen Sie bitte abschlieRend
mit OK.
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Allgemein Q Suchen

Auswertungen (RZ) Hame

Auswertungen (Vor Ort/PDF) AAG-Antrag

Auszahlungsliste AAG-Antrag Gesamtiibersicht

Entgeltabrechnung Abstimmungsliste Beitragsnachweise

Lohnkonto Anlage Beitragsnachweis

Zahlungstrager Arbeitgeberiibersicht (Gesamiaufwand)

Ubersicht Zeitkonten Arbeitgeberiibersicht (Lohnarteniibersicht)

LSt-Bescheinigung Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise
Lohnjournal Artikeliibersicht (Lieferschein)

Lieferschein Auszahlungslists

ediohn Global Barauszahlungsliste
Beitragsabrechnung
Beitragsabrechnung VBE
Beitragsmeldung Malerkasse
Beitragsnachweis
Berechnungsnachweis
Bruttolohnsummenmeldung
Buchungsliste

Digitaler Lohnnachweis
ELStAM-Monatsliste
Entgeltabrechnung
Gehaltsentwicklung

Hilfsliste Umlagepflicht
Jahreslohnjournal (aktuelles Jahr)
Jahreslohnjournal (letzte 12 Monate)
Jahresurlaubsibersicht
KK-Auszahlungsliste

Kostenstellenliste

Abbrechen

Zusatzkosten:

2,50 € Handlingpauschale zuziiglich Porto (siehe Punkt 1.9)
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1.4 Versand an abweichende Mandantenadresse

Beim Versand an eine abweichende Adresse (z.B. Geschéftsfiihrer privat), missen Sie unter
Mandant > Versandeinstellungen die Einstellung Arbeitgeber (abweichende Adresse)

auswahlen. Sie konnen Uber das Symbol 4 in den Eingabefeldern die abweichende

Mandantenadresse erfassen.

I Versandeinstellungen
Allgemein Lieferadresse

Preise (AG-Versand) Berater

Berater (abweichende Adresse) Arbeitgeberl [ ] Arbeitgeber(abweichendeAdresse}l

Versand

Test Arbeitgeber

persdnlich /vetraulich
Teststr. 1
66111 Test

:| Arbeitgeberversand

@® Standard Express
Arbeitnehmerversand

Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechung, SV-Meldung, LSt-Bescheinigung) an Arbeitnehmer versenden

ﬂ Bitte beachten Sie, dass beim Arbeitgeber- und Arbeitnehmerversand zusatzliche Kosten entstehen.

Abbrechen

Nachdem Sie mit OK bestétigt haben, gehen Sie bitte unter
Mandant > Druckeinstellungen.

Gehen Sie bitte im sich 6ffnenden Dialogfenster auf Auswertungen (RZ). Hier kdnnen Sie
nun individuell auswéhlen, welche Auswertungen Sie im Rechenzentrum drucken mdchten.
Jedes Dokument kénnen Sie bis zu 4-mal drucken lassen. Bestatigen Sie bitte abschlie3end
mit OK.
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Allgemein

Auswertungen (Vor Ort/PDF)
Auszahlungsliste
Entgeltabrechnung
Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Zusatzkosten:

2,50 € Handlingpauschale zuztiglich Porto (siehe Punkt 1.9)

Q Suchen

Hame

AAG-Antrag

AAG-Antrag Gesamtibersicht
Abstimmungsliste Beitragsnachweise
Anlage Beifragsnachweis
Arbeitgeberiibersicht (Gesamtaufwand)
Arbeitgeberiibersicht (Lohnarenibersicht)
Arpeitnehmer-Details Beiragsnachweise
Artikeliibersicht (Lieferschein)
Auszahlungsliste

Barauszahlungsliste
Beitragsabrechnung
Beitragsabrechnung VBE
Beitragsmeldung Malerkasse
Beitragsnachweis
Berechnungsnachweis
Bruttolohnsummenmeldung
Buchungsliste

Digitaler Lohnnachweis
ELStAM-Monatsliste

Entgeltabrechnung

Gehaltsentwicklung

Hilfsliste Umlagepflicht
Jahreslohnjournal (aktuelles Jahr)
Jahreslohnjournal (letzte 12 Monate)
Jahresurlaubsibersicht
KK-Auszahlungsliste

Kostenstellenliste

>eurodata

- AbbreChen
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1.5 Berater-, Mandantenversand oder Versand an abw.
Mandantenadresse plus Arbeitnehmerversand

Beim Versand an den Berater, an den Mandanten direkt oder Versand an eine abweichende

Mandantenadresse und zusatzlichen Versand an den Arbeithehmer missen Sie unter
Mandant > Versandeinstellungen
die Einstellung Berater, Arbeitgeber oder Arbeitgeber (abweichende Adresse) auswahlen.

Zusatzlich mussen Sie unter Arbeitnehmerversand das Hakchen bei

Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechnung, SV-Meldung, LSt-Bescheinigung) an

Arbeitnehmer versenden setzen.

AnschlieRend bestétigen Sie mit OK.

) Versandeinstellungen ‘ ;ng
Allgemein Lieferadresse

Preise (AG-Versand} ® Berater Berater (abweichende Adresse) Arbeitgeber Arbeitgeber (abweichende Adresse)

Versand

Steutax & Partner
Steuereberatunsggesellschaft mbH

Steuerstr. 1
66111 Saarbriicken

:| Arbeitgeberversand

Il ® Standard Express

Arbeitnehmerversand

' Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechung, SV-Meldung, L5t-Bescheinigung) an Arbeitnehmer versenden

ﬂ Bitte beachten Sie, dass beim Arbeitgeber- und Arbeitnehmerversand zusatzliche Kosten entstehen.

oK Abbrechen

Nachdem Sie mit OK bestétigt haben, gehen Sie bitte unter

Mandant > Druckeinstellungen.
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Gehen Sie bitte im sich 6ffnenden Dialogfenster auf Auswertungen (RZ). Hier kénnen Sie
nun individuell auswéhlen, welche Auswertungen Sie im Rechenzentrum drucken mdchten.
Jedes Dokument kénnen Sie bis zu 4-mal drucken lassen. Bestatigen Sie bitte abschlie3end
mit OK.

Wenn Sie die Druckeinstellungen wie auf dem folgenden Bild dargestellt wahlen, werden dem
Arbeitnehmer eine Entgeltabrechnung, eine SV-Meldung sowie eine
Lohnsteuerbescheinigung im Kuvert zugesendet. Die restlichen Auswertungen werden dem

Berater oder Mandanten zugesendet.

| Druckeinstellungen

Allgemein & Suchen

‘ Auswertungen (RZ) Hame

Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Digitaler Lohnnachweis

Auszahlungsliste ELStAM-Monatsliste

Entgsitabrechnung | Entgeltabrechnung

Lohnkonto Gehaltsentwicklung

ZEhRES BRI ey Hilfsliste Umlagepflicht

Ubersicht Zeitkonten Jahreslohnjournal (aktuelles Jahr)

Lst-Bescheinigung Jahreslohnjournal (letzte 12 Monate)

Lohnjournal
Lieferschein

edlohn Global

Jahresurlaubstbersicht
KK-Auszahlungsliste

Kostenstellenliste

Kug-Liste
Lieferschein
i Lohnjournal
Lohnkonto Arbeitnehmer

L3t-Anmeldung

I Lst-Bescheinigung

Meldeschein gew. AN
Saison-Kug-Liste

SEPA-Begleitschreiben

ISV—MeIdung

Transfer-Kug-Liste

Ubersicht Zukunftssicherung

Umlageliste
Urlaubsiibersicht
Uv-Jahresmeldung

Versorgungswerk

Zusatzkosten:

Mandantenversand: 2,50 € Handlingpauschale zuziiglich Porto (siehe Punkt 1.9)
Arbeitnehmerversand: 0,20 € Handlingpauschale + 0,70 € Porto pro Arbeitnehmer
(Inland)
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1.6 Nur Arbeitnehmerversand

Mdchten Sie nur an Arbeitnehmer versenden, missen Sie folgendes beachten:

Unter Mandant > Versandeinstellungen muss die Einstellung Berater, Arbeitgeber oder
Arbeitgeber (abweichende Adresse) ausgewahlt werden, auch wenn dort nichts

hingeschickt wird.

Zusatzlich mussen Sie unter Arbeitnehmerversand das Hakchen bei

Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechnung, SV-Meldung, LSt-Bescheinigung) an

Arbeitnehmer versenden setzen. Anschlie3end bestéatigen Sie mit OK.

) Versandeinstellungen

Preise (AG-Versand) ® Berater Berater (abweichende Adresse) Arbeitgeber Arbeitgeber (abweichende Adresse)

Versand

Steutax & Partner
Steuereberatunsggesellschaft mbH

Steuerstr. 1
66111 Saarbriicken

:| Arbeitgeberversand

Arbeitnehmerversand

' Arbeitnehmerauswertungen (Entgeltabrechung, SV-Meldung, L5t-Bescheinigung) an Arbeitnehmer versenden

ﬂ Bitte beachten Sie, dass beim Arbeitgeber- und Arbeitnehmerversand zusatzliche Kosten entstehen.

Abbrechen

Nachdem Sie mit OK bestétigt haben, gehen Sie bitte unter Mandant >

Druckeinstellungen.

Gehen Sie bitte im sich 6ffnenden Dialogfenster auf Auswertungen (RZ2).
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Hier mussen Sie nun folgendes beachten:

> Unter Auswertungen (RZ) dirfen nur
B Entgeltabrechnung
B  Sv-Meldung
B | St-Bescheinigung

mit “1‘“ angegeben werden.

> Es muss zwingend manuell bei Zahlungstrager/Begleitschreiben: ,,Nein“

eingegeben werden.

| Druckeinstellungen e

Aligemein Q, suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen (Vor Ort/PDF) Digitaler Lohnnachweis

Auszahlungsliste ELStAM-Monatsliste

Entgeitabrechnung Entgeltabrechnung

Lohnkonto Gehaltsentwicklung

Zahlungstrager Hilfsliste Umlagepficht

Ubersicht Zeitkonten Jahreslohnjournal (akiuelles Jahr)

LSt -Bescheinigung Jahresiohnjournal (letzte 12 Monate)

Lohnjournal Jahresurlaubsiibersicht

Lieferschein KK-Auszahlungsliste

EdlchmtGiobal Kostenstellenliste
Kug-Liste

. Lieferschein

| Lohnjournal
Lohnkonto Arbeitnehmer
LSt-Anmeldung
LSt-Bescheinigung
Meldeschein gew. AM
Saison-Kug-Liste
SEPA-Begleitschreiben
SV-Meldung
Transfer-Kug-Liste
Ubersicht Zukunftssicherung
Umlageliste
Urlaubsibersicht
UV-Jahresmeldung

Versorgungswerk
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Bestétigen Sie bitte abschlieBend mit OK.

Sollten Sie die Anzahl nicht so eingestellt haben, wird jede andere/weitere Auswertung
an den Berater, den Mandanten oder die abweichende Adresse des Mandanten
zugesendet. Dies verursacht erneut eine Handling-Pauschale sowie Entgelt fir Porto

und Verpackung.
Zusatzkosten:

0,20 € Handlingpauschale + 0,70 € Porto pro Arbeitnehmer (Inland)
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1.7 Druck vor Ort

Damit Sie nicht im Rechenzentrum, sondern vor Ort ausdrucken kdnnen, missen Sie Uber

Mandant > Druckeinstellungen > Auswertungen (RZ) alles auf “0“ bzw. “Nein“ stellen.
Beim Druck vor Ort kdnnen Sie nun tber den Menupunkt
Mandant > Druckeinstellungen > Auswertungen (Vor Ort/PDF))

ein individuelles Druckpaket zusammenstellen. Hier kbnnen Sie alle Auswertungen bis zu 4-

mal auswéahlen. Den Druck dieses Paketes l6sen Sie dann Uber

Mandant > Drucken > Drucken (Vor Ort) aus.

( Drucken (Vor Ort) o

Auswertungen
Wahlen Sie die Ausweriungen und Anzahl, welche Vor Ort gedruckt werden sollen.

Auswertungen Einstellungen

Q suchen Ausgewdhit

™ Name
AAG-Antrag
AAG-Antrag Gesamtlbersicht
Apstimmungsliste Beitragsnachweise
Anlage Beitragsnachweis
Arbeitgeberiibersicht (Gesamtaufwand)
Arbeitgeberiibersicht (Lohnarenibersicht)
Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise
Auszahlungsliste
Barauszahlungsliste
Beitragsabrechnung
Beitragsabrechnung VBE
Beitragsmeldung Malerkasse
Beitfragsnachweis
Berechnungsnachweis
Bruttolohnsummenmeldung
Buchungsliste
Digitaler Lohnnachweis
ELStAM-Monatsliste
Entgeltabrechnung
Gehaltsentwicklung
Hilfsliste Umlagepflicht

Jahreslohnjournal (aktuelles Jahr)
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1.8 Lieferschein
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Den Auswertungen wird beim Versand ein Anschreiben (Lieferschein) beigefigt. Diesen

Lieferschein kénnen Sie individuell gestalten.

Um den Lieferschein zu bearbeiten, wéhlen Sie unter Mandant > Druckeinstellungen den

Punkt Lieferschein aus.

Der Lieferschein enthdlt bereits einen systemseitigen Standardtext. Klicken Sie auf

Druckvorschau, um sich den Standardtext anzuschauen.

In dem Feld individueller Text kdnnen Sie zusatzlich Ihre eigenen Bemerkungen anfiigen.

Weiterhin kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen, wenn Sie bei dem entsprechenden

Merkmal den Haken setzen:

) Druckeinstellungen l 25 J
Allgemein Absender
Auswertungen (RZ) nicht drucken
Auswertungen (Vor Ort/PDF) @ Berateranschrift drucken
Auszahlungsliste PKC-Anschrift drucken
Entgeltabrechnung Falligkeiten
Lohnkonto .
nicht drucken

Zahlungstrager ohne Details drucken
Ubersicht Zeitkonten R T
L5t-Bescheinigung o

Individueller Text
Lohnjournal
edlohn Global :

Sachbearbeiter

+ Mame /Telefon des Sachbearbeiter drucken
D; Druckvorschau
oK Abbrechen
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Berateranschrift drucken

Die Berateranschrift wird auf dem Lieferschein angegeben. Systemseitig werden die Angaben

tibernommen, die im Menu unter Berater > Einstellungen eingestellt sind.

Name/Telefon des Sachbearbeiters drucken

Systemseitig werden die Angaben Ubernommen, die im Menl unter Berater >
BenutzerUbersicht eingestellt sind. Sind hier Name und Telefonnummer angegeben, werden

die Daten des angemeldeten Benutzers auf dem Lieferschein gedruckt.

Falligkeiten

Die Falligkeiten fiir Lohnsteuer und SV-Beitrdge werden systemseitig berechnet und auf dem
Lieferschein angegeben. Weiterhin kann man auswéhlen, ob diese mit oder ohne Details
dargestellt werden.

Um den Lieferschein mit den entsprechenden Einstellungen anzuzeigen, klicken Sie auf
Druckvorschau. Der Lieferschein kann hier auch vor Ort ausgedruckt werden oder als PDF-

Dokument gespeichert werden.

Bitte beachten Sie, dass die Einstellungen fiir den Lieferschein unabhéngig vom
Abrechnungsmonat vorgenommen werden und mit dem Speichern fir alle Folge- bzw.

Vormonate Giiltigkeit haben.
Die Anderung des Lieferscheins ist beim Auslésen des Druckauftrages nicht mehr maglich.

Anderungen konnen nur tber Mandant > Druckeinstellungen im Punkt Lieferschein

erfolgen.

Seite 19 von 20



>eurodata

1.9 Aktuelle Preise
Die aktuellen Preise zum Mandantenversand konnen Sie auch aus edlohn direkt entnehmen.

Sie verstehen sich alle exklusive Mehrwertsteuer.

Unter Mandant > Versandeinstellungen > Preise (AG-Versand) werden die aktuellen Preise

aufgelistet.

- ==

ELTETET Die Kosten des Arbeitgeberversandes setzen sich aus einer Handling-Pauschale in HGhe von 2,50 € fiir die Abwicklung

Preise (AG-Versand) sowie den Kosten fir Porto und Verpackung zusammen.

Die Kosten fiir Porto und Verpackung in verstarkten Umschlagen entnehmen Sie bitte der nachfolgenden Tabelle.

Standardversand
Brief bis 500g E+1-2 Tage

Brief bis 1000g E+1-2 Tage
Postpaket ab 1001g E+1-2 Tage

Expressversand

Expressbrief bis 1000g 11,00 € E+1Tage
Expressbrief bis 5kg 13,00 E+1 Tage

Expressbrief bis 10kg 15,00 € E+1Tage

E = Einlieferung bei Post bzw. Expressdienst

Abbrechen
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