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1 Vierteljahrliche Verdiensterhebung (VVE)

In der Vierteljahrlichen Verdiensterhebung werden die Anzahl der vollzeit-, teilzeit- und
geringflgig beschéftigten Arbeitnehmer/innen, ihre bezahlten Arbeitsstunden (nicht von
geringflgig Beschéftigten) und ihre Bruttoverdienstsummen erfragt. Die Erhebung erfolgt fur
jedes volle Kalenderquartal in nahezu allen Wirtschaftsbereichen. Auszubildende werden nicht

einbezogen.

1.1 Betriebsstatte
Die Vierteljahrliche Verdiensterhebung (VVE) kann in edlohn erzeugt und elektronisch

versendet werden. Dazu sind bei der Betriebsstatte zusatzliche Angaben zu erfassen.

Zuerst muss das Merkmal Teilnahme VVE auf Ja geschlisselt, sowie eine Identnummer und

das Bundesland, in dem die Betriebsstétte ansassig ist, erfasst sein.
Bei den restlichen Merkmalen muss von lhnen eine Beurteilung durchgefihrt werden.

Hauptsitz > rechte Maustaste > Abrechnungsdaten > Vierteljahrliche Verdiensterhebung

Allgemeines Allgemeine Angaben
i SOUE TS Teilnahme VVE Identnummer
Vierteljahrliche Verdiensterhebung Ja v 200209934
Version B der Betri
Saarland 7
Wirtschaftliche Tatigkeit Tarifvertrag
Mein b
Mindestichne Bemerkungen

[ohne Inhalt] hd

Grunde fur eine Veranderung in der Verdienstentwickiung

Streik Konjunkturelle Kurzarbeit

Nein A Mein v

Saisonale Kurzarbeit Sonstige Griinde

Nein > Mein -
A €, suchen @ ok Abbrechan
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1.2 Arbeitnehmer
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Fur alle Arbeitnehmer des Betriebes muss eine Beurteilung erfolgen.

Arbeithnehmer > rechte Maustaste > Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale >

Vierteljahrliche Verdiensterhebung

= Allgemeine Merkmale
Lohn- und Gehaltszahlung
Beschaftigung

Schwerbehinderung

Kurzarbeit
Urlaub/Zeitkonto
Arbeitszeiten/Kiirzungen
AG-Darlehen
Unfallversicherung
Rechnungswesen
Riickstellungen
Offentlicher Dienst
Versorgungsbezug
Personalcontrolling
Vierteljahrl. Verdiensterhebung

b Steuermerkmale

Allgemein

Arbeitnehmer relevant fiir W-E

Ja >
Vertragsform
2 - Teilzeit - unbefristet R

[ bezahite Stunden (berechnet)

B Brutto fiir VVE (berechnet) [£]

Zusatzangaben Baulohn

Urlaubstage im Abrech
0

1onat (nur volle Tage)

Leistungsgruppe
[ehne Inhali]

bezahlte Stunden (manuell)

Brutto fiir VWE {manuell) [£]
0,00

Stunden Urlaubstage

Q Suchen ° oK

Abbrechen

Zuerst muss angegeben werden, ob der Arbeitnehmer fur die VVE relevant ist. Wurde diese

Frage mit Ja beantwortet, missen Angaben in den Merkmalen Leistungsgruppe und

Vertragsform erfasst werden. Die Vertragsform wird aus den SV-Merkmalen tGbernommen,

wenn dort vorhanden.

Leistungsgruppe

LG 1- Leitende Angestelite

LG 2 - AN komplexe Tatigkeiten
LG 3 - AN schwierige Tatigkeiten
LG 4 - Angelemnte AN

LG 5 - Ungelernte AN

[ohne |ina|u -

Zur schnelleren Einpflege dieser notwendigen Daten kann die Schnellerfassung genutzt

werden. Dort gibt es eine systemseitige Formularvorlage mit dem Namen Vierteljahrliche

Verdiensterhebung.
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Ist dies erfolgt und wurde der Arbeitnehmer berechnet, werden in den Merkmalen bezahlte

Stunden (berechnet) und Brutto fur VVE (berechnet) systemseitig Werte vorbelegt.

Allgemein
Arbeitnehmer relevant fur VVE Leistungsgruppe
Ja v LG 4 - Angelernte AN v
Vertragsform
1-Vollzeit - unbefristet v
f# bezahlte Stunden {(berechnet) bezahlte Stunden (manuell)
i Brutto fiir VVE (berechnet) [£] Brutto fur VWE (manuell) [£]
0,00

In den Merkmalen bezahlte Stunden (manuell) und Brutto fur VVE (manuell) kbnnen Sie

davon abweichende Werte erfassen, die dann vorrangig in der VVE berlicksichtigt werden.

Handelt es sich bei der meldenden Firma um einen Betrieb, der Baulohn abrechnet, muss der
Block mit den Zusatzangaben Baulohn ebenfalls ausgeftllt werden.

Zusatzangaben Baulohn

Urlaubstage im Abrechnungsmonat (nur volle Tage) Stunden Urlaubstage
0

Beachte:

Arbeitnehmer, die von Kurzarbeit betroffen sind oder gestreikt haben, werden als
Arbeitnehmer gezéhlt und missen mit gekirztem Verdienst bzw. Arbeitszeiten gemeldet
werden.

Fur diese Arbeitnehmer sind nicht die Soll-Arbeitsstunden sondern die tatsachlich gearbeiteten
Stunden unter Berticksichtigung der Ausfallstunden von Ihnen im Merkmal bezahlte Stunden
(manuell) zu erfassen.

Sie werden durch eine Fehlermeldung beim Berechnen darauf hingewiesen.

ﬁ Bei Streik oder KUG muss das Merkmal ‘berechnete Stunden (manuell)’ gepflegt werden.
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1.3 Auswertung VVE

Wenn bei der Betriebsstatte und bei allen Arbeitnehmern die erforderlichen Angaben erfasst
wurden, kann man sich nach dem Berechnen in jedem Monat (auf der Betriebsstétte stehend)
die vorlaufige Auswertung der Vierteljahrlichen Verdiensterhebung (in Papierform) unter
Auswertungen > Vierteljahrliche Verdiensterhebung ansehen. Die angezeigte Auswertung

ist dann mit Hinweis vorlaufig versehen.

Beachte:

Damit die VVE erstellt werden kann, muss in allen Monaten des Berichtsquartals die

Teilnahme VVE mit Ja geschlisselt sowie eine Identnummer erfasst sein.

Ist dies nicht der Fall, kann die Auswertung nicht gedffnet werden.
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Vierteljdhrliche Verdiensterhebung
02009/03018 112020 = voréufig --

Damamandant WVE
Haupisilz
Saarbriicker Str. 1

66118 Saarbrilckan

Fulba Arracin 1 i Finm sarung el madie bl ik sul Sale 2 g

I I STATISTISCHE AMTER
—— = DES BUNDES UND DER LANDER

Ricksendung VV E

bitte bia

Aasprechpartnat-in e Rickragen
T e B S b |

Hpimez:

Wielen Oank 1 Ihre Mitarbeil.
Loie (5 Ructitsgrundbagen urd weilsre reciil-
lche Hirwekse eninehmen S der
~ Untariag, i B
1ol disses Fragebogens =, itk
hieanhien Sl hixl der Bosrtwnriung
dur Fraguen des Erdaulerungun o
|EA &is Bl in der separaben Unberioge.

200209334

[l Lo

1 Wirtschaftliche Tatigkest { Eintragungen sind nur erforderlich, falls der L
Schwerpunkt der Tatigkeit von der bereits vorgedruckten abwaicht. ) KeninumEicr

2 Gl in Ihrem Betrieb ein Taritverirag [ Branchentarifvertrag oder ein I Main
zwischen Ihrem Betrieb und den Sewerkachafien geschlossensr
Haustarif- odar Firmantarfeertrag 7

3 Gehdrt Ihr Batriely zu einer Branche, in der Mindestidhne nach dem
Arbeitnehmer-Entesndegesetz (AEMS pgelten?

B

Augaben Or vallzeitbeschdftigbe Arbesiinehman=innen {oboe Sosrubildends und Allersheil-
zeltbeschaftigle | fir das Berchtzquartal als Summe der 3 Monate des Quartals H

wlly s

Ja Nein Wil nichit

N 1] 1:|—.| I_lz |‘_"|>
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02999/03018 112020 = vordufig -- Bitle akiualisieren Sie [hee Anschrill, falls erfordedich

Harne und Anschiti

Bitte zuriicksendan an

Bemerlwungen

% Angaben 1ir teilzeitbeschaftigte Arbailnehmear-innen (ohine Auszubildends und Allers-
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Wenn Sie den letzten Monat des zu meldenden Berichtsquartals abrechnen, werden Sie im

Abrechnungsdialog auf die zu beachtende Frist zur Abgabe der VVE hingewiesen.

) Abrechnungseinheit abrechnen - Schritt 3 von 3 e
Vierteljahrliche Verdiensternebung
Bitte beachten Sie die Frist fiir den Versand der vierteljahrlichen Yerdiensterhebung.
ﬂ Bitte beachten Sie, dass die VVE fiir das Quartal 12020 bis spatestens 15.07.2020 versendet werden muss.
Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Nach dem Abrechnen muissen Sie auf dem Hauptsitz stehend unter Dienste >
Vierteljahrliche Verdiensterhebung > VVE Meldung erstellen die elektronische
Verdiensterhebung erstellen. Danach wird Ihnen durch folgende Meldung mitgeteilt, dass die

VVE beim nachsten Speichern zum Versand bereitgestellt wird.

IMEIdung >

Die Vierteljahrliche Verdiensterhebung wird beim
Speichern des Mandanten zum Versand bereit gestellt.

T i

Ok
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In der Ubersicht unter Dienste > Vierteljahrliche Verdiensterhebung > VVE Meldung

anzeigen wird dann ein Versanddatum sowie eine Versand-ID angezeigt.

) Vierteljdhrliche Verdiensterhebung (WVE) far Hauptsitz *
K .
Betriebsnummer Quartal Erzeugt Versendet Versand-1D Status 4
_ 09.07.2018 09.07.2018 20510.0.2968550585
2018 04.10.2018 04.10.2018 20510.1.2590630018  akzeptiert
IVi2018 14.01.2019 14.01.2019 20510.1.2694726419  akzeptiert
/2019 09.04.2019 09.04.2019 20510.1.2799087829  akzeptiert
172019 10.07.2019 10.07.2019 20510.1.2886589925  akzeptiert
2019 07.10.2019 07.10.2019 20510.1.2068412754  akzeptiert
IVi2019 13.01.2020 13.01.2020 20510.1.3110525855 | akzeptiert
112020 03.04.2020 08.04.2020 20510.1.3201304192  akzeptiert
172020 06.07.2020 06.07.2020 20510.1.3293180796  akzeptiert
Ansicht Schliefen

Beachte:

Die Annahmestellen der statistischen Landesamter kbnnen zu friih eingereichte Meldungen
nicht annehmen. Diese Meldungen werden abgewiesen und muissten zu einem spéteren

Zeitpunkt nochmals erstellt und versendet werden.

In edlohn erfolgt die Bereitstellung der elektronischen Meldung zum Versand daher zwar mit
dem Speichern, die Zustellung der Meldung an das zusténdige Statistische Landesamt erfolgt
aber erst ab dem 20. Tag des letzten Quartalsmonats im Berichtsquartal.

Wird die elektronische Meldung vor dem 20. Tag des letzten Quartalsmonats erstellt, wird in
der Ubersicht unter Dienste > Vierteljahrliche Verdiensterhebung > VVE Meldung
anzeigen als Versanddatum der 20. Tag des letzten Quartalsmonats und als Status

versendet angezeigt.
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Uber den Button Ansicht kénnen Sie sich die endgiiltige VVE ansehen. Diese Auswertung

enthalt dann die Werte, die letztendlich an das Statistische Landesamt Ubermittelt wurden.

) Vierteljghrliche Verdiensterhebung (VVE) fir Hauptsitz

Kl .

Betriebsnum... Quartal Erzreugt Versendet

02345675 12020 20.08.2020

Versand-D

Ansicht

Status

02345675 112020 20.08.2020 -_—

>

Schlielten

Beachte:

Bei der vierteljahrlichen Verdiensterhebung handelt es sich um ein umfangreiches Thema.

Die erstmalige Schliisselung der Teilnahme VVE bei Betriebsstétte und/oder Arbeitnehmer

tber Korrektur ist nur innerhalb eines noch nicht abgerechneten Quartals moglich.

Korrekturen von zu meldenden Bruttoentgelten, Stunden oder Personenmonaten haben

unterschiedliche Auswirkungen. Dies gilt auch fur Meldungen fiir Firmen, die mehrere

Betriebsstatten abrechnen.

Nachstehend finden Sie daher Beispiele, in denen wir Ihnen das Systemverhalten fur diese

besonderen Falle erlautern.
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1.4 Verhalten VVE bei Schlisselung Teilnahme tber Korrektur

Fall 1
Der erste und zweite Monat des Berichtsquartals ist abgerechnet und weder bei der

Betriebsstatte noch bei den Arbeitnehmern sind die notwendigen Angaben zur VVE erfasst.

Es wird eine Korrektur aus dem dritten Monat des Berichtsquartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals bei der Betriebsstéatte und allen Arbeitnehmern gemacht. Danach werden ab
dem ersten Monat des Berichtsquartals alle notwendigen Angaben bei Betriebsstatte und allen
Arbeitnehmern erfasst.

(Korrektur im Quartal fur das laufende Quartal)

Ergebnis
Im dritten Monat des Berichtsquartals stehend kann die Auswertung VVE ge6ffnet werden und

es sind alle Arbeithnehmer des Berichtsquartals enthalten.
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Fall 2

Der erste und zweite Monat des Berichtsquartals ist abgerechnet, die Angaben zur VVE

wurden nur bei der Betriebsstatte erfasst. Bei allen Arbeitnehmern ist das Merkmal

Arbeitnehmer relevant fiir VVE mit Nein geschlisselt.

Es wird eine Korrektur aus dem dritten Monat des Berichtsquartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals bei allen Arbeitnehmern gemacht. Danach werden ab dem ersten Monat des
Berichtsquartals alle notwendigen Angaben bei allen Arbeitnehmern erfasst.

(Korrektur im Quartal fir das laufende Quartal)

Ergebnis
Im dritten Monat des Berichtsquartals stehend kann die Auswertung VVE geo6ffnet werden und

es sind alle Arbeitnehmer des Berichtsquartals enthalten.

Fall 3

Der erste und zweite Monat des Berichtsquartals ist abgerechnet, die Angaben zur VVE

wurden nur bei den Arbeitnehmern erfasst. Bei der Betriebsstatte ist im Merkmal Teilnahme
VVE Nein erfasst.

Es wird eine Korrektur aus dem dritten Monat des Berichtsquartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals bei der Betriebsstétte und bei allen Arbeitnehmern gemacht. Danach werden
ab dem ersten Monat des Berichtsquartals alle notwendigen Angaben bei der Betriebsstatte
erfasst.

(Korrektur im Quartal fir das laufende Quartal)

Ergebnis
Im dritten Monat des Berichtsquartals stehend kann die Auswertung VVE ge6ffnet werden und

es sind alle Arbeitnehmer des Berichtsquartals enthalten.
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Fall 4

Die drei Monate des Berichtsquartals sind abgerechnet und weder bei der Betriebsstétte noch

bei den Arbeitnehmern sind die notwendigen Angaben zur VVE erfasst.

Es wird eine Korrektur aus einem Monat des Folgequartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals bei Betriebsstétte und allen Arbeitnehmern gemacht.
(Korrektur aus Folgequartal in Berichtsquartal)

Ergebnis
Das Erfassen der notwendigen Angaben fir die VVE aus einem Folgequartal fir das

Berichtsquartal ist Gber Korrektur nicht méglich. Die entsprechenden Merkmale sind Uber
Korrektur nicht bearbeitbar.

Fall 5

Die drei Monate des Berichtsquartals sind abgerechnet, die Angaben zur VVE wurden nur bei

der Betriebsstatte erfasst. Bei allen Arbeitnehmern ist das Merkmal Arbeitnehmer relevant

fur VVE mit Nein geschlusselt.

Es wird eine Korrektur aus einem Monat des Folgequartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals flr alle Arbeithehmer gemacht.

(Korrektur aus Folgequartal in Berichtsquartal)

Ergebnis
Das Erfassen der notwendigen Angaben fur die VVE aus einem Folgequartal fur das

Berichtsquartal ist Gber Korrektur nicht méglich. Die entsprechenden Merkmale sind Uber
Korrektur nicht bearbeitbar.
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Fall 6

Die drei Monate des Berichtsquartals sind abgerechnet, die Angaben zur VVE wurden nur bei

den Arbeitnehmern erfasst. Bei der Betriebsstatte ist im Merkmal Teilnahme VVE Nein

erfasst.

Es wird eine Korrektur aus einem Monat des Folgequartals in den ersten Monat des
Berichtsquartals fur die Betriebsstatte und alle Arbeitnehmer gemacht.
(Korrektur aus Folgequartal in Berichtsquartal)

Ergebnis
Das Erfassen der notwendigen Angaben fir die VVE aus einem Folgequartal fir das

Berichtsquartal ist Gber Korrektur nicht méglich. Die entsprechenden Merkmale sind Uber
Korrektur nicht bearbeitbar.

1.5 Verhalten VVE bei Korrekturen Brutto oder Stunden,
Personenmonate

Fall 7
Der erste und zweite Monat des Berichtsquartals ist abgerechnet. Danach wird beim

Arbeitnehmer eine Korrektur aus dem letzten Monat des Berichtsquartals auf einen der beiden
abgerechneten Monate gemacht. Es werden nachtraglich Anderungen bei den Lohnarten
vorgenommen.

(Korrektur im Quartal fur das laufende Quartal)

Ergebnis
Im dritten Monat des Berichtsquartals sind die Anderungen bei den Lohnarten in der VVE

enthalten.

Fall 8

Die drei Monate des Berichtsquartals sind abgerechnet. Danach wird beim Arbeithehmer eine

Korrektur aus dem ersten Monat des Folgequartals in einen Monat des Berichtsquartals
gemacht. Es werden nachtraglich Anderungen bei den Lohnarten vorgenommen.

(Korrektur aus Folgequartal in Berichtsquartal)
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Ergebnis
Vor dem Offnen der Auswertung im dritten Monat des Berichtsquartals wird folgende Frage
angezeigt:

Frage - Erfassung =

(2]

Die ausgewahlte Betriebsstatte baw. ihr zugeordnete Arbeitnehmer sind in Korrekiur gesetzt.
Die Erstellung der VWE erfolgt auf Basis der Daten im zuletzt abgerechneten Stand.

0K i Abbrechen

Im dritten Monat des Berichtsquartals kann die Auswertung VVE zwar gedffnet werden, sie
enthéalt aber nur die Werte ohne die Korrekturen. Die Differenzen aus den Korrekturen werden
erst im dem Quartal gemeldet, aus dem heraus die Korrektur erfolgt ist.

Fall 9
Die drei Monate des Berichtsquartals sind abgerechnet. Danach wird aus einem Monat des

Folgequartals eine Korrektur auf einen Monat des Berichtsquartals gemacht und bei einem
Arbeitnehmer z.B. eine entgeltkirzende Fehlzeit erfasst.

(Korrektur aus Folgequartal in Berichtsquartal)

Ergebnis
Vor dem Offnen der Auswertung im dritten Monat des Berichtsquartals wird folgende Frage
angezeigt:

Frage - Erfassung =

()

Die ausgewahlte Betriebsstatte baw. ihr zugeordnete Arbeitnehmer sind in Korrekiur gesetzt.
Die Erstellung der VVE erfolgt auf Basis der Daten im zuletzt abgerechneten Stand.

0K i Abbrechen

In der VVE des Berichtsquartals bleibt es bei den drei Personenmonaten. Im Folgequartal wird
fur den betreffenden Arbeitnehmer die Anzahl der Personenmonate um die Monate mit

entgeltkirzender Fehlzeit gekirzt.
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1.6 Verhalten VVE bei mehreren Betriebsstatten

Fall 10

Es existieren zwei Betriebsstatten mit identischer Betriebsnummer und identischer

I[dentnummer.
Betriebsnummer Hauptsitz 12345671 Identnummer 000000000
Betriebsnummer Test 12345671 I[dentnummer 000000000

Ergebnis
Die VVE kann in Papier-Form auf beiden Betriebsstatten geoffnet werden und enthalt immer

die Daten beider BS.

Eine elektronische Meldung kann bei beiden Betriebsstatten erzeugt werden und enthalt
immer die Daten beider Betriebsstatten — also identische Werte. Die elektronischen
Meldungen kénnen jeweils bei der betreffenden Betriebsstatte angesehen werden, die

Meldungen kénnen aber auch fir beide BS auf der Firma stehend angesehen werden.
Es ist empfehlenswert, die Meldung nur bei einer BS zu erstellen, da sie ansonsten doppelt

versendet wird.

Fall 11

Es existieren zwei Betriebsstatten mit identischer Betriebsnummer und unterschiedlichen

I[dentnummern.
Betriebsnummer Hauptsitz 12345671 Identnummer 000000000
Betriebsnummer Test 12345671 Identnummer 000000001

Ergebnis
Beim Berechnen der Firma bzw. der beiden Betriebsstatten wird im ersten Monat der

Schlisselung ein Fehler angezeigt:
Die Identnummer muss bei allen Betriebsstatten, die an der VVE teilnehmen und die

gleiche Betriebsnummer haben, identisch sein.
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In der Papier-VVE werden die Werte fir beide Betriebsstatten angegeben, da die
Zusammenfassung anhand der Betriebsnummer erfolgt. Wegen des angegebenen Fehlers

kann nicht abgerechnet und somit nichts Falsches gemeldet werden.

Fall 12

Es existieren zwei Betriebsstatten mit unterschiedlichen Betriebsnummern und

unterschiedlichen ldentnummern.

Betriebsnummer Hauptsitz 12345671 Identnummer 000000000
Betriebsnummer Test 12345672 Identnummer 000000001
Ergebnis

Die VVE kann in Papier-Form auf jeder Betriebsstatte gedffnet werden und enthalt immer die

Daten der jeweiligen Betriebsstatte.

Die elektronische Meldung kann fiir beide Betriebsstatten erstellt werden und enthalt jeweils

die Daten der jeweiligen Betriebsstatte.

Die elektronischen Meldungen kénnen jeweils bei der betreffenden Betriebsstatte angesehen
werden, die Meldungen kdnnen aber auch fur beide BS auf der Firma stehend angesehen

werden.

Fall 13

Es existieren zwei Betriebsstatten mit unterschiedlicher Betriebsnummer und identischen
Identnummern.

Betriebsnummer Hauptsitz 12345671 Identnummer 000000000

Betriebsnummer Test 12345672 Identnummer 000000000

Ergebnis
Die VVE kann in Papier-Form nicht mehr getffnet werden. Es wird ein Fehler beim Berechnen

der Firma bzw. BS angegeben: ,Die Identnummer darf bei Betriebsstétten, die an der VVE

teilnehmen und unterschiedliche Betriebsnummern haben, nicht identisch sein.”
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Eine elektronische Meldung kann fur keine Betriebsstatte erstellt werden, da wegen des

angegebenen Fehlers nicht abgerechnet werden kann.
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