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Release 2.41 bietet Ihnen einige smarte Verbesserungen fur Ihre Arbeit
mit edtime/edpep wie Notizen im Dienstplan oder mogliche Hinweise bei
der Uberschreitung der gesetzlich vorgeschriebenen Arbeitszeiten. Bitte
beachten Sie die Hinweise zu den ab sofort giiltigen Anderungen der
Loginmoglichkeit Ihrer Mitarbeiter Uber den Browser.
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Mitarbeiterlogin liber den Browser deaktiviert: Zugriff auf das
Mitarbeiterprofil ab sofort ausschlieBlich liber die Stempelmedien

edtime/edpep bietet zwei unterschiedliche Ansichten:

Arbeitgeberansicht: Master (Account-Inhaber) sowie District- bzw. Semi-Master loggen sich fir die
Verwaltungsarbeit in edtime/edpep in die Arbeitgeberansicht ein. Funktionen wie Anderung der
Grundeinstellungen, Verwalten von Mitarbeiterdaten und Zeiten, Genehmigungen von Abwesenheiten oder
die Planung von Diensten stehen Ihnen hier zur Verfligung. Fur die Arbeitgeberansicht nutzen Sie bitte einen
Browser. Fir mobile Endgerate ist die Ansicht nicht optimiert.

Den Login 6ffnen Sie unter edtime.de Uber Kunden-Login

Mitarbeiteransicht: Mitarbeiter loggen sich zur Erfassung bzw. Priifung von Zeiten, Beantragung von
Abwesenheiten etc. ausschlieBlich Uber die Stempelmedien ein.

Der Login im Browser Uber www.edtime.de > Kunden-Login steht ab sofort ausschliel3lich zum Aufruf der
Arbeitgeberansicht zur Verfligung. Haben sich lhre Mitarbeiter ebenfalls hierliber in das eigene
Mitarbeiterprofil (z.B. zur Beantragung von Urlauben oder zur Einsicht in den Dienstplan) eingeloggt, missen
Sie lhren Mitarbeitern alternative Stempelmedien zur Verfigung stellen. Aus Grinden der weiteren
Verbesserung der Sicherheit steht der Kunden-Login den Mitarbeitern zum Aufruf des Mitarbeiterprofils nicht
mehr zur Verfugung.

Notizen im Dienstplan: Wichtige Informationen zur Tagesplanung
fur alle Verantwortlichen im Blick

Mittels eines Notizfelds konnen Sie im Dienstplan flr einzelne Tage relevante Informationen fir die Planung
hinterlegen. Diese Notizen sollen allen beteiligten Mastern, Semi- und Districtmastern die Dienstplanung
erleichtern. Wichtige Hinweise, beispielsweise zu besonderen Ereignissen oder gro3en Veranstaltungen,
kénnen bei Bekanntwerden bereits im Voraus erganzend fir die Dienstplanung hinterlegt werden. Alle
Mitarbeiter, die in die Planung von Diensten involviert sind, kdnnen dies daraufhin bei der Dienstplanung des
Tages berlicksichtigen. Ein weiterer Schritt, um die Zettelwirtschaft bei der Dienstplanung zu verringern.
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Die Moglichkeit, Notizen zu hinterlegen ist automatisch aktiviert. Sie kbnnen Notizen jedoch je Gruppe im
Dienstplan Gber den Button Funktionen > Einstellungen > ,Notizfelder anzeigen“ deaktivieren.

Hinweise bei Arbeitszeitiiberschreitungen lhrer Mitarbeiter

Die korrekte Einhaltung von taglichen bzw. wochentlichen Arbeitszeiten bzw. der Ruhezeit zwischen
Arbeitseinsatzen haben Sie seit diesem Update genauer im Blick. Zu Uberschreitungen der Arbeitszeit
einzelner Mitarbeiter kdnnen Sie sich mittels Ereignis auf der Ubersichtsseite informieren lassen.

¥ Ereignisse © &R
Februar 2020 -
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- Ihr Mitarbeiter hat am 27.02.2020 die maximale Arbeitszeit von 10 Stunden iiberschritten

J. Grok %
Eine Schichtwechselanfrage (06.03.2020) ist eingegangen

Folgende Ereignisse stehen Ihnen zur Verfugung:

- Uberschreitung einer festgelegten tiglichen Arbeitszeit

- Uberschreitung einer wéchentlichen Arbeitszeit

- Unterschreitung einer festgelegten Ruhezeit zwischen zwei Buchungen

Um die Ereignisse zu erhalten, missen Sie diese zunachst in den Standorteinstellungen
(Systemeinstellungen > Ereignisse im System) aktivieren. Die entsprechenden Zeitgrenzen kdnnen Sie (bei
taglicher Arbeitszeit und Ruhezeit zwischen zwei Buchungen) individuell nach ggf. vertraglichen
Vereinbarungen festlegen. Systemseitig werden die gesetzlichen Vorgaben abgebildet.

Standort bearbeiten

Standortdaten Erelgnisse Im System

» Zuschiage

[ EREIGNIS ANZEIGEN, WENN DIE NACHSTEHENDE TAGLICHE ARBEITSZEIT VON EINEM MITARBEITER® UBERSCHRITTEN WURDE

- Systemeinstellungen

£, WENN DIE NACHSTEHENDE RUHEZEIT ZWISCHEN ZWEI ZEITBUCHUNGEN VON EINEM MITARBEITER* UNTERSCHRITTER

EN, WENN DIE NACHSTEHENDE WOCHENTLIGHE ARBEITSZEIT VON EINEM MITARBEITER® UBERSCHRI

Nach Aktivierung der gewunschten Ereignisse erhalten Sie diese fur alle Mitarbeiter des Standortes. Eine
Aktivierung lediglich fur einzelne Mitarbeiter ist nicht vorgesehen.

Aktualisierung aller Stempelmedien

Um alle Stempelmedien fiir den optimalen Einsatz auf den aktuellsten Endgeraten zu garantieren, wurde fur
jedes Stempelmedium ein Update auf die neueste Version bereitgestellt. Bitte veranlassen Sie die Priifung
auf die aktuellste Version:

Desktop-Stempeluhr: Das Update installiert sich automatisch nach Offnen der Anwendung. Die aktuelle
Version lautet 1.13.0 . Zur Prifung, welche Version aktuell installiert ist, flihren Sie rechts in der Windows-
Taskleiste auf das Stempeluhr-lcon einen Rechtsklick durch, die Versionsnummer wird Ihnen angezeigt.



Browser-Stempeluhr: Das Update installiert sich automatisch nach Offnen der Anwendung. Die aktuelle
Version nach Update lautet 1.13.0 . Zur Prifung, welche Version installiert ist, 6ffnen Sie die Einstellungen in
der Browser-Stempeluhr (Klick auf das Pepi-Maskottchen > Login mit Benutzerdaten zur Einrichtung der
Stempeluhr). Sie sehen die Versionsnummer. Um ohne Anderung fortzufahren, klicken Sie auf ,Stempeluhr*.

Tablet-App: Flhren Sie, sofern auf dem Tablet keine automatischen Updates aktiviert sind, die
Aktualisierung manuell im App-Store durch. Die aktuelle Versionsnummer im App-Store nach Update lautet
3.8.0 . Nach dem Update ist keine erneute Einrichtung notwendig.

Smartphone-App: Veranlassen Sie, dass Ihre Mitarbeiter auf deren Smartphone selbststandig ein Update
der App durchfiihren. Die aktuelle Version nach Update lautet 2.6.1 . Zur Priifung, welche Version installiert
ist, 6ffnen Sie die Einstellungen in der Smartphone-App (Klick auf das Zahnrad-lcon im Mend). Sie sehen die
Versionsnummer.

Weitere Verbesserungen:

Verfiigbarkeiten im Dienstplan — neue Filtermdglichkeiten

Mittels der Funktion Verfligbarkeiten im Dienstplan kdnnen lhnen lhre Mitarbeiter mégliche Zeitraume
mitteilen, wann Sie fir einen Dienst eingeplant werden kdnnen. Diese Zeitraume sehen Sie als Vorschlage
im Dienstplan. Um die Dienstplanung anhand der von den Mitarbeitern mitgeteilten Verfugbarkeiten besser
durchfiihren zu kdnnen, kénnen Sie die neue Filterfunktion nutzen. Hiermit kénnen Sie einzelne
Verfligbarkeitsoptionen, wie z.B. "vormittags oder abends verfiigbar", ein- bzw. ausblenden. Somit kénnen
Sie bspw. erst alle Friihschichten und dann die Spatschichten planen. Den Filter setzen Sie oberhalb des
Dienstplans (Dienstpléne > Planung) mit Klick auf den Button © === Klick auf das Auge-lcon blendet
alle von den Mitarbeitern eingereichten Verflgbarkeiten ein und aus.

Zeiterfassungsdokumente und Archiv

Ein kleines Detail, aber vielfach gewunscht: In den PDF-Dokumenten des Monatsabschlusses sowie dem
MiLoG-Dokument bzw. Zeiterfassungsdokument (Mitarbeiter > Zeiterfassung > Button ,Export) ist neben
dem Datum zuséatzlich der Wochentag aufgefuhrt.

Zeiterfassung Stundeniibersicht

Arbeitszeiten
Arbeitszeit Pausen
03.02.2020 08:00 16:30

04.02.2020 08:10 16:50
05.02.2020 08:00 16:30




