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1 Eigene Lohnarten und Nettobe-/-abzlige

1.1 Allgemeines
In den Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers steht Ihnen ein Standardkatalog fiir Lohnarten

und Nettobe-/-abzlige zur Verfiigung.

Sie haben die Mdglichkeit diese Standardlohnarten bzw. Nettobe-/-abzlige umzubenennen
oder eigene Lohnarten bzw. Nettobe-/-abzlige anzulegen.

Als Beispiel ist hier das Umbenennen und Anlegen von Lohnarten aufgefiihrt. Bei Nettobe-/-
abziigen gehen Sie bitte entsprechend vor.

1.2 Umbenennen von Lohnarten

So benennen Sie eine Lohnart um:

B Starten Sie im Lohnportal die Kundenanpassung.

B Melden Sie sich wie gewohnt an.

B Wadéhlen Sie den Mandant aus.

B Wahlen Sie die Arbeitnehmerart aus, fur die Sie die Anpassung durchfiihren mdchten.

Wenn Sie Arbeitnehmer auswéhlen, wird die Anpassung fiir alle Arbeitnehmer vorgenom-

men, unabhangig von ihrer Art.

Wollen Sie Lohnarten aus dem Ordner laufende Beziige umbenennen, kann die Anpassung
nicht tber Arbeitnehmer erfolgen, da sich die Arbeitnehmer-Arten in diesem Ordner unter-
scheiden. Hier missen Sie die Anpassung fir die entsprechende Arbeitnehmer-Art Festbe-

zugsempfanger oder Zeitlohnempfanger durchfiihren.
B Wahlen Sie die Lohnart aus, die Sie umbenennen méchten.
Bitte beachten Sie, dass Sie hier nur die Bezeichnung der Lohnart andern kénnen. Die Lohn-

art muss daher zwingend der steuer- und sv-rechtlichen Zuordnung geniigen. Diese kdnnen

Sie sich tiber das Kontextment im Punkt Eigenschaften anzeigen lassen.

m  Offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmenii und wéahlen Sie Umbenennen

aus.

5 Merkmal Dienstwagen (1%) ber (Lfd Bezug) umbenennen 2

Neuer Name:

0K } ’ Abbrechen
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B Geben Sie die Bezeichnung ein. Die Lohnart wird nun mit dem neuen Namen
alphabetisch in die Liste eingeordnet.

®m  Speichern Sie die Anderung und wechseln Sie in die Erfassung. Der Mandant muss nun

neu geladen werden, damit die Anderungen sichtbar werden.
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1.3 Anlegen von eigenen Lohnarten
So legen Sie eine neue Lohnart an:

Als Beispiel ist hier das Anlegen der berechneten Lohnart Zeitlohn Heimarbeit aufgefiihrt.

Wenn Sie eine berechnende Lohnart (z.B. Stunden x Stundenlohn) anlegen méchten, missen
Sie zunéachst die Elemente, aus denen die Lohnart berechnet werden soll, anlegen. Die Lohn-
art Zeitlohn Heimarbeit berechnet sich wie folgt:

Stunden Heimarbeit x Stundenlohn Heimarbeit = Zeitlohn Heimarbeit

> Anlegen des Berechnungselements Stunden Heimarbeit

B Starten Sie im Lohnportal die Kundenanpassung.
B Melden Sie sich wie gewohnt an.
®  Waéhlen Sie den Mandant aus.

B \Wahlen Sie die Arbeithnehmerart aus, fir die Sie die Anpassung durchfiihren méchten.

Wenn Sie Arbeitnehmer auswéhlen, wird die Anpassung fir alle Arbeitnehmer vorgenom-

men, unabhangig von ihrer Art.

In diesem Beispiel: Die Lohnart Zeitlohn Heimarbeit wird nur fir Zeitlohnempfanger bendtigt,

daher wird diese Arbeitnehmer-Art ausgewahlt.

B Wahlen Sie im Menl Konfiguration > Neu > Berechnungselement aus.

B Geben Sie dem Berechnungselement einen Namen.

%) Berechnungselement erzzugen - Schritt 1von 3 x|

Berechnungselement

Sofern Sie eine Lohnart anlegen wollen, die auf einer eigenen Berechnung basiert, kannen Sie hier eigene Berechnungeselemente
festlegen. Mochten Sie beispielsweise die Mandanteniohnart “Zeitlohn 3° erstellen, sind vorab die miteinander zu multipliziersnden
Berechnungselemente “Std / Zeitlohn 3" und “Stundenlohn / Zeitlohn 3" anzulegen.

I Name: ||

eschrelbung:

(Gtigkeit des erfassten Wertes:
) beschrankt

© unbeschrankt

Weiter Fertigstellen Abbrechen ‘
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In diesem Beispiel: Std/Heimarbeit.

B Geben Sie die Gliltigkeit des erfassten Wertes an.

beschrankt > der Wert ist nur fur den aktuellen Abrechnungsmonat gultig und

wird nicht in den Folgemonat tibernommen

unbeschrénkt > der Wert ist solange gtiltig bis er geandert wird, er wird in den
Folgemonat Gibernommen

s Berechnungselement erzeugen - Schritt 1 von 3 | £ |

Berechnungselement

Sofern Sie eine Lohnart anlegen wollen, die auf einer eigenen Berechnung basiert, kdnnen Sie hier eigene Berechnungeselemente
festlegen. Maochten Sie beispielsweise die Mandantenlohnart "Zeitlohn 37 erstellen, sind vorab die miteinander zu multiplizierenden
Berechnungselemente “Std / Zeitlohn 37 und “Stundenlohn / Zeitlohn 37 anzulegen.

Mame:

Beschreibung:

Gultigkeit des erfassten Wertes:
(7 beschrankt

@ unbeschrankt

Weiter Fertigstellen Abbrechen

In diesem Beispiel: Die Stunden, mit denen die Lohnart Zeitlohn Heimarbeit zu berechnen

ist, &ndern sich jeden Monat. Eine Ubernahme der erfassten Stunden in den Folgemonat wé-
re daher wenig sinnvoll. Der erfasste Wert ist somit beschrénkt gdltig.

B \Wahlen Sie den Datentyp aus.

=
n& Berechrungselement erzeugen - Scheitt 2 von 3 W

Datentyp

Hier legen Sie die Art des Berechnungielementes fest. Es kann sich dabei um einen Geldbetrag (2B, Stundenichnl, tine
Dezimalzahl (28, Stunden], einen Prozentsats oder cine Zeichenkette handein

Datentyp:
Geldbetrag .

(Geldbetrag
Prozent
Zeschenkette

Zurock | [ Weiter cvgireren | [ Abbrechen |
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In diesem Beispiel: Bei Stunden handelt es sich um den Datentyp Dezimalzahl.

B \Wahlen Sie die Kategorie der Werte des Typs aus.
B Sofern es sich um Stunden handelt, die spater in der Erfassung fur verschiedene Sach-
verhalte zuzuordnen sind (z.B. fUr die Berufsgenossenschaft), ist hier Stunden auszu-

wahlen.

B Wahlen Sie den Zeitbezug der Werte des Typs aus.
Sollen die Stunden z.B. fur die Berufsgenossenschaft berlcksichtigt werden, ist hier mo-

natlich auszuwahlen.

Wertklassifikation

Die Werte eines Berechnungselement mit Datentyp Dezimalzahl konnen weiter klassifiziert werden.
Zum einen kénnen die maglichen Werte dieses Typs kategorisiert werden, z.B. ob sie "Stunden” oder "Tage” darstellen.
Zum anderen kdnnen die Werte mit einem Zeitbezug versehen werden, z.B. "monatlich”.

Kategorie der Werte des Typs:
Stunden
Zeitbezug der Werte des Typs:

|Kein Zeitbezug -

Kein Zeitbezug

Zuriick ] [ Weiter Fertigstellen Abbrechen

B  Bestimmen Sie die Position, in welcher Sie das Berechnungselement in den
Abrechnungsdaten wiederfinden mdchten.
Offnen Sie dazu die jeweiligen Unterordner, indem Sie auf den Zeiger klicken oder die
Ordner doppelt anklicken. Markieren Sie eine Position. Das Berechnungselement finden

Sie unterhalb der markierten Position in den Abrechnungsdaten wieder.
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3 Berechnungselement erzeugen - Schritt 4 von 4 | 2|

Position in der Bildschirmmaske
Hier bestimmen Sie die Position, auf das Berechnungselement bei der Erfassung auf dem Bildschirm erscheint, Klappen Sie dazu
bitte den entsprechenden Crdner auf (in der Regel "Lohnartengruppen’). Die Lohnart wird immer eine Position unterhalb des
aktivierten Ziels eingefigt.

l---’{__j Arbeitnehmer
I?L:] Allgemeine Merkmale
l}’L:] Steuermerkmale
(-1 SW-Merkmale

i) Lohnartengruppen
I?L:] Mettobe-/-abziige
l}’L:] Pfandung
[ Ergebnisse

DJ_J Version

Weiter Fertigstellen Abbrechen

b ]

Das angelegte Berechnungselement wird nun unter der Registerkarte Berechnungsele-
mente alphabetisch in die Liste eingeflgt.
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> Anlegen des Berechnungselements Stundenlohn Heimarbeit

B Wahlen Sie im Menu Konfiguration > Neu > Berechnungselement aus.
B Geben Sie dem Berechnungselement einen Namen.

In diesem Beispiel: Std-Lohn Heimarbeit

B Geben Sie die Gliltigkeit des erfassten Wertes an.

beschrankt > der Wert ist nur fur den aktuellen Abrechnungsmonat giiltig und

wird nicht in den Folgemonat Glbernommen

unbeschrankt > der Wert ist solange giltig bis er geandert wird, er wird in den
Folgemonat Glbernommen

In diesem Beispiel:

Der Stundenlohn, mit dem die Lohnart Zeitlohn Heimarbeit berechnet wird, ist jeden Monat
gleich. Er soll daher in den Folgemonat Glbernommen werden. Der erfasste Wert ist somit

unbeschrankt gliltig.
B \Wahlen Sie den Datentyp aus.

In_diesem Beispiel: Bei dem Stundenlohn Heimarbeit handelt es sich um den Datentyp
Geldbetrag.

B Bestimmen Sie die Position, in welcher Sie das Berechnungselement in den
Abrechnungsdaten wiederfinden mochten.
Offnen Sie dazu die jeweiligen Unterordner, indem Sie auf den Zeiger klicken oder die
Ordner doppelt anklicken. Markieren Sie eine Position. Das Berechnungselement finden

Sie unterhalb der markierten Position in den Abrechnungsdaten wieder.

Das Berechnungselement wird nun unter der Registerkarte Berechnungselemente al-

phabetisch in die Liste eingeflgt.
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> Anlegen der Lohnart Zeitlohn Heimarbeit

B Wahlen Sie im MenlU Konfiguration > Neu > Lohnart aus.
B Geben Sie der Lohnart einen Namen.

In diesem Beispiel: Zeitlohn Heimarbeit

B Geben Sie die Gliltigkeit des erfassten Wertes an.
Berechnete Lohnarten sind immer beschrankt gultig, da sich mindestens ein Berech-

nungselement monatlich &ndert.

B QOrdnen Sie die Lohnart einer Basislohnart zu.

Damit wird bestimmt, wie die Lohnart steuer- und sv-rechtlich behandelt wird.

In diesem Beispiel:

Der Zeitlohn Heimarbeit ist steuer- und sv-rechtlich als laufender Bezug zu behandeln.

& Lohnart erzeugen - Schritt 2 von 5. == ]

Basislohnart

Hier ordnen Sie die neu Lohnart einer zu und damit deren steuerliche und sv-rechtliche Behandlung, l

9 ung
G Ermab / SVfrei (nicht in Gesamtbrutto)
B ErmaB / SVfrei - Abfindung

S8 Lfd Bezug / SVfrei

S Lid Bezug - Geldw Vorteil (kein Gesamtbrutto)

B Lfd Bex in
@ Lfd Bezug - Versorgungsbezug

S Nettolohn ermaB besteuert

@ Nettolohn Ifd

3 Nettolohn sonst Bezug

3 Paust f SVfrei - besonderer PauSt-Satz

=

Sachbezug allg

S8 Paust / SVfrei - Erstattung Fahrtkosten Wohnung / Arbeitsstétte
W PauSt / SVfrei -
B PauSt / SVfrei -
S Paust s SVfrei -
S8 Paust / SVfrei - Geldw Vorteil Tagliche Mahizeiten (kein Gesamtbrutto) -

B Bestimmen Sie wie die Lohnart bei KUG im Soll- und Istentgelt zu behandeln ist.
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In diesem Beispiel: Laufende Bezlige sind sowohl im Soll- als auch im Istentgelt zu berlck-

sichtigen.

(= = ]
3 Lohnart erzeugen - Schritt 3 von £5
KUG-Kategorie
Die Basis fur die Berechnung des Kurzarbeitergeldes bilden die beiden GraBen ‘Sollentgelt’ und ‘Istentgelt’. Hier bestimmen Sie, e~
in welche der beiden Kategorien die zu erstellende Lohnart einflieBen soll. '
Soll-/Istentgelt KUG:
\chneInhalt A

ohne Inhalt

Sollentgelt / Istentgelt
Sollentgelt / kein Istentgelt
kein Sollentgelt / Istentgelt
kein Sollentgelt / kein Istentgelt

Weiter Fertigstellen Abbrechen

Waéhlen Sie die Formel zur Berechnung der Lohnart aus.

Wenn Sie die Formel ausgewdahlt haben, wird lhnen angezeigt, wie die Berechnung er-

folgt.

Formelauswahl:
Std-Grundvergiitung

Formek: Anzahl Stunden * Stundensatz
Anzahl Stunden: 1-Menats-Durchschnitt (ArbeitsStd/Tag) -
Stundensatz 1-Menats-Durchschnitt (EUR) -

Gltigkeit der Lohnart:

& Lohnart erzeugen - Schritt 4 von 5 =
Berechnung
Sie haben die Méglichkeit zwischen verschiedenen Standardformeln auszuwéhlen. Sofern Sie zur Berechnung der Lohnart S o
eigene Berechnungselemente verwenden wollen, legen Sie diese bitte zuerst an. & -

Zuuck | [ Weiter Fertigstellen Abbrechen

In diesem Beispiel: Bei dem Zeitlohn Heimarbeit handelt es sich um eine Stunden-
Grundvergitung. Die Berechnung erfolgt Anzahl Stunden x Stun-

densatz.
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B \Wahlen Sie in den angezeigten Feldern die Berechnungselemente aus.

Std/ Zeitlohn Heimarbeit
Std-Lohn Heimarbeit

In diesem Beispiel: Anzahl Stunden

Stundensatz

B Bestimmen Sie die Position, in welcher Sie die Lohnart in den Abrechnungsdaten
wiederfinden mochten.
Offnen Sie dazu die jeweiligen Unterordner, indem Sie auf den Zeiger klicken oder die
Ordner doppelt anklicken. Markieren Sie eine Position. Die Lohnart finden Sie unterhalb
der markierten Position in den Abrechnungsdaten wieder.

Die Lohnart wird nun unter der Registerkarte Lohnarten alphabetisch in die Liste eingeflgt.

Speichern Sie die Anderung und wechseln Sie in die Erfassung. Der Mandant muss nun
neu geladen werden, damit die Anderungen sichtbar werden. Wenn Sie eine Lohnart anle-
gen mdchten, bei der ein Euro-Betrag hinterlegt werden soll, die also nicht berechnet wird,
starten Sie direkt mit dem dritten Schritt Anlegen der Lohnart. In diesem Fall ist dann keine

Formel auszuwahlen.

Stand 08/15 © eurodata Seite 10 von 10



