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1 Leistungsibersicht/ Lieferschein

1.1 Leistungsibersicht

In der monatlichen Entgeltabrechnung spielen die zu erbringenden Nebenleistungen eine

zunehmende Rolle.

Die Leistungsiibersicht gibt Innen auf einfache Weise einen Uberblick uber alle Leistungen,

die Sie fur lhre Mandanten mit edlohn erbracht haben. Sie liefert Ihnen damit wertvolle

Argumente fur die Gebuhrendiskussion mit Ihren Mandanten.

Die Vorteile im Uberblick:

Zusammenfassung der Leistungen fir alle Mandanten in der Leistungsiibersicht
Darstellung der Leistungen fiir einen einzelnen Mandanten im Lieferschein

Darstellung der durchgeflihrten Abrechnungen nach einzelnen Arbeitnehmerarten

(Zeitldhner, Festbezugsempféanger, Aushilfen, Bauléhner)
Darstellung der Nebenleistungen (wie z.B. Erstellen von Bescheinigungen)

Flexible  Festlegung des Nachweiszeitraums nach  Abrechnungsmonat,
Abrechnungstag oder Sachbearbeiter

Moglichkeit zum Export der Daten
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1.1.1 Leistungen zuordnen

Um die Leistungen in der Leistungsubersicht darzustellen, missen die verschiedenen

Leistungstypen einer Leistungsnummer zugeordnet sein.

Wahlen Sie dazu Berater > Leistungen zuordnen aus.

) Leistungen zuerdnen - 02999 *

Leistungszuordnung
Sie kbnnen jeder Leistung eine Mummer und eine eigene Bezeichnung zuordnen.

.Ql Zugeordnete Leistungen Kategorie: Alle -

Bezeichnung Leistungsn... Eigene Bezeichnung

Al Entsendebescheinigung

Abrechnung Aushilfe 2612
Abrechnung Aushilfe (Wiederholung) 2612
Abrechnung Bauléhner 2613
Abrechnung Bauldhner (Wiederholung) 2613
Abrechnung Festldhner 26M
Abrechnung Festldhner (Wiederholung) 26M

Abrechnung Mandant
Abrechnung Mandant (Wiederhalung)
Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto

Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto Wiederholung

[= Exportieren... oK Abbrechen

Geben Sie bei jedem Leistungstyp, der fakturiert werden soll, die entsprechende

Leistungsnummer (= Artikelnummer aus Ihrem Fakturierungsprogramm) an.
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Sofern der Leistungstyp Stammdaten Anderung fakturiert werden soll, kénnen Sie weiterhin

die Abrechnungsdaten festlegen, deren Anderung eine solche Leistung auslésen soll.

Wahlen Sie dazu unter Berater > Leistung ,,Stammdatenédnderung“ definieren aus.

> Leistung "Stammdatendnderung” definieren - 02999 X

Wihlen Sie die Abrechnungsdaten, deren Anderung zu einer Stammadatenleistung fiihren soll.

Abrechnungsdaten

v [ Allgemeine Merkmale

* [ 5V Merkmale

* [ steuer Merkmale
Anzahl der Kinderfreibetrage
Beitragspflicht zur Arbeitskammer
Beschaftigungsmonate friihere Arbeitgeber
ELStAM liegen vor
Hauptbeschaftigung
Jahresfreibetrag
Kist Abzugsmerkmal
KiSt Abzugsmerkmal Ehegatte (falls abweichend)
LSt-Karte f AGS
LSt-Karte / ausstellende Gemeinde
LSt-Karte / Finanzamt
Monatsfreibetrag
Steuer-D

Steuerstatus

S REASNEAEEAEAESMNAEAMEMESESEESRNRNKNIKS

Vortragswerte Vorarbeitgeber lickenlos vorhanden

oK Abbrechen

Um alle Merkmale einer Hauptgruppe zuzuordnen, setzen Sie den Haken bei der
Hauptgruppe.

Um einzelne Merkmale zuzuordnen, 6ffnen Sie den Pfeil oder klicken doppelt auf die

jeweilige Hauptgruppe.

Mit dem Abrechnen werden die Leistungen in der Leistungsibersicht gespeichert. Beachten

Sie bitte, dass Bescheinigungen erst nachdem sie archiviert wurden enthalten sind.
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1.1.2 Leistungen umbenennen

Um die Leistungen mit einer eigenen Bezeichnung zu benennen, wahlen Sie Berater >

Leistungen zuordnen.

Durch einen Doppelklick in der entsprechenden Zeile in der Spalte Eigene Bezeichnung

kénnen Sie die Leistung mit einem individuellen Namen versehen.

) Leistungen zuordnen - 02939 *

Leistungszuordnung
Sie kénnen jeder Leistung eine Nummer und eine eigene Bezeichnung zuordnen.

Q Suchen Zugeordnete Leistungen Kategorie: Alle v
Bezeichnung Leistungsnummer Eigene Bezeichnung

Al Ausnahmevereinbarung 275 =
A1 Entsendebescheinigung 275

Abrechnung Aushilfe 2612 Abrechnung PGS ‘IDQ|

Abrechnung Aushilfe (Wiederholung) 26/2

Abrechnung Bauléhner 2613

Abrechnung Bauléhner (Wiederhaolung) 2613

Abrechnung Festlihner 26M

Abrechnung Festldhner (Wiederholung) 26M

Abrechnung Mandant

Abrechnung Mandant (Wiederholung)

Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto

Abrechnung mit Anderung Gesamitorutto Wiederholung

Abrechnung ohne Anderung Gesamtbrutto -

Eﬁ Exportieren... oK Abbrechen
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1.1.3 Ansicht Leistungszuordnung

Unter Berater > Leistungen zuordnen konnen Sie sich durch Klicken des Kontrollkéstchens
Zugeordnete Leistungen nur die Leistungen anzeigen lassen, denen Sie eine

Leistungsnummer zugeordnet haben.

Weiterhin kénnen Sie auch die jeweiligen Leistungstypen nach verschiedenen Kategorien

filtern, indem Sie die Auswahlbox Kategorie 6ffnen und die gewtinschte Rubrik wahlen.

) Leistungen zuordnen - 02999 *

Leistungszuordnung
Sie kénnen jeder Leistung eine Mummer und eine eigene Bezeichnung zuordnen.

Q Suchen Zugeordnete Leistungen ( Kategorie: Alle -
Bezeichnung Leistungsnummer Eigene Bezeichnung

A1 Ausnahmevereinbarung 2715 =
A1 Entsendebescheinigung 275

Abrechnung Aushilfe 2612

Abrechnung Aushilfe (Wiederholung) 2612

Abrechnung Bauléhner 2613

Abrechnung Bauldhner (Wiederholung)

Abrechnung Festldhner 26M1
Abrechnung Festidhner (Wiederholung) 26M1
Abrechnung Yersorgungsbezugsempfanger 26M1

Abrechnung Versorgungsbezugsempfanger (Wiederholung) 2611

Abrechnung Zeitldhner 26/5
Abrechnung Zeitldhner (Wiederholung) 26/5
Arbeitsbescheinigung gemal § 312a 3GB |Il (BEA) 2715 =
[> Exportieren... oK Abbrechen
Kategorie: Alle rl,:e v
Alle

le Bezeichnu
Abrechnungen

Bescheinigungen
Elektr. Dienste
Fehlzeit

Manuelle Leistungen

Versand
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1.1.4 Ansicht nicht zugeordneter Leistungen

Es besteht die Moglichkeit sich Leistungen anzeigen zu lassen, welche aufgrund einer nicht
zugeordneten Leistungsnummer nicht fakturiert werden. Dementsprechend werden die
Leistungen herausgefiltert, die keine Zuordnung mittels einer Leistungsnummer haben und die

noch nicht abgerechnet (exportiert) wurden.
Die nicht zugeordneten Leistungen werden ebenfalls auf der Leistungstbersicht ausgewiesen.

Die nicht zugeordneten Leistungen kénnen Sie auf Mandantenebene einsehen, indem Sie
unter Dienste > Leistungen > Ubersicht auf der rechten Seite den Tab Nicht zugeordnete
Leistungen (Mandant) offnen.

> Leistungsiibersicht X

T Fitter Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden

» (© 11.08.2020 10:18 - Jan 2020 (1) Leistungenl Nicht zugeordnete Leistungen (Mandant) I

4 G) 711.08.2020 10:18 - Jan 2020 (24)

Sach-

Mandant Monat Abrechnungseinheit Beschreibung bearbeiter

»  Abrechnung Mandant (1)

~ Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto (4)

3017 Demomandant Leistungen Jan 2020 Geschaftsfilhrer Georg
3017 Demomandant Leistungen Jan 2020 Sorglos Sabine

3017 Demomandant Leistungen Jan 2020 Sorglos Susi

3017 Demomandant Leistungen Jan 2020 Wichtig Willy

*  (ibermittiung L St-Anmeldung (1)

© nNeu...

I

D’l Lieferschein oK Abbrechen

Durch Klicken auf den Pfeil vor der nicht zugeordneten Leistung, erhalten Sie eine detaillierte
Ubersicht Uber diese Leistung beziglich Mandant, Monat, Abrechnungseinheit, Beschreibung
und Sachbearbeiter.
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Auf Beraterebene finden Sie die nicht zugeordneten Leistungen unter Berater >
Leistungsiibersicht. Offnen Sie auf der rechten Seite den Tab Nicht zugeordnete

Leistungen (Berater).

> Leistungsabersicht - 02999 X

? Filter Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden

b 3011 Demo-Mandant BAY (Produktmanagement) = . = =
L8|stungen| Nicht zugeordnete Leistungen (Berater) I
b 3012 Demo-Mandant Hogarente (Produktmanagem

¥ 3013 Demomandant KUG Mandant Monat Abrechnungseinh..  Beschreib...

Sach-
bearbeiter

¥ 3014 Demomandant Tarife » Abrechnung Mandant (789) f

b 3015 Demomandant Pfandungsverwaltung » Abrechnung Mandant (Wiederholung) (52)

b 3016 Demomandant EDLOHN-31505 "
»  Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto (1001)

¥ 3020 Demomandant Mutterschutz

hd »  Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto Wiederholung (75)
1 L3 -

Ea Leistungsibersicht E—' Exportieren... OK Abbrechen

Durch Klicken auf den Pfeil vor der nicht zugeordneten Leistung, erhalten Sie eine detaillierte
Ubersicht tiber diese Leistung beziiglich Mandant, Monat, Abrechnungseinheit, Beschreibung

und Sachbearbeiter.

Durch Setzen des Filters werden auch nur die gewtinschten nicht zugeordneten Leistungen

angezeigt, welche in dem jeweiligen Zeitraum liegen.
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1.1.5 Leistungen anzeigen
Mit der Leistungstbersicht erhalten Sie eine Auflistung der mit edlohn erbrachten Leistungen

aller Mandanten. Sie bildet die Grundlage fir die Leistungserfassung und Rechnungslegung.
Um die Leistungen anzuzeigen, wahlen Sie im Menu Berater > Leistungsibersicht.

Beachten Sie bitte, dass die Daten hier nur zeitlich beschrénkt vorgehalten werden. Nach 18
Monaten werden die Leistungen systemseitig geléscht. Damit die Daten auch zu spateren
Zeitpunkten zur Verfigung stehen, sollten die Leistungen mindestens viertel- oder halbjéhrlich

ausgelagert werden.

Auf der linken Seite werden die Leistungen fir jeden Mandanten dargestellt. Um weitere
Details anzuzeigen, 6ffnen Sie den Pfeil oder klicken doppelt auf dem Mandanten.

In der néchsten Ebene sind die Leistungen unter Angabe von Erstelldatum, -uhrzeit,
Abrechnungsmonat und Anzahl zusammengefasst. Um weitere Details anzuzeigen 6ffnen Sie

den Zeiger oder klicken doppelt auf den jeweiligen Ordner.

> Leistungsibersicht - 02099 X

Y Filter  Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden

~ 3002 Demo Handbuch Leistungen  Nicht zugeordnete Leistungen (Berater)

+ (@ 20.07.2020 11:26 - Jul 2020 (1) Sach o
Abrechnungseinheit Betriebsstatie T Beschreibung bestbeter e
» (D 20.07.2020 1125 - Aug 2020 (1)

Fahrer Friz - Abrechnung Aushilfe
~ (D 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (71)
Kick Off - Abrechnung Aushilfe
26/2 - Abrechnung Aushilfe (4)
Sorglos Sabine - Abrechnung Aushilfe
26/1 - Abrechnung Festishner (5)
Sorglos Susi - Abrechnung Aushilfe
Abrechnung Mandant (1)

Abrechnung ohne Anderung Gesamtbrutio (13)
26/5 - Abrechnung Zeitlshner (8)

260/1 - Beitragsabrechnung (5)

26/12 - Elekironische Meldeverfahren (16)
26/14 - eLohnakte (16)

26/15 - eMitarbeiter (2)

26/9 - Null-Abrechnung (1)

Alle markieren Auswahl aufheben fr

L i > oK Abbrechen
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Leistungen, denen keine Leistungsnummer zugeordnet wurde, kdnnen ausgeblendet werden.

Betatigen Sie hierzu den Button Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden.

> Leistungsiibersicht - 02999 x
Y Filter I Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden ([ I
~ 3002 Demo Handbuch Leistungen Nicht zugeordnete Leistungen (Berater)
@ 30.07.2020 11:26 - Jul 2020 (0) o
Abrechnungseinheit Betriebsstitte Tvp Beschreibung -
(@ 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (0) [ e
Fahrer Fritz - Abrechnung Aushilfe
~ (0 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (55)
Kick Off - Abrechnung Aushilfe
26/2 - Abrechnung Aushilfe (4)
Sorglos Sabine - Abrechnung Aushilfe
2611 - Abrechnung Festishner (5)
Sorglos Susi - Abrechnung Aushilie
26/5 - Abrechnung Zeitiohner (6)
260/ - Beitragsabrechnung (3)
26112 - Elekironische Meldeverfahren (16}
26114 - eLohnakte (16)
2615 - eMitarbefter (2}
2649 - Null-Abrechnung (1)
@ 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (0)
» ® 30072020 1021 -Jul 2020 (55) - Alle markieren Auswahl aufheben T
‘ ’
& L = oK Abbrechen

Sofern Sie eine Position markiert haben, erhalten Sie auf der rechten Seite eine
Einzelaufstellung tber die erbrachten Leistungen.

Sollen in Aushahmeféllen einzelne Leistungen nicht fakturiert werden, kénnen diese hier
nachbearbeitet werden. Setzen Sie dazu den Haken bei der entsprechenden Einzelleistung
und klicken Sie auf Ldschen. Bitte beachten sie, dass dieser Vorgang nicht riickgéngig

gemacht werden kann.

> Leistungsiibersicht - 02399 X
Y Fiter  Nichtzugeordnete Leistungen ausbienden (@
~ 3002 Demo Handbuch Leistungen Nicht zugeordnete Leistungen (Berater)
—
( 30.07.2020 11:26 - Jul 2020 (0}
sach- Anz.1
Abrechnungseinheit Betriebsstatte Typ Beschreibung
(D 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (0} Tl =
Fahrer Fritz - Abrechnung Aushilfe
~ (D 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (55)
Kick Off - Abrechnung Aushilfe
2612 - Abrechnung Aushilfe (4)
26M - Abrechnung Festihner (5)
Sorglos Susi - Abrechnung Aushilfe
26/5 - Abrechnung Zeitihner (5)
26011 - Beitragsabrechnung (5)
26112 - Elekronische Meldeverfanren (16)
26114 - eLohnakte (16)
2615 - eMitarbeiter (2)
26/9 - Null-Abrechnung (1)
( 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (0}
» © 3007.2020 10:21 - Jul 2020 (65) - Alle markieren  Auswahl aufheben
‘ »
[ L > OK Abbrechen

Bevor Sie nun die eigentliche Leistungstibersicht aufrufen oder exportieren, missen die Daten

gefiltert werden.
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1.1.6 Leistungen filtern

Fur lhre Rechnungslegung bzw. Leistungserfassung konnen Sie

verschiedenen Kriterien selektieren. Klicken Sie dazu auf Filter.

>eurodata

die Leistungen nach

> Leistungsabersicht - 02999

?F\Herl Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden (@

~ 3002 Demo Handbuch

(D 30.07.2020 11:26 - Jul 2020 (0)
(D 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (0)
~ (D 30.07.2020 11:25 - Aug 2020 (55)

26/2 - Abrechnung Aushilfe (4)
2611 - Abrechnung Festiohner (5)
2615 - Abrechnung Zeitiohner (8)
260M - Beitragsabrechnung (5)
262 - Elekironische Meldeverfahren (16)
2614 - eLohnakte (16)
2815 - eMitarbeiter (2)
26/9 - Null-Abrechnung (1)

D 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (0}

» ) 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (55)
‘ »

Leistungen

Abrechnungseinheit

Fahrer Fritz

Kick Off

Sorglos Susi

Alle markieren

Sorglos Sabine

Nicht Zugeordnete Leistungen (Berater)

Betriebsstatte T
Abrechnung Aushilfe

Abrechnung Aushilfe

Abrechnung Aushilfe

Abrechnung Aushilfe

Auswahl aufheben T Loschen

Beschreibung

=

Sach-
bearbeiter

Anz.f.
man. Lst

oK Abbrechen

Sie haben die Moéglichkeit nach Abrechnungstag, Abrechnungsmonat oder Sachbearbeiter zu

filtern. Setzen Sie den Haken bei der gewlnschten Funktion und wahlen Sie ggf einen

Zeitraum aus.

> Leistungen filtern

Hier kénnen Sie die Ansicht mit Filtern einschranken

Abrechnungstag
Von:

Bis:

Abrechnungsmonat

Von: Nov 2020

Bis: MNov 2020

Sachbearbeiter

Sachbearbeiter

OK

Q Anwender Alle

PKC

Abbrechen
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Filter nach Abrechnungstag:

Es werden alle Leistungen ausgewiesen, die innerhalb des angegebenen Zeitraums
erbracht wurden. Dabei ist es unerheblich, fur welchen Abrechnungsmonat die Leistungen

erbracht wurden.

Filter nach Abrechnungsmonat:

Es werden alle Leistungen ausgewiesen, die fiir den angegebenen Abrechnungsmonat
erbracht wurden. Dabei ist es unerheblich, an welchem Tag die Leistungen erbracht

wurden.

Beispiel:
B Entgeltabrechnung fir Dezember am 28.12.19
B Wwiederholung der Dezemberabrechnung am 05.01.20
B Entgeltabrechnung fur Januar am 30.01.20

B Erstellen einer Bescheinigung fur Januar am 16.02.20

Filter nach Abrechnungstag = von 01.01.20 bis 31.01.20

— innerhalb dieses Zeitraums wurden folgende Leistungen erbracht:

B Wwiederholung der Dezemberabrechnung

B Entgeltabrechnung fir Januar

Filter nach Abrechnungsmonat = von Jan 2020 bis Jan 2020

— flr den Abrechnungsmonat Januar 2020 wurden folgende Leistungen erbracht:

B Entgeltabrechnung fir Januar

B Erstellen einer Bescheinigung fur Januar
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Ob Sie einen Filter gesetzt haben, erkennen Sie am dem Symbol:

Y Filter

Es ist ein Filter gesetzt.

Y Filter

Es ist kein Filter gesetzt.

Wenn Sie den entsprechenden Filter gesetzt haben, klicken Sie auf Leistungsibersicht.

> Leistungsiibersicht - 02999 X
IY Filter I Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden
~ 3002 Demo Handbuch Leistungen Nicht zugeordnete Leistungen (Berater)
N
4 @ 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (71) Sach Anz f.
Abrechnungseinh...  Betriebsst.. Typ Beschr... bearl;eiter man.
b 3012 Demo-Mandant Hogarente (Produktmanagement) 1 st
Demo Handbuch = Abrech... -
» 3014 Demomandant Tarife
Hauptsitz - Beitrag... Bundes...
¥ 9615 Dachdecker- GmbH -
» 9617 Tankstelle Alle markieren Auswahl aufheben ]ﬁ]’
Ea Leistungsibersicht E—D Exportieren... OK Abbrechen
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Sie erhalten nun eine Auflistung aller erbrachten Leistungen im ausgewahlten
Nachweiszeitraum. Die Leistungsiubersicht kann gedruckt oder als PDF-Dokument

gespeichert werden.

Mnmﬂm_l" X
S Drucken [ POF-Export JB) ¢ 3 wono > @ | @& z214%w - § m B Schliefen

02999 Benutzer vatr000
Steutax & Partner Lelstungsubers|cht Blatt 3
Steuerstr. 2

66121 Saarbruecken

Abrechnungszeitraum: Mai 2020 - Mai 2020

Mandant: 3001 Demo Mandant DL, Berlin

1. Leistung vom 26.05.20 um 11:21:55 fiir Mai 2020 Artikel-Nr Anzahl
Abrechnung Festléhner 26/1 4
Beitragsabrechnung 2601 4
Elektronische Meldeverfahren 26/12 4

Mandant: 3002 Demo Handbuch, Saarbriicken

1. Leistung vom 26.05.20 um 11:29:11 fiir Mai 2020 Artikel-Nr Anzahl
Abrechnung Aushilfe 26/2 4
Abrechnung Festléhner 26/1 5
Abrechnung Zeitlshner 26/5 6
Beitragsabrechnung 26071 5
Elektronische Meldeverfahren 26/12 16
elLohnakte 26/14 16
eMitarbeiter 26/15 2
Null-Abrechnung 26/9 1
Stammdaten Anderung 26/16 1
SV-Meldung 26/10 2

Am Ende der Liste finden Sie eine Summierung pro Leistungstyp.

Summe aller Leistungen Artikel-Nr Anzahl
Abrechnung Aushilfe 26/2 44
Abrechnung Aushilfe (Wiederholung) 26/2 1
Abrechnung Bauldhner 26/3 27
Abrechnung Festléhner 26/1 149
Abrechnung Festléhner (Wiederholung) 26/1 1
Abrechnung Zeitldhner 26/5 45
Beitragsabrechnung 260/1 117
Beitragsabrechnung (Wiederholung) 260/1 3
Betriebsdaten-Meldung 260/9 1
Eintritt 21/2 1
Eintritt Systemwechsel 21/2 1
Elektronische Meldeverfahren 26/12 278
KUG/MWG/ZWG-Abrechnung 262/3 10
LFZ-Krank/Kur 27/2 1
LFZ-Krank/Kur Storno 27/2 1
Null-Abrechnung 26/9 13
Ruckrechnung 26/7 1
SV-Meldung 26/10 16
Stammdaten Anderung 26/16 15
elLohnakte 26/14 89
eMitarbeiter 26/15 46
Ubermittlung LSt-Bescheinigung 261/7 2
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1.1.7 Leistungen exportieren

Zur Weiterverarbeitung der Leistungen in Inrem Fakturierungsprogramm konnen die Daten im
CSV-Format ausgelagert werden.

Wenn nicht alle durch den Filter sichtbaren Leistungen exportiert werden sollen, setzen Sie
den Haken bei den Leistungen, die exportiert werden sollen. Uber den Button Alle markieren

koénnen alle Leistungen mit einem Haken markiert werden.

Klicken Sie auf Exportieren.

) Leistungsibersicht - 02999 *
Y Filter Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden
¥ 3002 Demo Handbuch Leistungen Nicht zugeordnete Leistungen (Berater)
N
b ® 30.07.2020 10:21 - Jul 2020 (71) sach. Anz. f.
Abrechnungseinh... Betriebsst... Typ Beschr... bearbeiter man.
b 3012 Demo-Mandant Hogarente (Produktmanagement) I st
Demo Handbuch - Abrech... =
b 3014 Demomandant Tarife
Hauptsitz - Beitrag... Bundes...
» 9615 Dachdecker- GmbH -
¥ 9617 Tankstelle I Alle markieren I Auswahl aufheben ]ﬁ]’
[}1 Leistungsibersicht E—D Exportieren... OK Abbrechen

Im néachsten Schritt wahlen Sie, welche Mandanten exportiert werden sollen.

) Leistungen exportieren - Schritt 1veon 2 X
Leistungen
Wahlen Sie die Leistungen, die exportiert werden sollen
Q 30 b4 Bereits exportierte Leistungen ausblenden (
Mandant Leistungen
3001 Demo Mandant DL 26.05.2020 11:22 - Mai 2020 (0) =
4 3001 Demo Mandant DL 26.05.2020 11:21 - Mai 2020 (12)
3002 Demo Handbuch 26.05.2020 11:29 - Mai 2020 (0)
+ 3002 Demo Handbuch 26.05.2020 11:29 - Mai 2020 (58)
3003 Demo Handbuch 26.05.2020 11:38 - Mai 2020 (0)
4 3003 Demo Handbuch 26.05.2020 11:38 - Mai 2020 (31)
3004 Testmandant 26.05.2020 11:40 - Mai 2020 (0)
+ 3004 Testmandant 26.05.2020 11:40 - Mai 2020 (6)
3005 Demomandant edtime Trenz 26.05.2020 11:41 - Mai 2020 (0)
4 3005 Demomandant edtime Trenz 26.05.2020 11:41 - Mai 2020 (27)
3006 Demomandant EEL/AAG 26.05.2020 11:53 - Mai 2020 (0)
+ 3006 Demomandant EELIAAG 26.05.2020 11:53 - Mai 2020 (29)
v 3007 Demomandant SOKA-Bau 26.05.2020 12:08 - Mai 2020 (3)
3008 Demomandant Midijob 26.05.2020 12:03 - Mai 2020 (0)
\ Auswahl aufheben
Weiter Abbrechen
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Im folgenden Fenster geben Sie den Speicherort an.

) Leistungen exportieren - Schritt 2 von 2 x

Exporteinstellungen und -ziel
Hier wahlen Sie die Datei aus, in die die Daten der Leistungserfassung im CSV-Format exportiert werden sollen. Aulterdem kénnen Sie das Format des Exports festlegen.

Einstellungen

Format: eurodata hd

inZeilen @ in Spalten

' Einzelausweis nach Monaten

Exportziel

Ordner: Ci\Userswirenz\Deskiop Durchsuchen

Ordnen: <In einem Ordner= -

B C:\UserswirenziDesktop

Datei: 02999-Leistungen-2020-08-11.csv

Datei nach dem Exportieren &ffnen

Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Weiterhin kann hier das Format der Exportdatei festgelegt werden. Entsprechend den

Erfordernissen lhres Fakturierungsprogramms wahlen Sie aus, ob die Leistungen in Zeilen
oder Spalten dargestellt werden sollen und ob ein Einzelausweis nach Monaten erfolgen soll.
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Bereits exportierte Leistungen werden mit einem Haken gekennzeichnet und kénnen im

Exportdialog ausgeblendet werden.

Leistungen

€, Suchen

v

Alle markieren

) Leistungen exportieren - Schritt 1 von 2

Wahlen Sie die Leistungen, die exportiert werden sollen.

Mandant

3000 Bontax DEMO

3001 Demo Mandant DL

3001 Demo Mandant DL

3002 Demo Handbuch

3002 Demo Handbuch

3003 Demo Handbuch

3003 Demo Handbuch

3004 Testmandant

3004 Testmandant

3005 Demomandant edtime Trenz
3005 Demomandant edtime Trenz
3006 Demomandant EEL/AAG
3006 Demomandant EELIAAG

3007 Demomandant SOKA-Bau

Bereits exportierte Leistungen ausblenden

Leistungen

04.06.2020 09:04 - Mai 2020 (21)
26.05.2020 11:22 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:21 - Mai 2020 (12)
26.05.2020 11:29 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:29 - Mai 2020 (58)
26.05.2020 11:38 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:38 - Mai 2020 (31)
26.05.2020 11:40 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:40 - Mai 2020 (8)
26.05.2020 11:41 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:41 - Mai 2020 (27)
26.05.2020 11:53 - Mai 2020 (0)
26.05.2020 11:53 - Mai 2020 (29)

26.05.2020 12:08 - Mai 2020 (3)

Abbrechen

SchlieBen Sie nach dem Export den Dialog Leistungsubersicht Gber OK damit Ihre

Bearbeitung im Rechenzentrum gespeichert wird.
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In die Exportdatei werden die Berater- und Mandantennummern aus edlohn Ubergeben.

Sofern flr den Export abweichende Nummern benétigt werden, gehen Sie bitte wie folgt vor:
®  Offnen Sie den jeweiligen Mandanten.
B Wahlen Sie im Menl Dienste > Leistungen > Einstellungen aus.

B Erfassen Sie die abweichende Berater- bzw. Mandantennummer.

) Einstellungen fir Leistungen bearbeiten >

Hier kénnen Sie abweichende Berater- und Mandantennummer des
Unternehmens fur den Leistungsexport bearbeiten.

Leistungen-Beraternummer:;

Leistungen-Mandantennummer:

Ok Abbrechen
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1.2 Lieferschein

Im Lieferschein werden die Leistungen fur den einzelnen Mandanten dargestellt. Er soll als
Argumentationshilfe im Mandantengespréach dienen.

Um die Leistungen anzuzeigen, 6ffnen Sie den Mandanten und wahlen Sie im Menu Dienste

> Leistungen > Ubersicht.

Die Anzeige und Bearbeitung der Leistungen im Lieferschein erfolgt analog der
Leistungsubersicht. Die Mdglichkeit, Leistungen nach verschiedenen Zeitrdumen zu filtern,
besteht hier ebenfalls. Gehen Sie dazu wie in den Punkten 1.1.5 und 1.1.6 beschrieben vor.

Bitte beachten Sie, dass auch die Daten im Lieferschein, wie unter Punkt 1.1 beschrieben, nur

zeitlich beschrankt (18 Monate) vorgehalten werden.

Wenn Sie den entsprechenden Filter gesetzt haben, klicken Sie auf Lieferschein. Sie erhalten
nun eine Aufstellung aller erbrachten Leistungen im ausgewdahlten Nachweiszeitraum. Am

Ende der Liste finden Sie eine Summierung pro Leistungstyp.
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) Lieferschein

*

= Drucken [=* PDFExport | B) < voni1 > ) | & 125% - 1 + hE

Details Schlieen

r 1

Demomandant Leistungen

Saarbriicker Sfr. 1

66119 Saarbriicken
L -
Mandant: 3017 Demomandant Leistungen, Saarbriicken

1. Leistung fiir Januar 2020 Artikal-Nr Anzahl
Abrechnung Aushilfe 262 2
Abrechnung Festlohner 261 1
Abrechnung Zeitldhner 2615 1
Beitragsabrechnung 2B0M1 3
Eintritt Systemweachsel 2112 4
Elekironische Meldeverfahren 26M2 4
Stammdaten Anderung 26186 4
Summe aller Leistungen Artikel-Nr Anzahl
Abrechnung Aushilfe 2612 2
Abrechnung Festichner 26N 1
Abrechnung Zeitidhner 265 1
Beitragsabrechnung 2601 3
Eintritt Systemwechsel 2112 4
Elektronische Meldeverfahren 26112 4
Stammdaten Anderung 26186 4
Summae aller Leistungen pro Betriebsstitte Artikel-Nr Anzahl

Hauptsitz
Elektronische Meldeverfahren 26M2 4
Abrechnung Festighner 26N 1
Eintritt Systemwechsel 212 4
Abrechnung Aushilfe 2612 2
Abrechnung Zeitldhnar 26/5 1
Beitragsabrechnung 2601 3
Stammdaten Andenung 2616 4

Der Lieferschein kann gedruckt oder als PDF-Dokument gespeichert werden.

Im Lieferschein besteht dariiber hinaus eine weitere Darstellungsmoglichkeit: Hier kann im

Einzelnen genau aufgezeigt werden, fur welche Arbeitnehmer die jeweili

erbracht wurden. Klicken Sie dazu auf Details.

gen Leistungen
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1.3 Manuelle Leistungen

Die Lohnabteilung erbringt auch Leistungen (z.B. Prifungsbegleitung, Beratung etc.), die tiber
edlohn direkt nicht messbar sind. Um diese Leistungen an einer Stelle zu sammeln, gibt es die
Moglichkeit manuelle Leistungen zu erfassen.

1.3.1 Manuelle Leistungen erstellen

Es kdénnen 10 manuelle Leistungen erstellt werden, wovon 3 bereits textlich festgelegt sind
und 7 mit einer individuellen Bezeichnung versehen werden kdnnen. Diese gesonderte
Benennung wird beim Erstellen einer manuellen Leistung auf dem Lieferschein als neuer

Leistungstyp berlcksichtigt.

Um eine manuelle Leistung zu erstellen, wahlen Sie im Menu Dienste > Leistungen >
Ubersicht.

Klicken Sie unten links auf den Button Neu und geben Sie den Abrechnungsmonat an, flir den

die manuelle Leistung erstellt werden soll.

> Leistungsibersicht X

Y Fitter Nicht zugeordnete Leistungen ausblenden

» (O 11.08.2020 10:18 - Jan 2020 (1) Leistungen Nicht zugeordnete Leistungen (Mandant)
—
» - -
(D 11.08.2020 10:18 - Jan 2020 (24) Abrech e R . I sach. AnZT.
rechnungseinhei etriebsstatte yp eschreibu.. oo ter man. Lst
Alle markieren Auswahl aufheben T
I © Neu I '
D; Lieferschein OK Abbrechen
) Manuelle Leistung erstellen - Schritt 1 von 2 *
Abrechnungsmonat

Geben Sie hier den Abrechnungsmonat an, fir den die manuellen Leistungen erstellt werden sollen.

Abrechnungsmonat: Juni w 2020 -

Weiter Abbrechen
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Die manuelle Leistung erscheint hier mit der neuen Bezeichnung, sofern Sie die Leistung mit

einer individuellen Bezeichnung versehen haben (siehe Punkt 1.3.2).

Nun konnen Sie die Anzahl (maximal 9999.99) pro Leistung durch einen Doppelklick der
Auswahlbox festlegen.

) Manuelle Leistung erstellen - Schritt 2 von 2 *

Leistungen
Geben Sie hier jeweils die Anzahl (maximal 9.999 99) pro manueller Leistung an.

Bezeichnung Anzahl

Manuelle Leistung / SV-Prifung

Manuelle Leistung / UV-Prifung
Manuelle Leistung 04
Manuelle Leistung 05
Manuelle Leistung 06
Manuelle Leistung 07
Manuelle Leistung 08
Manuelle Leistung 09

Manuelle Leistung 10

Zurtick Abbrechen

Nachdem Sie einen Wert erfasst haben und Fertigstellen driicken, wird die Leistung erzeugt.
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1.3.2 Manuelle Leistung benennen
Um eine manuelle Leistung umzubenennen, wéhlen Sie unter Berater > Leistungen
zuordnen. Durch einen Doppelklick in der entsprechenden Zeile in der Spalte Eigene

Bezeichnung kénnen Sie die manuelle Leistung mit einem individuellen Namen versehen.

) Leistungen zuordnen - 029%9 *

Leistungszuordnung
Sie kénnen jeder Leistung eine Nummer und eine eigene Bezeichnung zuordnen.

Q Suchen Zugeordnete Leistungen Kategorie: Manuelle Leistungen «

Bezeichnung Leistungsnummer Eigene Bezeichnung
Manuelle Leistung / LSt-Prifung
Manuelle Leistung / SV-Prifung

Manuelle Leistung / UV-Prifung

Manuelle Leistung 04 Allgemeine Eleratung|

Manuelle Leistung 05
Manuelle Leistung 06
Manuelle Leistung 07
Manuelle Leistung 08
Manuelle Leistung 09

Manuelle Leistung 10 -

[ Exportieren... oK Abbrechen

Der Eintrag in der Spalte Eigene Bezeichnung hat immer Vorrang vor der systemseitig
festgelegten Bezeichnung.
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1.3.3 Manuelle Leistung zuordnen

Um die manuelle Leistung in der Leistungsibersicht darzustellen, missen die verschiedenen

Leistungstypen einer Leistungshummer zugeordnet sein.
Wahlen Sie dazu im Menl Berater > Leistungen zuordnen aus.

Geben Sie bei jedem Leistungstyp, der fakturiert werden soll, die entsprechende

Leistungsnummer (= Artikelnummer aus Ihrem Fakturierungsprogramm) an.
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1.4 Definition der Leistungstypen
> Al Ausnahmevereinbarung

Wird eine Person von ihrem deutschen Arbeitgeber in einem anderen Staat eingesetzt, so
gelten grundsatzlich die dortigen Rechtsvorschriften Uber soziale Sicherheit (sofern nicht
eine Entsendung oder eine gewohnliche Erwerbstétigkeit in mehreren Mitgliedstaaten
vorliegt). Unter bestimmten Umstanden kann jedoch im Rahmen einer sogenannten
Ausnahmevereinbarung mit der jeweils zustandigen Stelle im Ausland vereinbart werden,
dass fur eine voriibergehend dort eingesetzte Person in deren Interesse weiterhin die
deutschen Rechtsvorschriften tber soziale Sicherheit gelten.

Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.
> Al Entsendebescheinigung

Fur eine Person, die im Rahmen ihres deutschen Beschaftigungsverhaltnisses
voribergehend im Ausland eingesetzt wird, gelten unter Umstanden weiterhin die
deutschen Rechtsvorschriften Uber soziale Sicherheit. In diesem Fall kann ggf. die
Entsendebescheinigung (z. B. innerhalb Europas die Al-Bescheinigung) ausgestellt
werden. Die jeweiligen Voraussetzungen werden von der daflr zustandigen Stelle gepruft

und das Ergebnis ggf. durch eine entsprechende Bescheinigung (z. B. Al) festgestellt.
Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.

> Abrechnung Aushilfe

Eine Aushilfe ist eine Person, die von Fall zu Fall fir eine im Voraus bestimmte Arbeit von
vortbergehender Dauer in ein Dienstverhaltnis (Aushilfsarbeitsverhaltnis) tritt. Dazu

gehort die kurzfristige bzw. geringfligig entlohnte Beschéftigung.
In edlohn handelt es sich um die Personengruppe 110 bzw. 109.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Seite 26 von 42



>eurodata

Abrechnung Aushilfe (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Aushilfsabrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen
Monat erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf der aktuellen
Abrechnung ausgewiesen.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Baulthner

Ob die Téatigkeiten eines Betriebes bauliche Leistungen darstellen, regelt § 1 Abs. 2 des
Tarifvertrags Uber das Sozialkassenverfahren im Baugewerbe (VTV). Neben allgemeinen
Definitionen zu Baubetrieben enthdalt der VTV eine Einzelaufstellung von Téatigkeiten, die

als baulich einzustufen sind.
In edlohn gehdren dazu alle Arbeitnehmer, die einer Sozialkasse zugeordnet sind.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Baul6hner (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Baulohnabrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen
Monat erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf der aktuellen
Abrechnung ausgewiesen.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Festléhner:

Festlohner sind Arbeitnenmer mit einem festen Arbeitsentgelt.

In edlohn sind diese Arbeithehmer der Arbeitnehmerart Festbezugsempfanger

zugeordnet.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Festlohner (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Abrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen Monat
erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf der aktuellen

Abrechnung ausgewiesen.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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Abrechnung Mandant

Abrechnen des Mandanten bedeutet, dass alle drei Abrechnungseinheiten (Firma,
Betriebsstatte, Arbeitnehmer) abgerechnet werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Mandant (Wiederholung)

Wird ein bereits abgerechneter Mandant wiederholt, werden die Abrechnungen im
aktuellen Monat erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf den

aktuellen Abrechnungen ausgewiesen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto

Gesamtbrutto ist das vor Abzug der Steuern und Sozialversicherungsbeitrage
entstehende Arbeitsentgelt. Es entsteht eine Abrechnung mit Anderung des

Gesamtbruttowertes im Vergleich zum Vormonat.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung mit Anderung Gesamtbrutto (Wiederholung)

Das vor Abzug der Steuern und Sozialversicherungsbeitrdge entstehende Arbeitsentgelt
mit Anderung des Gesamtbruttowertes im Vergleich zum Vormonat beim Wiederholen der
Abrechnung des Vormonates im aktuellen Monat.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung ohne Anderung Gesamtbrutto

Gesamtbrutto ist das vor Abzug der Steuern und Sozialversicherungsbeitrage
entstehende Arbeitsentgelt. Es entsteht eine Abrechnung ohne Anderung des

Gesamtbruttowertes im Vergleich zum Vormonat.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung ohne Anderung Gesamtbrutto (Wiederholung)

Das vor Abzug der Steuern und Sozialversicherungsbeitrage entstehende Arbeitsentgelt
ohne Anderung des Gesamtbruttowertes im Vergleich zum Vormonat beim Wiederholen

der Abrechnung des Vormonates im aktuellen Monat.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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Abrechnung Versorgungsbezugsempfanger

Versorgungsbezugsempféanger sind Arbeitnehmer mit Beziigen und Vorteilen aus einem
friheren Dienstverhdltnis. Zu den Versorgungsbeziigen gehoéren Witwen- und
Waisengelder, Ruhegehélter, Unterhaltsbeitrage oder gleichartige Bezlige aufgrund

beamtenrechtlicher oder entsprechender gesetzlicher Vorschriften.
In edlohn handelt es sich um die Personengruppe 998.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Versorgungsbezugsempfanger (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Abrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen Monat
erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf der aktuellen
Abrechnung ausgewiesen.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Zeitldhner

Zeitlohn ist eine Lohnform, bei der die tatsachlich geleisteten Stunden berechnet werden.

In edlohn sind diese Arbeithehmer der Arbeitnehmerart Zeitlohner zugeordnet.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Abrechnung Zeitléhner (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Abrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen Monat
erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen werden auf der aktuellen

Abrechnung ausgewiesen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Arbeitgeberstammblatt (Papierbescheinigung)

Das Arbeitgeberstammblatt enthalt alle wichtigen Informationen Uber den Arbeitgeber, die
bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung bengétigt werden. Die Stammdaten sind dadurch
gekennzeichnet, dass sie im Wesentlichen fir einen langeren Zeitraum gleichbleiben und

die Grundlage fur die Abrechnung bilden.

Die Leistung entsteht beim Abschlief3en.
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Arbeitnenmerstammblatt (Papierbescheinigung)

Das Arbeitnenmerstammblatt enthéalt alle wichtigen Informationen tber den Arbeitnehmer,
die bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung bendétigt werden. Die Stammdaten sind dadurch
gekennzeichnet, dass sie im Wesentlichen fur einen langeren Zeitraum gleichbleiben und
die Grundlage fur die Abrechnung bilden.

Die Leistung entsteht beim Abschliel3en.

Arbeitnehmer-Versand

Sobald die Versandoption Arbeitnehmerversand gewéhlt wurde und auch entsprechende

Arbeitnehmerauswertungen vorliegen, entsteht pro Arbeitnehmer eine Leistung.
Die Leistung entsteht kurz nach dem Abrechnen sowie Drucken (RZ).

Arbeitsbescheinigung gemal 8§ 312a SGB Il (BEA)

Diese Arbeitsbescheinigung ist eine Bescheinigung fur die Zwecke des uber- und
zwischenstaatlichen Rechts. Sie ist notwendig flr Entscheidungen Uber einen Anspruch
auf Leistungen bei Arbeitslosigkeit eines von der Verordnung erfassten Staats
(Europaische Gemeinschaft). Mit BEA kdnnen Sie Bescheinigungen elektronisch an die

Arbeitsagentur Gbermitteln.
Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.

Arbeitsbescheinigung gemal § 312 SGB Il (Papierbescheinigung)

Bescheinigung des Arbeitgebers Uber alle Tatsachen, die fir den Anspruch des
Arbeitnehmers auf Arbeitslosengeld, Unterhaltsgeld oder Ubergangsgeld erheblich sein
kénnen (8§ 312 SGB lll). Die Arbeitsbescheinigung ist dem Arbeithehmer bei Beendigung

des Beschaftigungsverhaltnisses auszuhandigen.
Die Leistung entsteht beim Abschlie3en.

Arbeitsbescheinigung gemaf § 312 SGB Il (BEA)

Bescheinigung des Arbeitgebers (ber alle Tatsachen, die flir den Anspruch des
Arbeitnehmers auf Arbeitslosengeld erheblich sein kdnnen (8 312 SGB Ill). Mit BEA

kénnen Sie Bescheinigungen elektronisch an die Arbeitsagentur Gbermitteln.

Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.
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> Arbeitsbescheinigung nach § 57 SGB |l (Papierbescheinigung)

Arbeitgeber haben der Agentur fir Arbeit auf deren Verlangen Auskunft Uber solche
Tatsachen zu geben, die fur die Entscheidung tber einen Anspruch auf Leistungen nach
diesem Buch erheblich sein kénnen; die Agentur fir Arbeit kann hierflr die Benutzung
eines Vordrucks verlangen. Die Auskunftspflicht erstreckt sich auch auf Angaben tber das

Ende und den Grund fir die Beendigung.
Die Leistung entsteht beim Abschlief3en.

> Arbeits- und Zwischenbescheinigung (Papierbescheinigung)

Eine Arbeitsbescheinigung ist eine Bescheinigung des Arbeitgebers Uber alle Tatsachen,
die fir den Anspruch des Arbeitnehmers auf Arbeitslosengeld, Unterhaltsgeld oder
Ubergangsgeld erheblich sein konnen (8§ 312 SGB llI). Die Arbeitsbescheinigung ist dem
Arbeitnehmer bei Beendigung des Beschéaftigungsverhaltnisses auszuhandigen.

Eine Zwischenbescheinigung wird bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses bereitgestellt,
wenn eine sofortige Aushandigung der Arbeitspapiere nicht méglich ist. Diese enthalt die
fur die Besteuerung notwendigen Angaben und erleichtert es dem Arbeitnehmer, fur eine

Ubergangszeit ein anderweitiges Arbeitsverhaltnis einzugehen (§ 41 b 1 S. 6 EStG).
Die Leistung entsteht beim Abschliefl3en.

> Ausbildungsbescheinigung zur Vorlage bei der Familienkasse
(Papierbescheinigung)

Aufgrund gesetzlicher Anderungen nur noch fir Ausbildungszeitraume bis zum
31.12.2011 erforderlich!

Die Leistung entsteht beim Abschlie3en.

> Austritt

Der Arbeitnehmer scheidet aus dem Unternehmen aus und es ist ein Austrittdatum

erfasst. Es kdnnen dafir verschiedene Austrittsgriinde vorliegen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> Beitragsabrechnung

Grundlage fur die Berechnung der Sozialversicherungsbeitrdge sind das Arbeitsentgelt,

die Beitragssatze der Krankenkassen und die Beitragszeit (SV Tage).

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Seite 31 von 42



>eurodata

Beitragsabrechnung (Wiederholung)

Wird eine bereits abgerechnete Abrechnung wiederholt, wird sie im aktuellen Monat
erneut abgerechnet. Dabei entstehende Anderungen der Sozialversicherungsbeitrage

werden auf der neuen Beitragsabrechnung ausgewiesen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Bescheinigung tber Nebeneinkommen nach § 313 SGB Il (Papierbescheinigung)

Wenn wahrend der Arbeitslosigkeit eine Nebentatigkeit aufgenommen wird, ist diese

Bescheinigung vom Arbeitgeber auszustellen.
Die Leistung entsteht beim AbschlieRen.

Bescheinigung tiber Nebeneinkommen nach § 313 SGB Il (BEA)

Diese Bescheinigung ist auf Verlangen der Bundesagentur fur Arbeit vom Arbeitgeber zu
erstellen. Die Bescheinigung wird zur Prifung der Auswirkung von Nebeneinkommen auf
das Arbeitslosengeld benttigt. Anhand der Bescheinigung werden die
Anspruchsvoraussetzungen und die Hohe auf das Arbeitslosengeld geprift. Mit BEA

kénnen Sie Bescheinigungen elektronisch an die Arbeitsagentur Gbermitteln.
Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.

Betriebsdaten-Meldung (DSBD)
Im Meldeverfahren der Sozialversicherung ist der Datensatz Betriebsdatenpflege (DSBD)

enthalten. In diesem Datensatz werden Veranderungen lhrer Betriebsdaten an die
Bundesagentur fir Arbeit (BA) Ubermittelt. Denn die BA teilt nicht nur bei
Unternehmensgriindung lhre Betriebsnummer zu, sondern ist auch fur die Verarbeitung

aller Aktualisierungen der Betriebsstammdaten zustandig.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Digitaler Lohnnachweis an die Berufsgenossenschaft

Die Daten zur Unfallversicherung werden mit dem elektronischen Lohnnachweis bis zum
16.2. des Folgejahres direkt an den Spitzenverband der gesetzlichen Unfallversicherung
gesendet. Im elektronischen Lohnnachweis fir die Unfallversicherung sind die
angewandten Gefahrtarifstellen sowie die Summen der auf die einzelnen
Gefahrtarifstellen  entfallenden  Unfallversicherungsentgelte, Arbeitsstunden und

Arbeitnehmer zu melden.

Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spatestens beim Abrechnen.
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EEL-Meldung (Elektronische Bescheinigung)

Entgeltersatzleistungen werden von den Trégern der Sozialversicherung zum Ausgleich
ausgefallenen Einkommens gewéhrt. Grundlage fur das Verfahren der elektronischen
Entgeltersatzleistungen stellt § 23c Abs. 2 SGB |V dar. Der Arbeitgeber hat dem
Leistungstrager die Bescheinigung fur die Berechnung von Krankengeld,
Mutterschaftsgeld, Verletztengeld oder anderer vergleichbarer Sozialleistungen
ausschlief3lich auf elektronischem Weg zu tbermitteln.

Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.

EEL-Stornomeldung (Elektronische Bescheinigung)

Eine falschlicherweise erstellte Bescheinigung kann storniert werden. Wird eine

bereitgestellte Bescheinigung geandert, wird systemseitig eine Stornomeldung erzeugt.
Die Leistung entsteht beim Stornieren.

Einkommensbescheinigung, Nachweis lber die Héhe des Arbeitsentgelts

(Papierbescheinigung)

Einzutragen ist das laufende Arbeitsentgelt flr den letzten abgerechneten Monat vor der
Ausstellung dieser Bescheinigung bzw. fir den vom Jobcenter bereits eingetragenen
Monat einschlieRlich Uberstundenvergiitungen, Zuschlagen (z. B. Mehrarbeitszuschlage,
Nachtzuschlage, Auslése) und Zulagen, des Wertes von Sachbeziigen (z. B. Monatsticket
fur den offentlichen Personennahverkehr). Im Falle von Kurzarbeit ist auch das Soll-

Entgelt ohne den Arbeitsausfall zu bescheinigen.
Die Leistung entsteht beim Abschlie3en.

Eintritt

Ein Arbeitnehmer tritt in das Unternehmen ein.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Eintritt Aushilfen

Ein Arbeitnehmer tritt als Aushilfe in das Unternehmen ein.
Dies betrifft die Personengruppen 109 und 110.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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> Eintritt Systemwechsel
Ein Arbeithnehmer wird per Systemwechsel tibernommen. Wenn der Eintritt vor dem

initialen Abrechnungsbeginn liegt oder wird der Arbeitnehmer riickwirkend mit dem

Eintrittsgrund Systemwechsel angelegt, entsteht die Leistung.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> Einzugserméachtigung an Krankenkasse (Papierbescheinigung)

Mit der Einzugsermachtigung hat die zustandige Krankenkasse die Erlaubnis, die féalligen

Betrage zu Lasten des genannten Kontos einzuziehen.
Die Leistung entsteht beim Abschliel3en.

> Elektronische Meldeverfahren
Im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung gibt es eine Vielzahl elektronischer
Meldeverfahren, zum Beispiel: AAG, DEUV-Meldung, Zahlstellenverfahren usw. Es ist
eine pauschale Leistung fur alle anfallenden elektronischen Meldungen
(Monatspauschale).

Die Leistung entsteht beim Abrechnen fiir alle beschéaftigten Arbeithehmer bzw.

Arbeitnehmer, die im Rickrechnungsmodus sind.

> elLohnakte (PISA)
In der eLohnakte stehen Ihnen die Lohnabrechnungen und viele weitere Auswertungen in
digitalisierter Form zur Verfiigung. Hier kdnnen Sie zum Beispiel Arbeitsvertrage, Papiere
und Bescheinigungen arbeitnehmerbezogen verwalten und archivieren. Diese

Dokumente kdnnen durch PISA vom Mandanten eingesehen werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen fiir jeden beschéftigten Arbeitnehmer und fir jeden
Arbeitnehmer mit Einmalbezug nach Austritt. Voraussetzung ist die Freischaltung der
eLohnakte in PISA.
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> ELStAM-Meldung

Seit 1. Januar 2013 erfolgt der bundesweite Umstieg von der Papierlohnsteuerkarte auf
das neue elektronische Verfahren ELStAM (Elektronische LohnSteuer AbzugsMerkmale).
Mit der erstmaligen Anwendung der ELStAM wird das Lohnsteuerabzugsverfahren fur alle

Beteiligten vereinfacht.

Bei Nutzung des elektronischen Verfahrens, werden steuerlich bedeutsame Anderungen
nach Eintragung im Melderegister (z. B. Heirat, Geburt eines Kindes, Kirchenein- oder -
austritt) automatisch beim Lohnsteuerabzug des Arbeitnehmers berlcksichtigt.
Antragsgebundene Freibetrage sind jedoch wie bisher jahrlich beim Finanzamt zu
beantragen, soweit sie nicht bereits einmal mehrjahrig beantragt wurden (wie z.B.
Pauschbetrage fur Behinderte oder Hinterbliebene).

Die Leistung entsteht mit der Abrechnung sobald ELStAM-Daten von der

Finanzverwaltung zurtiickgemeldet werden.

> eMitarbeiter
Mit der Losung eMitarbeiter werden dem Arbeitnehmer, abrechnungsbedingt durch
edlohn, die Lohn- und Gehaltsdokumente wie die Entgeltabrechnung, der
Sozialversicherungsnachweis, die Lohnsteuerbescheinigung komfortabel digital zur
Verfigung gestellt. So sind z.B. auch Al Bescheinigungen sofort nach Bewilligung
abrufbar. Das ist alles jeden Monat personalisiert sicher im Archiv und ohne

Einschrankung fur den Mitarbeiter online abrufbar.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> Entschadigungszahlung nach § 56 IfSG wegen Kinderbetreuung
Durch das Infektionsschutzgesetz (IfSG) ist geregelt, dass in den Fallen, in denen ein
Arbeitnehmer aufgrund der Schliefung von Einrichtungen zur Kinderbetreuung und
Schulen grundsatzlich gegen seinen Arbeitgeber einen Anspruch auf Ersatz des

Verdienstausfalles hat.

Bei Nutzung der entsprechenden Fehlzeit entsteht pro Fehlzeit die Leistung beim

Abrechnen.
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Entschadigungszahlung nach 8 56 IfSG wegen Quarantane

Durch das Infektionsschutzgesetz (IfSG) ist geregelt, dass in den Fallen, in denen ein
Arbeitnehmer als Ausscheider, Ansteckungsverdachtiger, Krankheitsverdachtiger oder
sonstiger Trager von Krankheitserregern einem Beschéftigungsverbot unterliegt oder von
der Behotrde unter Quarantdne gestellt wird, grundsatzlich gegen seinen Arbeitgeber
einen Anspruch auf Ersatz des Verdienstausfalles hat.

Bei Nutzung der entsprechenden Fehlzeit entsteht pro Fehlzeit die Leistung beim

Abrechnen.

Erklarung zur steuerlichen Behandlung der Direktversicherung
(Papierbescheinigung)

Der Arbeitnehmer erklart hiermit, ob er auf die Steuerfreiheit der Direktversicherung nach
8 3 Nr. 63 EStG verzichtet oder nicht.

Die Leistung entsteht beim Abschlie3en.

Erklarung zur Ubermittlung von Steuerdaten (StDUV) (Papierbescheinigung)

Die notwendige Erklarung gemaR § 6 Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung (StDUV) zur

Ubermittlung von Umsatzsteuer-Anmeldungen und Lohnsteuer-Anmeldungen.
Die Leistung entsteht beim Abschliel3en.

euBP-Meldung

Die Arbeitgeber erhalten im Rahmen des Verfahrens der elektronisch unterstitzten
Betriebsprifung (euBP) die Mdglichkeit, die fur die Prifung relevanten Daten elektronisch
anzuliefern. Die vom Arbeitgeber tbermittelten Daten werden mit Hilfe einer Prifsoftware

analysiert und die daraus gewonnenen Ergebnisse als Hinweise fir die Prifung genutzt.

Die Leistung entsteht nachdem manuell eine euBP-Meldung erstellt und dieser Vorgang
gespeichert wurde.

GML57

Gemal § 194 Abs.1 des Sechsten Sozialgesetzbuches (SGB VI) hat der Arbeitgeber auf
Verlangen des Rentenantragstellers beitragspflichtige Einnahmen fir abgelaufene
Zeitrdume gesondert zu melden. Die Aufforderung hierzu erfolgt elektronisch durch den
Rentenversicherungstrager. Bisher wurde fir die Aufforderung das Formular R0250

versendet. Dieses soll nun wegfallen und durch das Teilverfahren GML57 ersetzt werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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KUG/MWG/ZWG-Abrechnung

Abrechnung von Kurzarbeitergeld, Mehraufwandswintergeld und Zuschuss-Wintergeld
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

LFZ-Beschaftigungsverbot (Elektronische Bescheinigung)

Frauen, die aufgrund eines mutterschutzrechtlichen Beschéaftigungsverbotes teilweise
oder ganz mit der Arbeit aussetzen muissen, haben Anspruch auf Weiterzahlung ihres
bisherigen  Durchschnittsverdienstes. Alle Arbeitgeber sind am allgemeinen
Umlageverfahren der gesetzlichen Krankenkassen beteiligt, Gber welches bei einem
Beschaftigungsverbot das fortgezahlte Bruttoentgelt sowie der darauf fallende AG-Anteil

zur Sozialversicherung erstattet werden.
Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spatestens beim Abrechnen.

LFZ-Beschaftigungsverbot Storno

Nachdem der Antrag versendet wurde, kann er ohne Korrektur nicht mehr bearbeitet
werden. Erfolgt eine Anderung durch Korrektur, wird die dazugehorige Stornomeldung

systemseitig erstellt.
Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spatestens beim Abrechnen.

LFZ-Krank/Kur (Elektronische Bescheinigung)

Arbeitnehmern und Auszubildenden wird im Falle der Arbeitsunfahigkeit maximal fur die
Dauer von sechs Wochen das Arbeitsentgelt weitergezahlt. Auch im Falle einer Kur
besteht ein Entgeltfortzahlungsanspruch (8§ 9 EntgFG).

Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spatestens beim Abrechnen.

LFZ-Krank/Kur Storno

Nachdem der Antrag versendet wurde, kann er ohne Korrektur nicht mehr bearbeitet
werden. Erfolgt eine Anderung durch Korrektur, wird die dazugehorige Stornomeldung

systemseitig erstellt.

Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spéatestens beim Abrechnen.
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LFZ-Mutterschutz (Elektronische Bescheinigung)

Fur Beschéftigte, die in Mutterschutz gehen, zahlen die Krankenkassen ein
einkommensabhangiges Mutterschaftsgeld. Die Arbeitgeber Ubernehmen zunéchst die
anfallende Differenz bis zur Hohe des vorherigen durchschnittlichen Nettoentgelts und
bekommen diese Leistung Uber das Umlageverfahren U2 zu 100 Prozent erstattet.

Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spéatestens beim Abrechnen.

LFZ-Mutterschutz Storno

Nachdem der Antrag versendet wurde, kann er ohne Korrektur nicht mehr bearbeitet
werden. Erfolgt eine Anderung durch Korrektur, wird die dazugehorige Stornomeldung

systemseitig erstellt.
Die Leistung entsteht beim Vorabversand oder spatestens beim Abrechnen.

Mandanten-Versand
Sobald die Versandoption Arbeitgeber bzw. Arbeitgeber (abweichende Adresse) gewahlt
wurde und auch entsprechende Auswertungen vorliegen, entsteht eine Leistung.

Die Leistung entsteht kurz nach dem Abrechnen sowie Drucken (RZ).

Mitarbeiterakte (edcloud)

In der eLohnakte stehen Ihnen die Lohnabrechnungen und viele weitere Auswertungen in
digitalisierter Form zur Verfiigung. Hier kdnnen Sie zum Beispiel Arbeitsvertrage, Papiere
und Bescheinigungen arbeitnehmerbezogen verwalten und archivieren. Diese

Dokumente kénnen durch edcloud vom Mandanten eingesehen werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen fiir jeden beschéftigten Arbeitnehmer und fir jeden
Arbeitnehmer mit Einmalbezug nach Austritt. Voraussetzung ist die Freischaltung der

Mitarbeiterakte im Mandantenportal edcloud.

Neutrale Verdienstbescheinigung (Papierbescheinigung)

Ein neutraler Einkommensnachweis, welcher Auskunft Gber die tragbare finanzielle

Belastung eines Arbeitnehmers gibt.

Die Leistung entsteht beim Abschliel3en.
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Null-Abrechnung

Eine Null-Abrechnung liegt vor, wenn bspw. eine unbezahlte Fehlzeit vorliegt und somit
kein Entgelt bezogen wird.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Pfandung

Die Lohnpfandung ist eine geregelte Art der Zwangsvollstreckung, mit Hilfe derer sich ein
Glaubiger mit einer vollstreckbaren Forderung sein Geld direkt vom Arbeitgeber des
Schuldners holen kann. Der Arbeitgeber ist dazu verpflichtet, die pfandbaren Anteile des
Arbeitseinkommens zu ermitteln, vom Lohn des Arbeitnehmers abzuziehen und an den

Glaubiger zu Uberweisen.
Die Leistung entsteht monatlich beim Abrechnen.

Pfandung Einrichtung

Die Lohnpfandung ist eine geregelte Art der Zwangsvollstreckung, mit Hilfe derer sich ein
Glaubiger mit einer vollstreckbaren Forderung sein Geld direkt vom Arbeitgeber des
Schuldners holen kann. Der Arbeitgeber ist dazu verpflichtet, die pfandbaren Anteile des
Arbeitseinkommens zu ermitteln, vom Lohn des Arbeitnehmers abzuziehen und an den

Glaubiger zu Uberweisen.
Die Leistung entsteht einmalig im Monat der Anlage beim Abrechnen.

Ruckrechnung

Eine Riickrechnung entsteht, wenn in einem bereits abgerechneten Monat eine Anderung
vorzunehmen ist und somit dieser Monat neu abgerechnet wird. Die Anderungen sind mit

der aktuellen Monatsabrechnung zu verrechnen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Sofort-Meldung

Die Arbeitgeber bestimmter Branchen sind verpflichtet, Sofortmeldungen fiir neu
eingestellte Arbeitnehmer zu erstatten. Sie melden den Tag des Beginns des

Beschaftigungsverhéltnisses spatestens bei dessen Aufnahme.
SV-Meldegrund: 20

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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> Stammdaten Anderung

Eine Anderung der Stammdaten eines Betriebes.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> SV-Jahresmeldung

Eine Jahresmeldung ist fir jeden am 31. Dezember eines Jahres versicherungspflichtig
Beschaftigten mit der ersten folgenden Lohn- und Gehaltsabrechnung, spétestens bis
zum 15. April des folgenden Jahres, zu erstatten.

SV-Meldegrund: 50
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> SV-Meldung
Der Arbeitgeber hat einen Arbeitnehmer bei Beginn der Beschéaftigung bei der
zustandigen Krankenkasse anzumelden. Darliber hinaus ist der Arbeitgeber verpflichtet,
die Sozialabgaben, die auf der Basis des laufend bezogenen Arbeitslohns anfallen, der

Krankenkasse zu melden.

Auch wenn sich der Status des Arbeitnehmers @ndert, hat der Arbeitgeber eine Meldung
Zu erstatten. Die wichtigsten Falle dieser statushezogenen Meldungen sind: Beginn sowie
Ende der Beschéftigung, Wechsel der zustandigen Krankenkasse, Unterbrechung der
Entgeltzahlung (langere Krankheit und Mutterschutz), Anderung des Familien- oder
Vornamens, Anderung des Arbeitsentgelts, wenn die 400-Euro-Grenze (iber- oder

unterschritten wird.
Alle Meldegrinde auf3er 20 und 50.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> SV-Meldung Storno

Andert sich eine bereits abgegebene Meldung oder wird hinfllig, wird systemseitig eine

Stornomeldung erzeugt.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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> Ubermittlung LSt-Anmeldung

Der Arbeitgeber ist gesetzlich verpflichtet, die einbehaltene oder pauschalierte Lohnsteuer

beim Finanzamt anzumelden und termingerecht abzufthren.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> Ubermittlung LSt-Bescheinigung
Eine Lohnsteuerbescheinigung ist eine vom Arbeitgeber fur die am Ende des
Kalenderjahres bei ihm beschéftigten und fur solche Arbeitnehmer, die im Laufe des

Jahres bei ihm ausgeschieden sind, auszustellende Bescheinigung (8§ 41b EStG).
Die Leistung entsteht nach dem Abrechnen.

> UV-Jahresmeldung
Ab 01.01.2016 sind unfallversicherungsrelevante Daten unabhangig vom Meldezeitraum
ausschlie3lich mit dem Abgabegrund 92 zu Ubermitteln. In der UV-Jahresmeldung sind
alle in der Unfallversicherung beitragspflichtigen Arbeitsentgelte eines Versicherten
bezogen auf das Kalenderjahr zusammenzufiihren. Der Meldezeitraum ist stets mit
,01.01. bis 31.12“ anzugeben. Unterjahrige Unterbrechungen (z. B. Krankengeldzahlung)
mussen bei der UV-Jahresmeldung nicht bericksichtigt werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> VSE 2018
Die Verdienststrukturerhebung findet alle vier Jahre statt, die nachste Erhebung ist fir
2022 vorgesehen. Hier missen schon Betriebe ab einem Arbeitnehmer damit rechnen,
einbezogen zu werden. Die Daten sind teilweise fir das gesamte Jahr anzugeben,
teilweise auf einen bestimmten Monat bezogen (seit 2014 der April, davor war dies der
Oktober). Zu den abgefragten Daten gehdren Angaben zu den Arbeitnehmern
(Geschlecht, Geburtsjahr, Unternehmenszugehorigkeit, Beruf etc.)

Die Leistung entsteht beim Bereitstellen.
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> VVE-Meldung

Die Vierteljahrliche Verdiensterhebung wird mit dem Ziel durchgefiihrt, zuverlassige
Daten Uber das Niveau und die Veranderung der Bruttoverdienste von Arbeitnehmern zu

gewinnen.

Die Leistung entsteht nachdem manuell eine VVE-Meldung erstellt und dieser Vorgang
gespeichert wurde.

> Wiedereintritt

Ein Arbeitnehmer nimmt erneut eine Beschéftigung in das gleiche Unternehmen auf.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

> Wiedereintritt Aushilfen:

Eine Aushilfe nimmt erneut eine Beschéftigung in das gleiche Unternehmen auf.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen.
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