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1 Ubernahme eines Mandantenprofils

Fur existierende und neue Mandanten kann das Mandantenprofil eines bereits bestehenden
Mandanten (Referenzmandant) Gbernommen werden. Auch beim Import von Mandanten aus
Fremdsystemen ist die Ubernahme aus einem Referenzmandanten direkt im Importdialog

maglich.
Dies ist immer nur ab dem aktuellen Abrechnungsmonat méglich, nicht fur die Vergangenheit.
Mandant > Mandantenprofil Gbernehmen

Von einem Referenzmandanten tibernommen werden kdnnen:

B |ndividuelle Lohnarten, Nettobe-/-abzlige, Berechnungselemente, sowie umbenannte
Standardlohnarten aus der Kundenanpassung, Infotexte zu einer Lohnart und

individuelle Ubersetzungen
B Einstellungen zu Lohnarten unter Abrechnung > Einstellungen

B Kontenzuordnungen und Buchungstexte unter Dienste > Rechnungswesen >

Konten/Kostenstellen bearbeiten

B  Formulare aus der Schnellerfassung und dem Export

IF
> Mandantenprofil ibernehmen - Schritt 1 von 1 =

Profil
Wahlen Sie die Einstellungen, die Sie (bernehmen méchten.

Kundenanpassung

Lohnarten, Nettobe-/-abzige, Berechnungs elemente

Lohnartenzuordnung

Kirzungen, Loehnfortzahlung, Brutto Unfalvers icherung, ...

Kontenzuordnung

Benutzerdefinierte Kontenzucrdnung (inkl. Buchungs texte)

Formulare

Aus der Schnellerfassung und dem Export

Abbrechen

Bitte beachten:

Der Vorgang einer Ubernahme kann nicht riickgangig gemacht werden.
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1.1 Kundenanpassung

Mit der Ubernahme der Kundenanpassung eines Referenzmandanten besteht die
Mdoglichkeit, selbst angelegte Lohnarten, Nettobe-/-abziige und Berechnungselemente zu
Ubernehmen. AuR3erdem kdnnen auch umbenannte Standardlohnarten, Infotexte zu einer

Lohnart und individuelle Ubersetzungen tibernommen werden.

Infotexte zu einer Lohnart werden unter Mandant > Druckeinstellungen >
Entgeltabrechnung > Infotexte hinterlegt und dann bei Verwendung der entsprechenden

Lohnart auf der Entgeltabrechnung ausgewiesen.

Druckeinstellungel (. S|

Allgemein Aligemein  Infotexte
———
Auswertungen (RZ) -
Q, Suchen M verwendet | & Benutzerdefiniert
Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Auszahlungsliste ™ L Lohnart Infotexte

Entgeltabrechnung Versorgungsbezug stirei/svpll einmal

Lohnkonto Versorgungsbezug stirei/svpfl ifd

Zahlungstrager WAG-Vorausleistung

Ubersicht Zeitkonten \Weihnachtsgeld Frohe Weihnachten 1! I

L5t-Bescheinigung Weihnachtsgeld - mtl ausgezahit
Lohnjournal Zeitlohn
Lieferschein Zeitiohn 2
edlohn Global Zeitlohn 4
Zulage zum Gehalt
Zulage zum Monatslohn

Zusatzbeitrag AN-Anteil steuer-isv-frei ~

Abbrechen

Eigene Ubersetzungen werden unter Mandant > Druckeinstellungen > edlohn Global
hinterlegt. Dies ist flr Englisch und Polnisch méglich. Um dann die Entgeltabrechnung in der

jeweiligen Sprache darzustellen, ist noch folgender Schritt erforderlich.

Mandant > Druckeinstellungen > Entgeltabrechnung > Sprachauswahl fir Lohnarten

und Nettobe-/-abzlige
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Aligemein

Auswertungen (RZ)
Auswertungen (Vor Ort/PDF)
Auszahlungsliste
Entgeitabrechnung
Lohnkonto

Zahlungstriger

Ubersicht Zeitkonten

Lst-Bescheinigung

Lohnjournal

Lieferschein

ediohn Global

Allgemein

Auswertungen (RZ)
Auswertungen (Vor Ort/PDF)
Auszahlungsliste
Entgeitabrechnung
Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Lohnarten Netto-be/abziige
Q suchen
M 2 Lonmmart

Sonntags-Zuschlag stsv-frei
Sonntags-Zuschlag stsv-pfl
Sonntagszuschlag (EUR) 50 % stsv-frei
Sonntagszuschlag (EUR) 50 % stsv-pfl
Sonntagszuschlag nach Grundiohn (50 %)

Sonstiger Bezug aus Rackrschnung

Sonstiger Bezug aus Riickrechnung / Korrekt

Seonstiger Einmalbezug (umlagepflichtia)

g zug rac umben
Sonstiger Versorgungsbezug

Sterbegeld einmal - stpfl (Vers-Bezysvirei

Sterbegeld Ifd - stpflisvitei Death benefit- onetime - taxable/ssfree
ITenneme Management bonus

Englische Ubersetzung

>eurodata

EE Englisch

M erwendet & Benuizerdefiniert

Eigene Ubersetzung (englisch)

Sunday surcharge (EUR) 50 % taxiss-free
Sunday surcharge (EUR) 50 % taxiss-free
Sunday surcharge (EUR) 50 % taiss-free
Sunday surcharge (EUR) 50 % taxablefinsur
Sunday surcharge (EUR) 50 % taxss-free
Miscelleneous bonus out of retroactive calcul
Miscelleneous bonus out of retroactive calcul
Miscellengous - onetime (contribution liable}
Miscelleneous - onetime

Miscelleneous pension fund

Death benefit- onetime - taxable/ss-ree

Eigener Text fur Ubernanme Mandantenprofil I

Test (Originalname Zeitlohn 3)

Tagl Mahizeiten (LTd Bezug)

—
Hourly wage 3

Daily meals - recurring

Zurucksetzen

Abbrechen

Allgemein  Infotexte

&, Suchen

Name

Korrekturabrechnung drucken

Echtzeitanzeige (Vor-Ort-Druck)

AG Gesamtaufwand drucken

Wachentliche Arbeitszeit drucken

Monatliche Arbeitszeit drucken

Darstellung nach EBV §108(3)S.1 GewO (Einzelblatt A4)
Druck nur bei Veranderung

Kontakidaten des Arbeitnehmers (Einzelblatt A4)

Restforderung Pfandung anzeigen

Ja

Ja

Ja

Nein

Nein

Mein

ISprachauswah\ fur Lohnarten und Mettobe-/-abziige

Deutsch I

Abbrechen

Um also individuelle Lohnarten, umbenannte Standardlohnarten, Infotexte zu einer Lohnart
und individuelle Ubersetzungen zu tibernehmen, geht man im Zielmandant auf Mandant >
Mandantenprofil Gbernehmen und wahlt den Punkt Kundenanpassung aus. Diese
Ubernahme ist nur auf den aktuellen Abrechnungsmonat des Zielmandanten maglich.
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> Mandantenprofil ibernehmen - Schritt 1 von 1

Profil
Wahlen Sie die Einstellungen, die Sie bernehmen mochten

+ Kundenanpassung

Lohnarten, Nettobe-/-abzlge,

Lohnartenzuordnung

K . Lohnfor . Brutto Unfalk icherung, ...

Kontenzuordnung

inierte Konten:

Formulare
Aus der Schnellerfassung und dem Export

- fobrechen

Mit Weiter gelangt man auf die zweite Seite des Assistenten, auf der man den

Referenzmandanten auswabhlt.

Sw——

Mandant
Wahlen Sie einen Mandanten (Quellmandant) aus, von welchem Sie die Einstellungen Ubemehmen mochten

Q demo
Nummer Name
02999/50002 Demo-Mandant
02999/50003 Demo-Mandant
02999/50004 Demo-Mandant
02999/50005 Demo-Mandant
02999/50006 Deme-Mandant
02999/50007 Demo-Mandant
Demo-Mandant
02999/50009 Demo-Mandant
02999/50010 Demo-Mandant edtime
02999/80000 Demo-Mandant (Produktmanagement)
02999/80001 Demo-Mandant (Hotline Saarbricken)
02999/80777 Demo-Mandant (eMitarbeiter)

02999/99999 Demo Digitale Personalakte

Mit Weiter gelangt man auf die nachste Seite des Assistenten. Diese zeigt eine Auswahl der
zur Ubernahme méglichen Daten an.
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Mandantenprofil Gbernehmen - Schritt 3 von :

Kundenanpassung
Wihlen Sie die eigenen Lohnarten, Nettobe-/abziige und Berechnungselemente aus, die Sie bernghmen méachten

13 Monatseinkommen (Ubersetzunginfotext) g
Lohnart mit abweichender Ubersetzung

AG-DarliZinsvorteil (Lfd Bezug) (Ubers etzung/infotext) o
Lohnart mit abweichender bersetzung

Angelegte Lohnart zum Testen Einmalbezug (AN)

Auszahlung Mandantenprofil (Originalname Aushilfe Zeitiohn - Paust) o
Lohnart ist umbenannt.

n fur Test (Originalname Monatslohn, o
Lohnart ist umbenannt

Pramie 2 (FB)

Pramienzahlung (FB)

Sonstiger Enmalbezug riciwirkend umbenannt (Originalname Sonstiger Einmalbezug) g
Lohnart ist umbenannt.

Mandantenprofil (Criginalname Sonstige Zulage) g
Lohnart ist umbenannt.

Tantieme (Ubersetzungnfotexty )
Lohnart mit abweichender Ubersetzung

VBLU (FB)

VBLU (FB)

Weihnachtsgeld (Ubersetzunginfotext) o
Lohnart mit abweichendem Infotext

Test (Originalname Zeitlohn 3) o

Lohnart ist umbenannt

Alle markieren Auswahl autheben

Zurlck Fertigstellen Abbrechen

Zur Ubernahme miissen die gewiinschten Positionen markiert werden.
Nach dem Driicken des Buttons Fertigstellen, ist zur endguiltigen Ubernahme das Speichern

des Mandanten erforderlich. Ohne Speichern ist die Ubernahme der Daten nicht erfolgt.

Das Mandantenprofil wird beim Speichern
des Mandanten endgiiltig ibernommen.

Wen_n nicht gespeichert wird, wird
die Ubernahme verworfen.
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Erlauterung der Abkiirzungen:

T Lohnarten (4)

l Aktivierungspramie (FB)

FB bedeutet Festbezugsempfanger (hier im Bild)

ZL bedeutet Zeitlbhner
AN bedeutet Arbeithnehmer

Diese Bezeichnung gibt Auskunft dartiber, bei welcher Arbeitnehmerart die Lohnart zu finden
ist. Als die Lohnart im Referenzmandaten tber die Kundenanpassung angelegt wurde, musste
dort die Entscheidung getroffen werden, fiir welche Arbeitnehmerart die Lohnart sichtbar sein
soll.

Wahlt man in der Kundenanpassung Arbeitnehmer aus, wird die Anpassung fur alle
Arbeitnehmer vorgenommen, unabhéangig von ihrer Arbeitnehmerart.
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Bitte beachten:

Bei der Ubernahme von Lohnarten mit Berechnungsformel werden diese Lohnarten komplett

mit der Berechnungsformel aus dem Referenzmandanten ibernommen.
Nettobe-/abziige mit Auffillen durch Lohnart werden auch komplett tbernommen.

Die Ubernahme der selbst angelegten Lohnarten kann nicht Giber Korrektur, sondern immer

nur im aktuellen Abrechnungsmonat durchgeftihrt werden.

Existiert bereits eine Lohnart, ein Berechnungselement oder ein Nettobe-/abzug mit gleichem
Namen, wird diese Lohnart in der Ubersicht gekennzeichnet. Eine erneute Ubernahme ist nicht
erforderlich. Werden diese bereits vorhandenen Lohnarten dennoch erneut ibernommen, sind

sie nachher auch mehrfach in den Abrechnungsdaten sichtbar.

> Mandantenprofil iibernehmen - Schritt 3 von 3 [

Kundenanpassung
Wahlen Sie die eigenen Lohnarten, Nettobe-/abzige und Berechnungselemente aus, die Sie Ubernehmen maochten.

€ Suchen

Hame
~ Lohnarten (4)

l Aktivierungspramie (FB)

ihfjhaygd (FB)
Lohnart existiert bereits

JobRad 1% (FB)
Lohnart existiert beraits

VBLU (FB)
Lohnart existiert bereits

~ Berechungselemente {1)

Prozentsatz VBLU (FB)

Berechnungselement existiert bereits.

Alle markieren Auswahl aufheben

Zuriick Fertigstellen Abbrechen
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Mit der Ubernahme der Lohnartenzuordnung eines Referenzmandanten besteht die

Maoglichkeit, alle individuellen Einstellungen, die unter Abrechnung > Einstellungen getéatigt

wurden, in den Zielmandanten zu Gbernehmen.

9 4

s

ABRECHNUNG
Betriebsstatte erstellen...

&8 Abrechnungskreis erstellen...
AUSWERTUNGEN
Berechnen

Abrechnen...
BAULOHN

DIENSTE Schatzung SV-Beitrage

ARCHIV

EXTRAS

BERATER

Einstellungen

Offnen Sie den Zielmandanten und gehen dort auf

AAG - Lohnfortzahlung

AG-Leistungen § 23¢

Altersteilzeit

Brutto Unfaliversicherung

Durchschnitte

Erfolgswirksame Nettobe-/-abzlige
Grundiohn

Kurzungen

Kurzarbeit

Pfandung

Stundenzuordnungen
Stundenzuordnungen Unfallversicherung
Zuordnung - Sonstiger Bezug

Zuordnung - Steuerfreier Bezug
Zuschlage Lohnfortzahlung (3M/Durchschn.)
ZVK-Brutto/Baulohn

ZVK-Brutto/TVoD

Internationale Zuordnungen

Mandant > Mandantenprofil Gbernehmen > Lohnartenzuordnung

Mandantenprofil ibermehmen - Schr

Profil
Wahlen Sie die Einstellungen, die Sie dbernehmen méchten.

Kundenanpassung
Lohnarten, Nl:—ttabl:—.-'—sbzﬁﬁe. EErEChﬂLInﬂS elemente

+ Lohnartenzuordnung

Kirzungen, Lohnfortzahlung, Brutto Unfallvers icherung, ...

Kontenzuordnung

Benutzerdefinierte Kontenzuordnung {inkl. Buchungs texte)

Formulare

Aus der Schnellerfass ung und dem Bcport

Weiter Abbrechen
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Mit Weiter gelangt man auf die zweite Seite des Assistenten, auf der man den

Referenzmandanten auswabhlt.

D

Mandant
Wahlen Sie einen Mandanten (Quellmandant) aus, von welchem Sie die Einstellungen dbernehmen méchten.

€, demo
Nummer Name
02999/50002 Demo-Mandant
02999/50003 Demo-Mandant
02999/50004 Demo-Mandant
02999/50005 Demo-Mandant
02999/50006 Demo-Mandant
02999/50007 Demo-Mandant
Demo-Mandant
02999/50009 Demo-Mandant
02999/50010 Demo-Mandant edtime
02999/30000 Demo-Mandant (Produktmanagement)
02999/80001 Demo-Mandant (Hotline Saarbriicken)
02999/80777 Demo-Mandant (eMitarbeiter)

02999/99999 Demo Digitale Personalakte

Zurick Abbrechen

Mit Weiter gelangt man auf die nachste Seite des Assistenten. Es ist nur moglich alle unter

Abrechnung > Einstellungen eingestellten Schlusselungen zu tbernehmen.

> Mandantenprofil ibe

Lohnartenzuordnung
Bei der Ubernahme des Mandantenprofils "Lohnartenzuordnung” werden alle Lohnartenzuordnungen die im Quellmandant unter Abrechnung = Einstellungen vorgenommen wurden,
ab dem aktuellen Abrechnungsmonat ibernommen. Hat der Zielmandant bereits eine eigene Zuordnung, wird diese ab dem aktuellen Abrechnungsmonat dberschrieben

Zuriick Abbrechen
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Nach dem Driicken des Buttons Fertigstellen, ist zur endgiiltigen Ubernahme das Speichern

des Mandanten erforderlich. Ohne Speichern ist die Ubernahme der Daten nicht erfolgt.

Das Mandantenprofil wird beim Speichern
des Mandanten endgiiltio Ubernommen.

‘."'."en__n nicht gespeicher wird, wird
die Ubernahme verwaorfen.

Bitte beachten:

Hat der Zielmandant bereits eine eigene Zuordnung, wird diese ab dem aktuellen

Abrechnungsmonat Uberschrieben.
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1.3 Kontenzuordnung

Mit der Ubernahme der Kontenzuordnung eines Referenzmandanten besteht die Moglichkeit,
individuelle Kontenzuordnungen inklusive Buchungstexten, die Sie unter Dienste >

Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen zuordnen getatigt haben, zu tibernehmen.
Offnen Sie den Zielmandanten und gehen dort auf

Mandant > Mandantenprofil tbernehmen > Kontenzuordnung

Mandantenprofil ibemehmen - 5

Profil
\Wahlen Sie die Einstellungen, die Sie Ubernehmen machten.

Kundenanpassung

Lohnarten, Netiobe-/-sbzige, Berechnungs elements

Lohnartenzuerdnung

~ ; E ; .

Kontenzuordnung

Benutzerdefinierte Kontenzuordnung {ink|. Buchungs texte)

Formulare

Aus der Schnellerfass ung und dem Export

AbbreChen

Mit Weiter gelangt man auf die zweite Seite des Assistenten, auf der man den

Referenzmandanten auswébhlt.

> Mandantenprofil ibernehmen - Schritt 2 von 3 —

Mandant
Wahlen Sie einen Mandanten (Quellmandant) aus, von welchem Sie die Einstellungen ibernehmen méchten.
Q, demo x
Nummer Name
02999/50002 Demao-Mandant -
02999/50003 Demo-Mandant
02999/50004 Dema-Mandant
02999/50005 Demo-Mandant
02999/50006 Demo-Mandant
02999/50007 Demao-Mandant
02999/50009 Demo-Mandant
02999/50010 Demo-Mandant edtime
02999/30000 Demo-Mandant (Produktmanagement)
02999/30001 Demo-Mandant (Hotline Saarbracken)
02999/80777 Demo-Mandant (eMitarbeiter)
02999/99999 Demo Digitale Personalakte

Zuriick Abbrechen
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Mit Weiter gelangt man auf die néchste Seite des Assistenten. Dort werden alle Lohnarten
angezeigt, die eine abweichende Einstellung bei Konto, Buchungstext,
Buchungskennzeichen und/oder Bemerkung vom Referenzmandanten zum Zielmandanten

haben.

Mandantenprofil ubernehmen -

Kontenzuordnung
‘Wahlen Sie die Kontenzuordnungen aus, die Sie ubernehmen machten

Ql
Name Konto Buchungstext Buchungskennzeichen Bemerkung
i

Ausbildungsvergiitung 4115

Aushilfe Festbezug - Paust 41901 Aushilfe 51

BAV AG-finanz (gefirdert) mtl - stev-frei 1234 52

Betr. AV AG-finanziert einmal - PauSt 4185

Betr. AV AG-finanziert einmal - stsv-frei 4185

Betr. AV AG-finanziert laufend - Paugt 4185

Belr. AV AG-finanziert mil - stsw-frei 4165

Direktvers mil / Entgeltverzicht

Ubernahme nicht méglich wg. Verteilung itasLits bvi.Dv2 Verteilung: 50,00 %; 50,00 %
S;T?Dnme nicht méglich wg. Verteilung R Verteilung: 50,00 %; 50,00 %
Machzahlung 41001
Pramie 41001

~ Berechnungselemente {5)
Gesamtbeitrag AV 1742

Alle markieren Auswahl aufheben
Zurick Fertigstellen Abbrechen

Nach dem Driicken des Buttons Fertigstellen, ist zur endgiltigen Ubernahme das Speichern

des Mandanten erforderlich. Ohne Speichern ist die Ubernahme der Daten nicht erfolgt.

Das Mandantenprofil wird beim Speichern
des Mandanten endgiiltig ibernommen.

Wenn nicht gespeichert wird, wird
die Ubernahme verworfen.
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Bitte beachten:

Eine Ubernahme der Kontenzuordnungen ist nur dann mdglich, wenn

B in Referenz- und Zielmandant der gleiche Kontenrahmen ausgewahlt ist.

® in Referenz- und Zielmandant zwar kein Kontenrahmen ausgewahlt ist, aber im

Referenzmandant trotzdem Konten erfasst sind.

B pei Lohnarten im Referenzmandant keine Verteilung auf mehrere Konten oder

Kostenstellen erfasst sind.

Wenn beim Referenzmandanten selbstangelegte Lohnarten vorhanden sind, muss auch die
Kundenanpassung tUbernommen werden. Ansonsten kann die Kontenzuordnung nur fur die

Standardlohnarten vorgenommen werden.
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Erklarung Spalte Buchungskennzeichen (nur fiir ADP Easy Pay):

Das Buchungskennzeichen ist unter Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen
zuordnen als Spalte nur sichtbar und bearbeitbar, wenn zuvor Uber Dienste >
Rechnungswesen > Einstellungen das Merkmal Buchungskennzeichen einblenden (nur

far Export ADP EasyPay) mit Ja belegt ist.

Allgemein

Buchungen bei Abrechnung exportieren: Lokal
Vorbelegung mit Kontenrahmen: 13 - Standard (Bilanzgliederung) / SKR 03

Fibu - Beraternummer: 2999

Fibu - Mandantennummer: 3004

Fibu - Verrechnungskonto Lohn und Gehalt: 1755

Fibu - Zahlungskonto SV-Beitrage:

I Buchungskennzeichen einblenden (nur fur Export ADP EasyPay):

Darstellung der Buchungsliste

Aufwand AG-Anteile SV einzeln ausweisen: Nein

einzeln Nein

ung einzeln Nein

Verb Steuer einzeln ausweisen: Nein

Verb AN einzeln ausweisen: Nein

Nettobe-i-abziige AN einzeln ausweisen: Nein

Einzeldarstellung Buchungen AN: Nein
Sortierreihenfolge fur die Kostenstellen: Kostenstelle

Hinweis bei Buchungsdifferenzen: Ja

Abbrechen

Neltobeziige

M= Name Kostenstelle eichen

Nettoabzuge

Sammelkonten Ausbildungsvergutung

Aufteilung AG-Anteile SV Ausbildungsvergitung (Baugewerbe)
Aufteilung Verb Sozialversicherung Ausfallgeld
Aufteilung Verb Steuer Ausagleich Arbeitszeitkonto Zeitiohn
Kostenstellen (Arbeitnehmer} Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 2
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 3
Ausagleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 4
Aushilfe Festbezug
Aushilfe Festbezug - Paust Aushilfe
Aushilfe Festbezug - Steuerkarte

Aushilfe Zeitlohn - Paust

Aushilfe Zeitlohn - Steuerkarte

f Bearbeiten m Léschen E’ Exportieren

OK Abbrechen

Das Buchungskennzeichen wird immer Ubernommen, unabhangig davon, ob im Zielmandant
die Spalte eingeblendet ist oder nicht. Die Einstellung im Zielmandant (Dienste >

Rechnungswesen > Einstellungen > Buchungskennzeichen einblenden (nur fir Export
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ADP EasyPay)) kann jederzeit nachtraglich vorgenommen werden und danach wird unter
Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen zuordnen die zusatzliche Spalte

Buchungskennzeichen mit den ibernommenen Werten angezeigt.

Erkldrung Spalte Bemerkung:

In der Spalte Bemerkung unter Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen
zuordnen wird angezeigt, dass eine Lohnart Gber Bearbeiten prozentual auf unterschiedliche

Konten, Kostenstellen oder Buchungstexte verteilt wird.

Kenten/Kostenstellen zuordnen

Lohnarten Q suchen Verwendet

Nettobeziige
M Name Konto

Nettoabziige Feiertagsstunden 4100

Sammelkonten Feiertagsvergiitung in Hahe KUG 4100

Aufteilung AG-Anteile SV Feiertagszuschlag (EUR) 100 % stsv-frei 4100

Aufteilung Verb (EUR) 125 % stsv-frei 4100
Aufteilung Verb Steuer Feiertagszuschlag (EUR) 150 % stsv-frei 4100
Kostenstellen (Arbeitnehmer) Feiertagszuschlag nach Grundlonn (125%) 4100
Feiertagszuschiag nach Grundiohn (150 %) 4100
Garantiepramie stsv-pl 4100
Geburtsbeihilfe 4169
I N N S R
Gesenaftsfunrergenalt 4127
Grundgehalt 4120

Gruppen-Unfallvers jahrl 4140

# Bearoeiten T Léschen [5* Exportieren

OK Abbrechen

Ist eine solche Verteilung bei einer Lohnart erfolgt, kann diese bei der Ubernahme nicht

bertcksichtigt werden und wird deshalb entsprechend gekennzeichnet.

Direktvers mil / Entgeftverzicht

lsemahme nicht magiich wg, Verkilung. 4165, 4165 DV1; Dv2 Verteilung: 50,00 %; 50,00 %

Gehalt

Ubernahme nicht mglich wa. Verteilung.

21,4120 Verteilung: 50,00 %; 50,00 %

Die gewiinschte Verteilung muss im Zielmandanten neu angelegt werden.
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1.4 Formulare

Mit der Ubernahme von Formularen aus Schnellerfassung und Export eines
Referenzmandanten besteht die Mdoglichkeit, selbst angelegte Formulare zu Gbernehmen.

Offnen Sie den Zielmandanten und gehen dort auf

Mandant > Mandantenprofil tbernehmen > Formulare

Profil
Wahlen Sie die Einstellungen, die Sie ibemehmen machten.

Kundenanpassung

Lohnarten, Mettobe-/-abzlge, Berechnungs slemente

Lohnartenzuardnung

Kiirzungen, Lohnfortzahlung, Brutto Unfallvers icherung. ..

Kontenzuordnung

Benutzerdefinieste Kontenzucrdnung (inkl Buchungs texte)

Formulare

Aus der Schnellerfess ung und dem Export

forechen

Mit Weiter gelangt man auf die zweite Seite des Assistenten, auf der man den
Referenzmandanten auswahlt.

> Mandantenprofil iibernehmen - Schritt 2 von 3 —

Mandant
Wahlen Sie einen Mandanten (Quellmandant) aus, von welchem Sie die Einstellungen ubernehmen méchten.
Q demo ®
Nummer Name
02999/50002 Demo-Mandant -
02999/50003 Demao-Mandant
02999/50004 Demo-Mandant
02999/50005 Dema-Mandant
02999/50006 Demo-Mandant
02999/50007 Dema-Mandant
02999/50009 Demo-Mandant
02999/50010 Demo-Mandant edtime
02999/30000 Demo-Mandant (Produktmanagement)
02999/30001 Demo-Mandant (Hotline Saarbriicken)
02999/80777 Demo-Mandant (eMitarbeiter)
02999/99999 Demao Digitale Personalakte

| Zuriick Abbrechen
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Im nachsten Schritt wird |hnen eine Liste mit allen im Referenzmandanten individuell
vorhandenen Formularen angezeigt, die Sie dann einzeln oder durch den Button Alle
markieren auswahlen konnen. Bei Bedarf kann das Formular fir den Zielmandanten direkt

umbenannt werden.

Mandantenprofil ibermnehmen - Schritt 3 von :

Formulare
‘Wahlen Sie die Formulare aus, die Sie ibernehmen madchten.

.Ql II Umbenennen I

n Test eigenes Formular Export

Test eigenes Formular Schnellerfassung

Alle markieren Auswahl aufheben

Abbrechen

Enthélt dieses individuelle Formular selbst angelegte Lohnarten, die im Zielmandanten noch
nicht vorhanden sind, werden systemseitig auch diese fur das Formular benétigten Lohnarten

Ubernommen.

— —
> Mandantenprofil ibernehmen - Schritt 4 von 4 s ‘ 3

Kundenanpassung

Wahlen Sie die eigenen Lohnarien, Nettobe-fabziige und Berechnungselemente aus,
die Sie ubernehmen méchten.

Q suchen

Name

¥ Lohnarten (5)

Jhfihaygd (FB)
Lohnart existiert bereits

JobRad 1% (FB) |I

Lohnart existiert bereits

v TestEigene Lohnart Ubernahme Mandantenprofil (AN} o

Lohnart ist fir das ausgewahite Formular erforderlich.

| TestLohnart Ubernahme Mandantenprofil 2 (AN) g

Lohnart ist fir das ausgewshite Formular erforderlich.
VBLU (FB)
Lohnart existiert bereits

~ Berechnungselemente (1)

Prozentsatz VBLU (FB)

Berechnungselement existiert bereits.

Alle markieren Auswanl aufheben

| Zuriick Fertigstellen Abbrechen
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Nach dem Driicken des Buttons Fertigstellen, ist zur endgiiltigen Ubernahme das Speichern

des Mandanten erforderlich. Ohne Speichern ist die Ubernahme der Daten nicht erfolgt.

Das Mandantenprofil wird beim Speichern
des Mandanten endgiiltio Ubernommen.

‘."'."en__n nicht gespeicher wird, wird
die Ubernahme verwaorfen.
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