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1 Menufihrung
Auch in dieser Version haben wir einige Verbesserungen in der Menufuhrung fur Sie umge-
setzt.

1.1 Erfassung Datum

An allen Stellen im System ist jetzt die Erfassung eines Datums ohne Eingabe von Punkt oder
Komma mdglich. Sie kénnen also z.B. 15092016 oder 150916 erfassen, das System erkennt
das korrekte Datum: 15.09.2016

1.2 Systemnachrichten

Eingegangene Systemnachrichten werden auffalliger dargestellt.

Ubersicht Machrichten (111)
— alte Darstellung

Ubersicht  Nacnrichten (RED neue Darstellung
=

1.3 Menuleiste

Der Name des Mandanten steht zusatzlich zur obersten Zeile auch noch mal in der Menlileis-

imwerksttten & B

edlohn ¢ AUG2016 ¥ >

@ uANDANT

S sear
& BEARBETEN uchen # Aorechnungsdaten [ Schnellerfassung B 7 4

] Heimwerkstitten 8 Betriebe
AUG 2016 v pen

¢ AUG 2016 ¥ > [} :{%ﬂl\'lsrksl.“len&Belnsbs 5] eLohnaite

Die Funktionen Berechnen, Abrechnen oder Korrigieren sind in der Mendleiste nur noch

dann aktiv, wenn die Funktion auch im entsprechenden Betrachtungsmonat méglich ist.
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1.4 Abrechnungsbeginn

Mochten Sie in der Zeitleiste in den ersten Abrechnungsmonat springen, klicken Sie auf den

>eurodata

Betrachtungsmonat. Dort wechseln Sie durch Klick auf Abrechnungsbeginn in den ersten

Monat in edlohn.

4 2016
Januar Februar
April Mai
a Juli August
Oktober November

Marz

Juni

September

Dezember

II Abrechnungsbeginn

srsonengruppe  Krar
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1.5 Fehler, Warnungen und Hinweise
Beim Berechnen eines Mandanten kdnnen Fehler, Warnungen und Hinweise entstehen. Diese
werden Ihnen unter den Arbeithnehmern und zusatzlich noch einmal oben rechts in der Erfas-

sung angezeigt.

edl lo) h n ] B " @ Q G 2016 > v ?emzn Handbuch @- 1 W vatro0o
MANDANT 21 Meldungen
_ Demo Handbuch
Ubersicht  nachiichien
BEARBEITEN Q suchen & Aorechnungsdaten [ schnellefassung B v ¢ & B e
ABRECHNUNG Arbeitnehmer A Bemerkung Eintritt Austritt A B

Demo Handbuch

Hauptsitz

L |~ | | |

Anschrift

Name: Demo Handouch
Strafse: Saarbricker Str. 1
Ort: 667119 Saarbricken

00001 - Wichtig, Georg 01.01.2015 b1 -8 g AK-Go
X 000001 - Wichtig, Georg 01.012015 | 31.07.2016 101 - SV-pflichiig .. | DAK-Gesun. 0.00€ P
BAULOHN B & 000002-Geschafisfiihrer, Geo 01.012015 101 - SV-pflichtig .. | DAK-Gesun. 000€ igfe%fﬂ”””e’ jlanezsajin
. Telefax -
=] & 000003 - Privat, Peagy 01.01.2015 101 - SV-pflichtig DAK-Gesun. 2500.00€ E4al vtienz@eurodata.de
B & 000004-Buchhalter, Bernd 01.012015 101 - SV-pllichiig .~ Barmer GEK 3000.00 € I‘fl';’:l“l';;“’{‘“““ -
B = 7 FA-Name: 1040 Saarbriicken Am Stadigral
B & 000005-Selbstzahler, Siggi 01.01.2015 101-SV-pllichtig .. | DAK-Gesun. 50000€ JEanhiat el
EH & 000006-Fahrer, Friz 01.012015 101-SV-pllichtig .. DAK-Gesun. 1640.00€ ‘A”me'dew"a“m josatncy e
B & 000008 - Sorglos, Sabine 01.01.2016 109 - Geringfigig.. | Bundesknap. 000€
g & 000009 - Wichtig, Willy 01.01.2016 101 - Sv-pflichtig Techniker Kr. 000€ Notizen ’ 1+ 3
= . 000010 - Fleiig, Friz. 01.01.2016 101 - Sv-pflicht Barmer GEK. 000€
BERATER B & 9 pilichtig Test
B & 000011 - Sorglos, Susi 01.012016 109- Geringfiigig.. ~ Bundesknap... & an0E
@ Hue B & 000012 - Normal, Otto 01.012016 101 - SV-pflichtig Barmer GEK._ 300000 €
I
— — — —
Q suchen aq @ 0@
@ Beschreibung Abrechnungseinheit Monat

[ Fenler (1)
A\ Der Steverstatus des Arbeitnenmers ist undefiniert.

[ Hinweise (1)

‘Warnungen (3)

@ Die Buchungsiiste weist Differenzen aut. Bitte die Kontenzuordnung iiberprifen.

Eine Abrechnung ohne laufendes Entgelt sollte nur mit einer sv-relevanter Fehizeit durchgefiihrt werden.
Eine Abrechnung ohne laufendes Entgelt sollte nur mit einer sv-relevanter Fehizeit durchgefiihrt werden.

Eine Abrechnung ohne laufendes Entgelt solite nur mit einer sv-relevanter Fehizeit durchgefinrt werden.

000002 - Geschafsfuhrer, Georg

Demo Handbuch

000005 - Selbstzahler, Siggi
000009 - Wichtig, Willy

000010 - Fleifsig, Fritz

August 2016

August 2016

August 2016

August 2016

August 2016

Uber folgende Schaltflachen kann man sich z.B. nur die Fehler anzeigen lassen.

Q, suchen

Fehler (1)

@  Beschreibung

19 L B}

A\ Der Steuerstatus des Arbeitnehmers ist undefiniert.

Abrechnungseinheit

000002 - Geschafisfilhrer, Georg

Monat

August 2016
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1.6 Mandantentbersicht
Die Mandantenibersicht wurde um die Spalte edtime erweitert, so dass zu erkennen ist, fur

welche Mandanten Monatsabschliisse oder Arbeitnehmerdaten aus edtime vorliegen.

Durch die zweizeilige Darstellung der Mandantenubersicht kann jetzt zusatzlich zum Mandan-

tenname auch die Anschrift des Mandanten angezeigt werden.

Uber die Suche konnen Sie weiterhin innerhalb der Mandantentbersicht nach beliebigen

Suchkriterien wie z.B. Name oder Nummer des Mandanten suchen.

Uber die Filter- und Sortierfunktion kann die Mandantenubersicht individuell nach Ihren Be-
durfnissen dargestellt werden. Ausgewahlte Filter und Sortierungen werden lhnen angezeigt.

Q, Suchen Y Filter ~ F4 Mandantegnummer ~

Name Monat/Planung E m & Archiv/DLS-CD "’ AbrechnerVertrete

Demo-Mandant 50008 Mar 2016
Demo-Mandant 50005 Mar 2016
Demo-Mandant 50004 Mar 2016
10318 Berlin, Saarbriicker Str. 25 -

Demo-Mandant 50003 Mar 2016

Demo-Mandant 50002 Mar 2016

Demo-Mandant 50001 Mar 2016
10318 Berlin, Saarbrucker Str. 25 -

Letzter Bearbeiter: Letzte Abrechnung: te Anderung: 05.04.2016 08:58 i ¥citnehmer gesamt: 4

E‘ Exportieren @ E-Mail Abbrechen

Filter 'I F4 Mandantennummer - F'+ Mandantennummer -

MName
alle Filter zuriicks etzen v Mandantennummer
Anschrift
Aktuelle Mandanten -
Arbeitnehmer
Offene EL StAM-Anmeldungen Menat
Planung
Offene LSt-Bescheinigungen Archiv-CD
DLS-CD
Offene edtime-Importe Abrechner
Abrechner/Vertrater Vertreter

£ 4 Aufsteigend

T4 Absteigend
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2 EEL

Um die Bescheinigung fir die Fehlzeit Pflege krankes Kind ohne Entgelt (mit Kranken-
geld/Kinderpflegeverletztengeld) erstellen zu kénnen, muss in den Abrechnungsdaten ein
Kind angelegt sein.

Arbeitnehmer > Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale > Anzahl Kinder

> movomrpne e ]
» Allgemeine Merkmale Persénliche Angaben
b Steuermerkmale
Name Vorname
b SV-Merkmale Buchhalter| Bernd
b Lohnartengruppen StraBe Hausnummer
Dienstwagen Finkenweg 14
» Nettobe--abziuge Postleitzahl Wohnort
} Prandung 99817 Eisenach
Branche Geburtsdatum Melderechtliches Geburtsdatum
27.05.1969 L
ADP Streamline .
Geburtsort Geburtsname
Version
Staatsangehérigkeit Geschlecht
000 + deutsch mannlich -
Familienstand Anzahl Kinder
[ohne Inhalf] - Keine Kinder -
Kontaktdaten
Telefon Mobil
E-Mail .
& Zuriick Weiter > A &, suchen @ ok Abbrechen
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Hier erfassen Sie das Geburtzdatum und den Yornamen des Kindes.

Bei Kindergeldzahlungen im & ffentlichen Dienst werden die Geburtsdaten des Kindes
fir die Meldungen an das BfF gemdlt § 4 Steuerstatistikgesetz verwendet.

Geburtsdatum:

Yorname:

Kindergeldzahlung durch AG (TVaD):

Abbrechen

Kirﬂergehuﬂstagihe_ [ 2 ﬂl
Geburtstag Vorname Kindergeld TVaD [+ BT
01.07.2012 Henry ﬁ
15.03.2015 Charlolte E‘
OK Abbrechen Zuriicksetzen
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Danach kénnen Sie das entsprechende Kind der Fehlzeit zuordnen.

B Fehieit bearbeite |

Hier kénnen Sie den Fehlzeitgrund und das Fehlzeitintervall bearbeiten.
AulGerdem werden lhnen die zurickgemeldeten Vorerkrankungszeiten angezeigt.

Grund: * Pflege krankes Kind ohne Entgelt (mit Krankengeld/Kinderpflegeverletztengeld)

Von:* 22.08.2016 Bis: * 26.08.2016

Kind: Charloite * | Ausfall Tage: 5

Ausfall Brutto: 0,00

Abbrechen

In dieser Maske koénnen Sie zuséatzlich die Ausfall Tage und das Ausfall Brutto erfassen.

Im Falle eines Gehaltsempfangers ist die Angabe Ausfall Brutto entbehrlich, da das System

diese Positionen in der EEL-Bescheinigung systemseitig ermittelt. Erfassen Sie jedoch bei
einem Gehaltsempfanger hier einen Wert, wird dieser vorrangig behandelt.
Die Ausfall Tage kénnen Sie entweder an dieser Stelle (werden dann in die Bescheinigung

Ubernommen) oder in der Bescheinigung selbst erfassen.

Im Falle eines Stundenlohnempfangers kénnen Sie die Ausfall Tage entweder an dieser Stel-

le (werden dann in die Bescheinigung Gibernommen) oder in der Bescheinigung selbst erfas-
sen.
Das Ausfall Brutto sollten Sie auf jeden Fall in dieser Maske erfassen, denn nur dann wird

systemseitig das dazugehorige Nettoentgelt fir die Bescheinigung ermittelt und ausgewiesen.
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Gehen Sie im Anschluss auf den entsprechenden Arbeitnehmer.

Rechte Maustaste > Bescheinigungen/Vorlagen > Elektronisch > Neu

Nachdem Sie die Bescheinigungsart, die Bescheinigungs-/Vorlagengruppe sowie den Be-
scheinigungs-/Vorlagentyp ausgewahlt haben, markieren Sie die Fehlzeit, fur die die Beschei-

nigung erstellt werden soll.

) Bescheinigung/Vorlage erstellen - Schritt 4 von 4 | 2|

Fehlzeiten
Wahlen Sie hier eine Fehlzeit aus.

&, suchen

Grund Von Bis

EEZ Mame Kind Ausfallbruttol... Hinweis

A. V.
Pflege krankes Kind o_. 2 26.08.2016 ... Charloite 000€/5 -

Zurick Fertigstellen Abbrechen

In der Ubersicht konnen Sie bereits erfasste Ausfall Tage und ein Ausfall Brutto sehen.
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> Beispiel 1:

Gehaltsempfanger
Gehalt 3000 €

5 Tage Kind krank

Kirzungsmethode kalendertaglich

Kirzung Gehalt um 483,87 €

>eurodata

Entgeltabrechnung 02999/3002 August 2016
Steutax & Partner Geburtsdatum 27.05.1968
Steuerberatungsgesellschaft mbH Sozialversicherungsnummer 202705698209
Steuerstr. 2 Identifikationsnummer 32291456879
66121 Saarbruecken Steuerklasse 3
Konfession rk
Kinderfreibetrag 0,0
Freibetrag {mf) 100/1200
Hinzurechnungsbetrag (md) 0,00/0.00
Do Handt BGR-Schllssel 1-1-11
sf_i"gf;?[:fbéff- 66119 Saarbriicken PV-.EIEitragszuschlag ‘J,E
Gleitzonenregelung MNein
Mehrfachbeschaftigung MNein
Krankenkasse DAK-Gesundheit
KK-Beitragssatz 14,60
KK-Zusatzbeitragssatz 1.50
Herrn Steuer-/SV-Tage 30026
Bernd Buchhalter
Finkenweg 14
99817 Eisenach
Personal-Nr. Abteilung Eintritt/Austritt
000004 01.01.2015
Entgeltbestandteile St SV Monat Jahressumme
Gehalt L L 3.000,00
Kirzung Gehalt - SV-Fehlzeit -483,87
Gesamtbrutto 2.516,13 21.506,88
Lohnsteuer Brutto (M/J) 2.516,13 21.266,13 82,33 868,97
Kirchensteuer 7,40 78,14
Solidaritatszuschlag 0,00 6,24
Krankenversicherung Brutto (M/J) 2.516,13 21.266,13 221,42 1.871,42
Rentenversicherung Brutto (M/J) 2.516,13 21.266,13 235,26 1.988,39
Arbeitslosenversicherung Brutto (M/J) 2.516,13 21.266,13 37,74 318,99
Pflegeversicherung Brutto (M/J) 251613 21.266,13 35,85 303,086
Gesamtnetto 1.896,13 16.071,67
Auszahlung 1.896,13 15.721,67
Stand September 2016 © eurodata Seite 9 von 30
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Fehlzeit bearbeitel

Hier kénnen Sie den Fehlzeitgrund und das Fehlzeitintervall bearbeiten.
Aufierdem werden lhnen die zurickgemeldeten Vorerkrankungszeiten angezeigt.

Grund: * Pflege krankes Kind ohne Entgelt (mit Krankengeldikinderpflegeverlefztengeld)

Von: 22082016 Bis: * 26.08.2016

Kind: Charloite Ausfall Tage: 5

IAusfaIIBrutto: 0,00 I

Abbrechen

Angaben zum Arbeitsverhaltnis
% Freistellun, n Das Arbeitsverhaltnis wurde beendet zum

=GNt Angaben zur Freistellung

VWegen Erkrankung des Kindes von der Arbeit freigestelit

vom 22082016 26.08.2016
Es wurde am ersten Tag der Freistellung gearbeitet und fiir den gf@samten Tag Arbeitsentgelt gezahlt

Anzahl der Arbeitstage im Freistellungszeitraum

{Wurde am 1. Tag der Freistellung noch gearbeitet (gaf. auch teilweise) und fiir den gesamten Tag Arbeitsentgelt gezahit,
jst dieser Tag nicht als Arbeitstag mit anzugeben.)

er Anspruch auf bezahlte Freistellung ist

i

Anspruch auf bezahlte Freistellung bestand
bis
ienden Kalenderjahr wurde wegen Erkrankung desselben Kindes ganztagige bezahlte Freistellung bereits an

Arbeitstagen gewahrt.

entgelt

er Freistellung ausgefallenes laufendes, dem Grunde nach beitragspflichtiges Arbeitsentgelt,
nzung auf die Beitragsbemessungsgrenze

Brutto 48387 Netto 259,63

+ Eswurden in den letzten 12 Kalendermonaten vor Beginn der Freistellung beitragspflichtige Einmalzahlungen gezahit.

0K Abbrechen

Die Merkmale, die mit einem roten Symbol gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder des gesetz-

lich vorgeschriebenen Datensatzes und dementsprechend auszufullen.
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> Beispiel 2:

Stundenlohnempfanger

Stundenlohn 15 €

Gearbeitete Stunden ohne Kind krank 120 Stunden
5 Tage Kind krank (ausgefalle Stunden 40)
Klrzungsmethode kalendertaglich (nicht relevant)

Keine Kirzung, da nur gearbeitete Stunden bezahlt werden.

Entgeltabrechnung 02999/3002 August 2016

Steutax & Partner Geburtsdatum 27.05.1969

Steuerberatungsgesellschaft mbH Sozialversicherungsnummer 202705696209

Steuerstr. 2 Identifikationsnummer 32291456879

66121 Saarbruecken Steuerklasse 3
Konfession rk
Kinderfreibetrag 0.0
Freibetrag (mj) 100/1200
Hinzurechnungsbetrag (m/fj) 0,00/0,00

D Hanbue BGR-Schildssel 1-1-11
s:a"ﬁruﬁérbéff- 66119 Saarbriicken PV-Beitragszuschlag Ja

Gleitzonenregelung Mein
Mehrfachbeschaftigung Nein
Krankenkasse DAK-Gesundheit
KK-Beitragssatz 14,60
KK-Zusatzbeitragssatz 1,50

Herrn Steuer-/SV-Tage 30/26

Bernd Buchhalter

Finkenweg 14

99817 Eisenach

Personal-Nr. Abteilung Eintritt/ Austritt

000004 01.01.2015

Entgeltbestandteile Std/Stk EUR % St SV Monat Jahressumme

Zeitlohn 120,00 15,00 L L 1.800,00

Gesamtbrutto 1.800,00 20.790,75

Lohnsteuer Brutto (M/J) 1.800,00 20.550,00 0,00 786,64

Kirchensteuer 0,00 70,74

Solidaritatszuschlag 0,00 6,24

Krankenversicherung Brutto (M/J) 1.800,00 20.550,00 158,40 1.808,40

Rentenversicherung Brutto (M/J) 1.800,00 20.550,00 16830 1.921,43

Arbeitslosenversicherung Brutto (M/J) 1.800,00 20.550,00 27,00 308,25

Pflegeversicherung Brutto (M/J) 1.800,00 20.550,00 25,65 292 86

Gesamtnetto 1.420,65 15.596,19

Auszahlung 1.420,65 15.246,19
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Ir
-

Hier kénnen Sie den Fehlzeitgrund und das Fehlzeitintervall bearbeiten.
Aulerdem werden Ihnen die zurickgemeldeten Vorerkrankungszeiten angezeigt.

Grund: * Fflege krankes Kind ohne Entgelt (mit Krankengeld/Kinderpflegeverlefztengeld) hd
Von: * 22.08.2016 Bis: * 26.08.2016
Kind: Charlotte | Ausfall Tage: 5
Ausfall Brutto: 60000

OK Abbrechen

| Berechn@ing Ausfall Brutto: 40 Std * 15 €/Std = 600 € |

[ EntgeltbesRinigung K

Angaben zum Arbeitsverhaltnis

Arbeitnehmer

X Freistellunge Das Arbeitsverhaltnis wurde beendet zum

BISEEE FEIET Angaben zur Freistellung

Wegen Erkrankung des Kindes von der Arbeit freigestellt

vom 22082016 26.08.2016

Es wurde am ersten Tag der Freistellung gearbeitet und fiir den@esamten Tag Arbeitsentgelt gezahlt

Anzahl der Arbeitstage im Freistellungszeitraum

urde am 1. Tag der Freistellung noch gearbeitet (gof. auch teilweise) und fir den gesamten Tag Arbeitsentgelt gezahlt,
kt dieser Tag nicht als Arbeitstag mit anzugeben.)
kr Anspruch auf bezahlte Freistellung ist

F'y
nspruch auf bezahlte Freistellung bestand
bis
nden Kalenderjahr wurde wegen Erkrankung desselben Kindes ganztagige bezahlte Freistellung bereits an
Arbeitstagen gewahrt.

Brutto G00,00 Netto 406,71

+/ Eswurden in den letzten 12 Kalendermonaten vor Beginn der Freistellung beitragspflichtige Einmalzahlungen gezahit.

OK Abbrechen

Die Merkmale, die mit einem roten Symbol gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder des gesetz-

lich vorgeschriebenen Datensatzes und dementsprechend auszufullen.
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3 Archiv-CD

Bei der Erstellung der Archiv-CD kénnen jetzt folgende zusatzliche Auswertungen ausgewahlt
werden:

B Buchungslisten

B | St-Anmeldungen

B | St-Bescheinigungen

B | FZ-Antrage (befinden sich unter dem Punkt Auswertungen Krankenkasse)

> Archiv-CD bestellen - Schritt 2 von 4 \-\ 3 |

Auswertungen
Wahlen Sie in der nachfolgenden Liste die Auswertungen aus, die auf die Archiv-CD ubernommen werden sollen.

&, Suchen

Name

Auswertungen Krankenkassen
Auszahlungslisten
Buchungslisten
Entgeltabrechnungen
Lohnjournale

Lohnjournale (kumuliert)
Lohnkonten

L3t-Anmeldungen
L5t-Bescheinigungen

SV-Meldungen

Abbrechen
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4 Schnellerfassung

Die Schnellerfassung wurde hinsichtlich des Importes von CSV- / Excel-Dateien Uberarbeitet.

Offnen Sie dazu die Schnellerfassung und betatigen die Schaltflache C

D = B E-a @ fo] & Merkmale }"-ﬁ.rs-:—HEI'ilfen

Pers.-Nr. Name, Vorna.. Std-Lohn StdiZei

1Feiertag StdUrlaub

X ooo001 Geschaftsfi... 0.00€ 000 CSViExcel Importieren 0,00 0.0

Wahlen Sie die entsprechende CSV- oder Excel-Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

Nun befinden Sie sich im Import-Assistent.

Hinweis:

Um eine CSV- oder Excel-Datei in die Schnellerfassung zu importieren, sollte die Datei bei-
spielhaft folgende Struktur haben:

Eine Spalte horizontal fir die Personalnummer, eine Spalte fur die Stunden, eine Spalte fur
die Uberstunden usw.

Arbeitnehmer Zeitlohn Uberstunden Uberstd.zuschlag
0001 160,00 10,00 10,00
0002 160,00 15,00 15,00
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Falls Sie bereits eine Maske angelegt haben, wéhlen Sie hier zuerst die entsprechende Maske

aus.
I Maske: Maske auswahlen = I o
Import ab Zeile: @ 1 = Trennzeichen: @ @ Semikolon Komma Dezimaltrenner: @ @ Komma Punkt
Spaltenzuordnung: - ® r

Zeilen: Arbeitnehmer mit abweichenden Werten korrigieren 4

2 A

Abbrechen

Ansonsten legen Sie zuerst fest, ab welcher Zeile die Daten importiert werden sollen. Da die

meisten Dateien Spaltenuberschriften haben, ist in der Regel ab Zeile 2 zu importieren. Die
nicht zu importierenden Zeilen werden nach der Auswabhl in kleinerer Schrift dargestellt.

Um die Datei in die richtige Form zu bringen, muss angegeben werden, welche Trennzeichen

in der Ursprungsdatei (CSV) verwendet wurden (Semikolon oder Komma).
Importierbare Datentypen sind

®  Zeichenketten (z.B. Buchstaben, Sonderzeichen und Ziffern)

®  Dezimalzahlen und

®  Geldbetrage

Die Reihenfolge der Spalten ist beliebig. Sind in der Datei Spalten enthalten, die nicht impor-
tiert werden sollen, vergeben Sie als Spaltenzuordnung entweder Anzeigen oder Keine Zu-
ordnung. Die Spalten werden dann beim Import ignoriert. (In einer spateren Version, kdnnen

die Spalten mit Keine Zuordnung ausgeblendet werden.)

Markieren Sie in der Tabelle die Spalte, die die Personalnummer enthalt, indem Sie den Spal-
tenkopf anklicken. Sie kbnnen nun im oberen Teil Personalnummer auswéahlen. Die Bezeich-

nung erscheint dann im Spaltenkopf.
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Stellen Sie bitte sicher, dass die maximale Lange der Personalnummer (derzeit 6 Stellen)

nicht tberschritten wird.

> CSV-/Excel-Impart Vorlage_Mtl. Stunden.csv

Maske: Maske auswahlen hd Speichern T

Import ab Zeile: @ 1 = Trennzeichen: @ ® Semikolon Komma Dezimaltrenner: @ ® Komma Punkt

Spaltenzuordnung: Merkmal ® Personalnummer Anzeigen = Keine Zuordnung x 1 Zuordnung aufheben

Zeilen: Arbeitnehmer mit abweichenden Werten korrigieren

2 A Personalnum...

A
A
A
A
A
A
A
A

Abbrechen

Nachdem Sie die Personalnummer zugeordnet haben, kénnen Sie erkennen, welche Daten
nicht importiert werden kénnen. Diese Daten werden grau dargestellt. Grund hierfur kann z.B.
sein, dass die Personalnummer nicht oder in diesem Format nicht in >edlohn existiert oder

dass der Arbeitnehmer bereits abgerechnet ist.

In der ersten Spalte kdnnen Sie den Abrechnungsstand des Arbeithehmers erkennen. In der

zweiten Spalte wird angezeigt, ob es zu einzelnen Feldern Hinweise oder Fehler gibt.

2 A

v B Arbeitnehmer ist abgerechnet und es gibt 3 Hinweise in der Zeile. Daten k6nnen nicht importiert werden.

v B Arbeitnehmer ist abgerechnet und es gibt 3 Hinweise in der Zeile. Daten k6nnen nicht importiert werden.
Arbeitnehmer ist in Korrektur und es gibt 1 Hinweise in der Zeile. Daten kdnnen importiert werden.

“ n Arbeitnehmer ist abgerechnet und es gibt 1 Hinweise in der Zeile. Daten k6nnen nicht importiert werden.

v o Arbeitnehmer ist nicht abgerechnet und es gibt keine Hinweise in Zeile. Daten kénnen importiert werden.

2

In den Feldern direkt finden Sie dann uber einen Tool Tipp eine genauere Angabe
zum Fehler oder Hinweis. Bei Fehlern im Format, sollten Sie die Trennzeichen noch einmal

Uberprufen und ggf. das andere Format auswahlen.
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Um die Spalten mit den Bewegungsdaten den entsprechenden Lohnarten zuzuordnen, gehen

Sie wie folgt vor:

Markieren Sie in der Tabelle die Spalte, indem Sie den Spaltenkopf anklicken. Wahlen Sie im

oberen Teil Merkmal aus und klicken Sie in das Auswahlfeld daneben.
Hinweis:

Das Zuordnen der Spalten Name und Vorname ist nicht erforderlich, da diese Daten bereits in

den Abrechnungsdaten der Arbeitnehmer hinterlegt sind.

Wahlen Sie das Merkmal aus >ediohn aus, in welches die Daten importiert werden sollen.

> CSV-/Excel-Im port Vorlage_Mtl. Stunden.csv

Maske: Maske auswahlen v Speichern mj

Import ab Zeile: © 1 = Trennzeichen: @ @ Semikolon Komma Dezimaltrenner: © @ Komma Punkt

Spaltenzuordnung: ® Merkmal - Personalnummer Anzeigen = Keine Zuordnung % I 1 Zuordnung aufheben I

Zeilen: Arbeitnehmer mit abweichenden Werten korrigieren

& A rPersonainum.. Std/Zeitlohn

A
A
A
A
A
A
A
A

@ 00 MmN =

Abbrechen

Offnen Sie dazu die einzelnen Unterordner, bis Sie zu dem entsprechenden Merkmal gelan-
gen. Sie kénnen auch einen Suchbegriff eingeben. Es werden lhnen dann nur die Ordner an-
gezeigt, in denen ein Merkmal mit diesem Begriff enthalten ist. Offnen Sie dann ebenfalls die

einzelnen Unterordner.

Klicken Sie das Merkmal doppelt an. Die Bezeichnung erscheint dann im Spaltenkopf. Wie-
derholen Sie diese Vorgéange fur jede Spalte, deren Daten Sie in die Schnellerfassung tber-
nehmen mdchten. Spalten, die nicht importiert werden sollen, markieren Sie mit ,Keine Zuord-
nung“. Haben Sie eine Spalte falsch zugeordnet, kdnnen Sie diese Zuordnung durch die Aus-

wahl Zuordnung aufheben rickgangig machen.
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Alle nicht zugeordneten Spalten werden durch ein gelbes Symbol im Spaltenkopf ge-
kennzeichnet.

Sofern es sich um eine Datei handelt, die Sie monatlich wiederkehrend in gleicher Spaltenrei-

henfolge importieren mochten, speichern Sie die zuvor definierte Maske ab. Klicken Sie dazu

auf Speichern und vergeben Sie im néachsten Schriitefhen Namen.

> CSV-/Excel-Import Vorlage_Mtl. Stunden.csv / | 5 |
Maske: Maske auswéhlen *  Speichemn / i

Import ab Zeile: @ 1 S Trennzeichen: @ @ Semikolon Komma Dezimaltrenner: @ @® Komma Punkt
Spaltenzuordnung: ® Merkmal v Personalnummer Anzeigen = Keine Zuordnung x W Zuordnung aufheben
Zeilen: Arbeitnehmer mit abweichenden Werten korrigieren #¢

& & Personalnum... 2> Maske speichemn Iﬁ

Name: |

Abbrechen

W o m th A W M=

fe (o (o (o (o [eo (e [=

OK Abbrechen

Hinweis:

Auch vorerst nicht benétigte Spalten sollten von lhnen zugeordnet werden (entweder Anzei-
gen oder Keine Zuordnung). Dadurch sind Sie in der Lage sofort zu erkennen, wenn in lhrer
Importdatei eine neue Spalte hinzugefigt wurde. Diese wirde Ihnen dann mit dem gelben

Symbol im Spaltenkopf als nicht zugeordnete Spalte sofort auffallen.

Falls Sie Daten fur einen bereits abgerechneten Monat importieren méchten, werden lhnen

\d

nach dem Import der Maske durch das Korrektur-Symbol die Felder ange-

zeigt, bei denen es Differenzen zum abgerechneten Monat gibt.
Uber einen Tool Tipp wird Ihnen der abgerechnete Wert angezeigt.

Mochten Sie die Abrechnungen korrigieren, kdnnen Sie bereits hier beim Import die betroffe-

nen Arbeitnehmer in Korrektur setzen.
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> Monatsabschluss edtime-Impart |L|

Maske: mtl. Ubersicht it Speichern Speichern unter 1 Laschen

Spaltenzuordnung: - X i

Zeilen: Arbeitnehmer mit abweichenden Werten korrigieren 4

Danach klicken Sie auf OK, um die zugeordneten Daten in die Schnellerfassung zu Uberneh-

men.

Eine bestehende Importmaske kann beliebig verandert und ggf. auch unter einem anderen
Namen gespeichert werden.
Hinweis:

Nach dem Import der Datei in die Schnellerfassung ist es empfehlenswert das Schnellerfas-
sungsformular zu speichern. Somit kdnnen Sie sich jederzeit die importierten und damit auch
abgerechneten Daten nochmal anzuschauen und tber Arbeitshilfen > Ubersicht Erfassung

auch auszudrucken.
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5 Buchungsliste

5.1 Export Buchungsliste

Beim Abrechnen eines Mandanten kann ab der Version 9.8 nicht nur der Export der Bu-
chungsliste Uber das Rechenzentrum systemseitig angestol3en werden, sondern auch der
lokale Export und der Export nach Exact Online.

Mandant > Abrechnungsdaten > Einstellungen

b Abrechnungsdaten - Demo H

Aligemeines Einstellungen zu den elektronischen Services des Rechenzentrums
SIELTE {ibermittiung der LSt-Bescheinigungen
Lohnsteuer Ja 7
Unfallversicherung Ubermittlung der SV-Meldungen
Ja ¥
Branche
) Buchungen bei Abrechnung exportieren
Version
[ohne Inhalt] vi
Lokal

Rechenzentrum (eurodata)

Exact Online
T

Bei Auswahl von z.B. Lokal finden Sie das, unter den Abrechnungsdaten ausgewahlte, Ex-
portziel ebenfalls unter Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen. Da sich diese beiden

Felder synchronisieren, kbnnen Sie die Einstellung auch hier vornehmen.

Rechnen Sie den Mandanten ab, erhalten Sie im Abrechnungsdialog eine weitere Seite mit
der Auswahl des Buchungsformates und des Exportzieles.

' Abrechnungseinheit abrechnen - Schritt 3

Lokaler Export von Buchungen
Hier kiinnen Sie das Format fiir den lokalen Export der Buchungen festlegen.

Format: DateviCSV-Export v

Dateiname: UALohni00123123\2016\EXTF_Buchungsstapel_31_07_2016.csv Auswahlen

Zuriick Weiter Abbrechen
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5.2 Buchungsformat DATEV/KNE

Das Buchungsformat DATEV/KNE wurde seitens der DATEV nur noch bis zum 31.12.2015

unterstutzt.

Verwenden Sie bitte die DATEV/CSV-Export oder DATEV/CSV-Export mit Informationen zur

Importautomatisierung.
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6 UV-Jahresmeldung Meldegrund 92

6.1 Zusammenfassung mehrerer AN mit gleicher SV-Nummer
Nach den Vorgaben der Unfallversicherungen ist sicher zu stellen, dass fiir jeden in der Un-

fallversicherung versicherten AN nur eine Jahresmeldung pro Arbeitgeber abgegeben wird.

Das bedeutet, dass AN mit zwei Personalnummern, aber gleicher SV-Nummer, die beim Man-
danten fur den gleichen Meldezeitraum beschéftigt waren, zusammengefasst werden mussen.
(z. B. Wechsel Azubi (PGS 102) zum Angestellten (PGS 101).

Beim Erstellen der UV-Jahresmeldung wird kinftig Gberprift, ob im aktuellen Kalenderjahr
bereits ein AN mit gleicher SV-Nummer abgerechnet wurde.
Wird ein AN gefunden, erstellt edlohn nur fir das letzte Beschaftigungsverhéltnis eine UV-

Jahresmeldung mit kumulierten Werten beider Beschéftigungen.
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6.2 Systemwechsel und UV Jahresmeldung
Hinweis fur Kunden, die im Jahr 2016 zu uns gewechselt sind:

Ungeachtet eines unterjahrigen Wechsels des Entgeltabrechnungsprogrammes ist sicherzu-
stellen, dass in der abzugebenden UV-Jahresmeldung das gesamte unfallversicherungs-
pflichtige Arbeitsentgelt des gesamten Kalenderjahres enthalten ist. Insoweit sind bereits auf-
gelaufene melderelevante Werte zur Unfallversicherung zum Zwecke der UV-Jahresmeldung
in das neue Entgeltabrechnungsprogramm zu Gbernehmen.

Die UV-Jahresmeldung wird mit der Dezemberabrechnung systemseitig erzeugt. Als Vorberei-
tung zur korrekten Erstellung der UV-Jahresmeldung haben wir fir Sie ein Schnellerfassungs-
formular zur Verfigung gestellt, mit dem Sie, problemlos ohne Korrektur, noch vor der De-
zemberabrechnung vergessene UV-Vortragswerte erfassen kénnen.

Durch eine Warnung macht edlohn Sie beim Berechnen oder Abrechnen darauf aufmerksam,
bei welchem Mandanten/Arbeitnehmer eventuell noch UV-Vortragswerte zu erfassen sind.

Warnungen (1)

Es liegen keine Vortragswerte zur Unfallversicherung vor. Die fehlenden Werte kénnen Sie unter Extras/Vortragswerte UV-Jahresmeldung erfassen.

Das Formular finden Sie unter: Extras > Vortragswerte UV-Jahresmeldung

D r~ B E;! @] [a! & Merkmale J’ Arbeitshilfen gj E—

Pers.-Hr. Name, Vorna.. UV-Brutto1 ku... UV-Stundeni.. UV-Brutto2? ku... UV-Stunden2 ...
Y oooood 17.515,02€ 840,00 0,00€ 0,00
X ooooo3 9.568,02€ 498,00 0,00€ 0,00
X ooooos 3.600,00€ 312,00 0,00€ 0,00
L ooos02 1.160,00 € 95,00 0,00€ 0,00
L ooos05 2700,00€ 215,00 0,00€ 0,00
L ooos07 300,00€ 30,00 0,00€ 0,00

OK Abbrechen

Haben Sie bei dem unterjahrigen Systemwechsel die Vortragswerten fur die Unfallversiche-

rungsvortrage bereits erfasst, miissen Sie nichts weiter tun.
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7 Leistungen
In den Leistungskatalog wurden unter Berater > Leistungen zuordnen eine neue Leistungen

aufgenommen.

Leistung: Eintritt Systemwechsel
Ein Arbeitnehmer wird per Systemwechsel tbernommen.
Die Leistung entsteht beim Abrechnen.

Beschreibung:

Es wird ein neuer Leistungstyp "Eintritt Systemwechsel" erstellt. Damit diese Leistung berech-
net wird muss unter Berater > Leistungen zuordnen eine Leistungsnummer zugeordnet wer-

den. Die neue Leistung ist Iéschbar sowie exportierbar.

e Liegt das Eintrittsdatum im ersten Abrechnungsmonat oder wird der AN ruckwirkend mit

dem Eintrittsgrund " rickwirkender Eintritt" angelegt, entsteht die Leistung "Eintritt"

o Liegt der Eintritt vor dem ersten Abrechnungsbeginn liegt oder wird der AN rlickwirkend mit

dem Eintrittsgrund " Systemwechsel" angelegt, entsteht die Leistung "Eintritt Systemwechsel"

AuRerdem wurde die Leistung KUG/WAG-Abrechnung angepasst:

Leistung: KUG/MWG/ZWG-Abrechnung:

Abrechnung Uber das Kurzarbeiter-, Mehraufwandswinter- bzw. Zuschuss-Wintergeld, das bei
schlechten Witterungsverhaltnissen in der Zeit von Anfang November bis Ende Marz gewahrt
wird.

Im Schlechtwetterzeitraum erhalten gewerbliche Arbeitnehmer des Baugewerbes Saison-
Kurzarbeitergeld zum Ausgleich saisonbedingter Arbeitsausfalle, die auf Witterungsgriinden
oder wirtschaftlichen Ursachen beruhen. Die Entschédigung kann bei der Bundesanstalt fur
Arbeit beantragt werden.

Die Leistung entsteht beim Abrechnen
Beschreibung:

Die bestehende Leistung "KUG/WAG-Abrechnung" wurde um zwei Komponenten erweitert
sowie in , KUG/MWG/ZWG-Abrechnung" umbenannt.

Die Leistung entsteht wenn entweder KUG, MWG (Mehraufwandswintergeld) und/oder ZWG
(Zuschuss-Wintergeld) berechnet wird.
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8 Lohnarten
Arbeiten Sie mit selbst angelegten Lohnarten, sind diese in den Abrechnungsdaten des Ar-

beitnehmers ab der Version 9.8 durch ein Symbol gekennzeichnet.

Abrechnungsdaten - 0000 s

¥ Allgemeine Merkmale
b Steuermerkmale
b SV-Merkmale
~ Lohnartengruppen
~ Lfd Bezug
Vergiitung | EUR
¥ Vergiitung / Std
b LFZ nach 3-Monats-Durchschnitt
} Besonderheiten
Einmalbezug
» VWL / Zukunftssicherung
Sachbezug
Erstattung / Spesen

Unterstutzung

Erfassen Sie in der selbst angelegten Lohnart einen Wert, farbt sich das Symbol gelb.

Monatlicher Festbezug (FB)

Gehalt Test [€] D

Gehalt [€] :

Zulage zum Gehalt [£€] :
Geschaftsfihrergehalt [£] :
Ehegattengehalt [€] :
Ausbildungsvergutung [£] :
Praktikantenvergiitung [€] :
Monatslohn [€] :

Zulage zum Monatslohn [€] :
Uberstundenpauschale [£] :
Zuschlag (Pauschale) stsv-frei [€] :

Anwesenheitspramie stsv-pfl [€] :

5000,00)

€, suchen

AAAAAMAANA

Abbrechen

4

r —_—
> oo oo et R 22—
b Aligemeine Merkmale Menatlicher Festhezug (FB)
b SR Gehalt Test [E]Dzuuu‘uu w
b SV-Merkmale
Gehalt [€] : U
~ Lohnartengruppen
Zulage zum Gehalt [€] : l<:
~ Lfd Bezug
Geschaftsfiihrergehalt [€] : 5000,00
Vergiitung / EUR
Ehegattengehalt [€] : =g
» Vergutung / Std
Ausbildungsvergiitung [€] : -<:
} LFZ nach 3-Monats-Durchschnitt
Praktikantenvergiitung [€] :
} Besonderheiten U el '<:
+ Einmalbezug Monatslohn [€] : IC
» VWL [ Zukunftssicherung Zulage zum Monatslohn [€] : '<:
sachbezug Uberstundenpauschale [€] : l<:
Erstattung / Spesen Zuschlag (Pauschale) stsv-rei [€] : |¢
Unterstutzung Anwesenheitspramie stsv-pfl [€] : IC
-
F'y €, suchen @ ok Abbrechen
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Ab der Version 9.8 kann man sich in der eLohnakte mehrere Dokumentenarten gleichzeitig

anzeigen lassen.

edlohn 000002 Geschaftsfahrer, Georg

Dokumente
Q - © Neues Dokument
@ PENDELORDNER
Alle Suchkriterien zuriicksetzen tel
; wurden keine Daten gefunden
Dokumentenart
Auswahlen
Bezugszeitraum Mehrere Dokumente auswahlen
v bis -
Kommentar
=
Alle Suchkriterien zuriicks efzen = | Armeninn Erstelltam ¥ | Intern | Eigenschaften
s wurden keine Daten gefunden.
Dokumentenart
Auswahlen
Personliche Dokumente Vertrage Monatsabrechnung Fehlzeiten
Personaldokumente Arbeitsvertrag Abrechnungsdaten Elternzeit
Bewerbungsunterlagen Betriebliche Altersvorsorge Bescheinigung Fortbildung

Einstellungsfragebogen
Elterneigenschaft
Mitgliedsbescheinigung KK
RV-Befreiung
Sozialversicherungsausweis
Stammblalt Arbeitnehmer
Steuermerkmale

Versorgungswerk

Ausblick:

Darlehen

Vermdagenswirksame Leistung
Abfindung

Zeugnis

Kiindigung

Arbeitsgerichtsverfahren

v SV-Meldung

v Entgeltabrechnung

Lohnkonto

Lohnsteuerbescheinigung
1

Gesel\schaﬂerbeschaﬂsfuhrer
Sachbezug
Gesundheitspravention
Kinderbetreuung

Gehaltsentwicklung

Krankenschein
Hutterschutz
Urlaub
Pfandung
Pfandung
Schriftverkehr
Schriftverkehr

<Alle>

Abbrechen

In einer spateren Version werden Sie sich verschiedene Suchmuster zur Wiederverwendung

speichern kénnen.
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10 edlohn Global
Fur auslandische Unternehmen, die an einem deutschen Standort Arbeitnehmer beschéftigen,
gibt es nun die Moglichkeit, eine englische Brutto-/Nettoubersicht inkl. der Arbeitgeberanteile

zur Sozialversicherung im CSV/Excel-Format zu exportieren.
Sie finden die Exportmdéglichkeit unter dem Menipunkt Mandant > Export > edlohn global.

Systemseitig wird eine englische Ubersetzung der Einzelpositionen angeboten. Die englische
Ubersetzung der Lohnarten bzw. Nettobe -/-abziige kénnen Sie insbesondere fiir selbst ange-
legte Merkmale unter dem Menlpunkt Mandant > Druckeinstellungen > edlohn Global ent-

sprechend anpassen.
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11 Nur fur ETL-Kanzleien

11.1Berechnungsnachweis
Sofern Sie die Entgeltabrechnungen auf kuvertierten Druck umgestellt haben, kénnen Sie sich
ab der Version 9.8 wieder den Berechnungsnachweis mit den restlichen Auswertungen zu-

senden lassen.

Mandant > Druckeinstellungen > Auswertungen (RZ)

_

Allgemein &}, Suchen

Auswertungen {RZ) Hame

Wert
Auswertungen (Vor Ort/PDF) Berechnungsnachweis a
Auszahlungsliste | Lieferschein 0
TORETUDErsIC TETErS e )

Entgeltabrechnung

Lohnkonto Entgeltabrechnung o
l Zahlungstrager Sv-Meldung o
| | Opersicnt zeitkonten Lohnkonto Arbeitnehmer 0
LSt Bescheinigung LSt-Bescheinigung 0
Lohnjournal Beitragsnachweis 0
Lieferschein Anlage Beitragsnachweis 0
edlohn Global Abstimmungsliste Beitragsnachweise 0
Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise 0
Beitragsabrechnung 0
Umlageliste 0
Lst-Anmeldung o
Lohnjournal 0
Auszahlungsliste o
KK-Auszahlungsliste v}
Barauszahlungsliste 0
Buchungsliste 0
Kostenstellenliste 0
Versorgungswerk 0
Kug-Liste 0
Transfer-Kug-Liste 0

oK Abbrechen H

Diese Auswertung wird nur bei Kanzleiversand gedruckt und ist zusatzlich unter Mandant >

Auswertungen > Berechnungsnachweis zu finden.
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11.2 Aktualisierung der Leistungsnummer

Fur ETL-Kanzleien wird ab der Version 9.8 in der Leistungszuordnung (Berater -> Leistungen
zuordnen) ein Button ETL-Standard zur Verfliigung gestellt, um die Leistungshummern ent-
sprechend dem ETL-Standard-Leistungskatalog anzupassen, bzw. zu aktualisieren.

Die Zuordnung ist bei einer Kanzleigriindung oder Neubeantragung einer Beraternummer von

Bedeutung. Aber auch wenn zum Beispiel ein neuer Leistungskatalog veroffentlicht wird.

Der Button ETL-Standard ist nur aktiv, wenn auch eine Abweichung zur Standardzuordnung
vorliegt.

)Leistungen zucrdnen l 28 |

Leistungszuordnung
Sie kdnnen jeder Leistung eine Mummer und eine eigene Bezeichnung zuordnen.

Q Sucthen Zugeordnete Leistungen Kategorie:  Alle

Bereichnung Leistungsn.. Eigene Bereichnung

Abrechnung Aushilfe 6 _

Abrechnung Aushilfe (Wiederholung)

Abrechnung Bauléhner 2613
Abrechnung Bauldhner (Wiederholung) 2613
Abrechnung Festléhner 26M
Abrechnung Festléhner (Wiederholung) 26M

Abrechnung Mandant

E—r Exportieren... ETL-5tandard Ok Abbrechen
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Bei Betatigung des Buttons 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem angezeigt wird, was zurzeit

hinterlegt ist und wie die korrekte Leistungsnummer laut ETL ist.

) Leistungszuordnung nach ETL-5tandard | 28 J

Leistungszuordnung
Sie sehen hier die Differenzen zwischen [hren Leistungsnummern und dem ETL-Standard.

Bezeichnung Eigene Leistungsnummer  ETL-Standard
Einkommensbescheinigung, Machweis (ber die H.. 27 2713
Eintrilt Systemwechsel 2112

Aktualisieren Abbrechen

Die neue Leistung Eintritt Systemwechsel wurde im ETL-Standard mit der Leis-
tungsnummer 21/2 vorbelegt und kann tber den Aktualisieren-Button Gbernommen
werden.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass bei der Aktualisierung der Leistungsnummern alle abwei-
chenden Leistungen mit dem  ETL-Standard  Uberschrieben  werden.

Einzelne Leistungen sind wie bisher manuell zu andern.
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