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1 eLohnakte

1.1 Allgemeines

Die eLohnakte ist ein Zusatzmodul zu edlohn. Folgende Punkte zeichnen die eLohnakte aus:

Scannen von Dokumenten/Vertragen direkt in edlohn

Suchen nach digitalisierten Dokumenten / Vertragen direkt in edlohn
Systemseitig vorgegebene Ablagestrukturen

Einfache Verschlagwortung

Automatische Beflllung mit Auswertungen aus edlohn

Zum Offnen von edlohn mit integrierter eLohnakte existiert ein eigener Link.

Diesen finden Sie auf dem Lohnportal unter Anwendungen > Standard

Nach der Eingabe Ihrer Benutzerdaten wahlen Sie wie gewohnt lhren Mandanten in der Man-

dantentbersicht. Die Erfassung erscheint im neuen Design, alle Funktionen sind jedoch wie

gewohnt.

Um Sie mit dem neuen Design vertraut zu machen, werden alle Beschreibungen kinftig auch

darauf ausgelegt sein.

Die Vorteile des neuen Designs sind neben der integrierten eLohnakte auch eine groRRere

Schrift und ein gro3erer Zeilenabstand zur besseren Lesbarkeit.

In weiteren Entwicklungsstufen wird die Anwendung unter der neuen Optik um einige Verbes-

serungen erweitert, die in der alten Optik nicht mehr umgesetzt werden. Daher ist es zu emp-

fehlen, sich rasch mit der neuen Menuflihrung vertraut zu machen.
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1.2 Leichterer Einstieg in die eLohnakte

Um einen schnelleren und leichteren Aufruf der eLohnakte zu gewahrleisten, kann diese nun

direkt Uber das Menl oder die Toolbar aufgerufen werden. Der Einstieg mit der rechten Maus-

taste entfallt.

= edlohn c B 8 O«

September 2015 v > [3] Septamuer 2015

@ manDanT

Ubersicht  Nachrichten

£ BEARBEITEN

& Aorechnungsdaten [ Schnellerfassung [ Berechnen o Abrechnen

Q, suchen

+/ ABRECHNUNG T Bemerkung Eintritt Austritt # B M [ Auszahiungsb.. Personengrup.. Identif

v
e e N I Y O D I

B ) Hauptsitz
BAULOHN
M ]

& 000001 - Geschaftsfiinrer, Karl 01.012014 L] 221198€ 101-SV-plich.. 29901
@ & 000002- Aushilte, Susi 01012014 400.00€ 100 Geringfi.. 24401
B 2 000003 - Arbeiter, Gustav 01.012014 L] 1269.38€ 101-SV-plich.. 25501
B & 000004 - Arbeiter, Willy 01.01.2014 o 1572.34€ 101-8V-pfiich... 32291

@ HiFe

& Do 17.09.2015 18:00 - 20:00

eLomnakte  J§

& 0 =
Abrechnungsdaten

Anschrift
MName: Demo-Handant

Stralte: Saarbriicker Str. 25

Ort: 10218 Berlin

Kontakt

Ansprechpariner. -

Telefon:

Telefax -

E-Miall -

Telefon - mobil: -

Finanzamt

FA-Name: 1134 Mite/Tiergarten
Steuernummer: 3412312349
Anmeldezeitraum: monatiich
Zahlungsart kein Zahlungstrager
LSt-Anmeldung - Ubermittiungstag: 5
Unfallversicherung

Name: VBG

Mitgliedsnummer: 0920054633
Standard-GTS: 0169 Beratung und Auskunft
Aligemeine Daten

Elektr. Ubermitiung SV-Meldungen: Ja

Notizen St
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1.3 Bequemere Auswahl der Dokumentenart

Die Auswahl der Dokumentenart innerhalb der eLohnakte wird ab der Version 9.4 in einer

gruppierten Ubersicht dargestellt.
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~ Demo-Mandant

Onew 7 [ | At

v Zeitraum von v

Soﬁalvevsxchemnu

@ Dokumente

Ant

Lohn: escheinigung
Bundesagentur fur Arbeit
KUG-Antrag

Schwerbehindertenabgabe

bis -

Unfallversicherung

d Controlling-Listen

ebung

Branchenspezifische Auswertung
B uswertung Allgemein

ZVKA
Prifungen

Prifung
Schriftverkehr

Schnifiverkehr
<Alle>

1.4 Leistung fur die eLohnakte (ETL-Kanzleien)

Damit die Nutzung der eLohnakte an den Mandanten weiter fakturiert werden kann, wird ab

der Version 9.4 beim Abrechnen des Mandanten eine entsprechende Leistung erzeugt.

Hierzu sollte gemaR den Vorgaben der ETL unter Berater > Leistungen zuordnen bei der

Leistung eLohnakte die Leistungsnummer hinterlegt sein.

Die Leistung wird nur dann erzeugt, wenn die Lohnakte fir den Mandant freigeschaltet wurde.

Dies geschieht Gber Mandant > eurodata Cloud > Freigeben. Allerdings ist eine vorherge-

hende Anlage des Mandanten im PISA-Portal erforderlich.

@ uanDaNT D neu strg+N
B Offnen. Strg+0
>
4 BEARBEITEN
& Schlieken nungsdaten @
B Strg+S
+/ ABRECHNUNG
ﬁ[ Loschen B
@ AuswerTUNGEN [ import > _
. [ Expont >
BAULOHN
& Druckeinstellungen
u@ DIENSTE Versandeinstellungen
EDrucKen >
eurodata Cloud bl Freigeben

Iandantenprofil Ubernehmen.. Einladen edtime...

Beenden
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2 Baulohn

2.1 Urlaubsanspruch teilzeitbeschaftigte Maler und Lackierer

Bisher war die Berechnung des Urlaubsanspruchs fir Teilzeitbeschaftigte im Maler- und La-
ckiererhandwerk nicht mdglich.

Ab der Version 9.4 gibt es hierzu ein neues Feld in den Abrechnungsdaten der Arbeitnehmer,

das von lhnen individuell befillt werden kann und dann vorrangig behandelt wird.

AN > rechte Maustaste > Baulohn > Urlaub > Jahresurlaubsanspruch (manuell)

b Allgemeine Merkmale Allgemeines
* Steuermerkmale Jahresurlaubsanspruch: 25 Tage hd E
¥ SV-Merkmale
I Jahresurlaubsanspruch (manuell): 0 ,’g I
» Lohnartengruppen €
Urlaubstage im Abrechnungsmaonat (nurvolle Tage): ] ,’g
b MNettobe-l-abziige
Urlaubsabgeltung: Mein hd E
» Pfandung
~ Baulohn €
Ausgleichsbetrage fiir Lohnausfall
Allgemeines
¥ Tarifliche Lohnarten € Ausgleichswochen (K): 0 E
Urlaub Ausgleichswochen (W) (|
b Vortragswerte € Ausgleichswochen (A): 0 ,’g
Tarif- Werte € Ausgleichswochen (B): 0 ,’g
Version Ausgleichswochen Z) (|
Ausgleichstage (E): (|
Arbeitsausfall
Stunden Urlaub fir KUG: 0,00 g
r'y & suchen @ ok Abbrechen
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2.2 Neue Auswertung fur Dachdecker: Bruttolohnsummenmeldung
Ab der Version 9.4 wird fur alle Mandanten im Dachdeckergewerbe die Bruttolohnsummen-

meldung erstellt.

Beachlen Sie bitle die Hinweise aul der Rilcksaile)

Gameinniitzige Einrichtung des Zantralverbandes des
Deutschen Dechdackarhandwarks — Fachverband

Lohnausgleichskasse

Dach-. Wand- und Abdichlungstechinik — &% und dar T
Industriegewerkschaft Bausn-Agrar-Umwedt fu r d as
Rechisfahig kraft staatichr Verleihung. Dachdeckerhandwerk
I Fanstartal Zirick an oe LAK-Dach - £5174 Wisshaden, Telalon: (D811 18 &1-0
Lohnausgleichskasse
fir das
Dachdeckerhandwerk
65174 Wiesbaden
Brutiolohn=summenmeldung fir Monat Zwirwany Barrmzabonic M A2 Bt von
[ ouni 2015 | [00871545 | L1 [ ]
L] Hurdgung Sarder ne: Sancen
rasrcpts | ot | Lotmemnench it
vt e Bumoveers ey [ERR RS Ap—
Saostwcherunge-hr Mana, ‘Yorrema ; o | T Len B Gt R Card
1 23M0ET4E 00 [ ) 01| o1 17,00 2 540) 0,50 ASTED
z 331 109 @7 [T o1 | o pizin) 3 EEE D 11,00 B[S0
3 3NCEEXDEL ooodoa 01| o1 17 50 187 E30| A EO
4 TISOEAN0L oooaoT aT| os| 13| o7 16,50 20, 9,00 1EL0
5
&
T
B
]
1w
"
12
12
|15 Curit
>
Ewri Ll Eur Lkt =T Cand
| 1.022/06 | | 2463 | | 1.24669 |
Beamg e Tt
DOatum und Unterschrift
14092015 1001125 adidin 940

Diese Auswertung kann im Druckpaket vor Ort und beim Versand der Auswertungen direkt an

den Mandanten hinzugefuigt werden.

Mandant > Druckeinstellungen.
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Des Weiteren werden nun auch die angegebenen Urlaubstage, die zur Berechnung des Ur-
laubsentgelts erforderlich sind, in die Stunden der ZVK-Monatsmeldung und somit auch in die

Bruttolohnsummenmeldung flieRen. Dies geschieht anhand des erfassten Faktors.

+ Allgemeine Merkmale € Bruttodurchschnittsstundenlohn 1350 € f-ﬂ
b Steuermerkmale Fakitor. 7.80 a:j

b SV-Merkmale € Urlaubstage | _:,j
L \

* Lohnartengruppen €

* HNettobe-/-abziige
» Pfandung €
~ Baulohn €
Allgemeines
¥ Tarifliche Lohnarten
Urlaub €

Winterbau €

A Q Suchen o OK Abbrechen

2.3 Abfuhrung Grundbeitrag fir Dachdecker

Die LAK-DACH teilte in ihrem Rundschreiben vom Juli 2015 mit, dass ab dem 01.07.2015 ein
Grundbeitrag in Hohe von 55,00 € eingefuhrt wird.

Der Sozialkassenbeitrag, aus dem die tariflichen Leistungen der Lohnausgleichskasse fir das
Dachdeckerhandwerk und der Zusatzversorgungskasse des Dachdeckerhandwerks VVaG
(2VK) finanziert werden, berechnet sich aus der Bruttolohnsumme aller gemeldeten Arbeit-
nehmer. Es ist jedoch mindestens ein Grundbeitrag in H6he von derzeit monatlich 55,00 € zur
Aufbringung der Mittel fiir die tarifvertraglich festgelegten Leistungen im Berufsbildungsverfah-

ren abzufiuhren.

Der Grundbeitrag ist auch dann von dem Betrieb abzufiihren, wenn der aus der gemeldeten
Bruttolohnsumme resultierende Sozialkassenbeitrag geringer ist als 55,00 € oder wenn keine
gewerblichen Arbeitnehmer beschéftigt werden (vgl. 8 7 VTV) bzw. wenn aus sonstigen Grin-

den keine Bruttolohnsumme angefallen ist.

edlohn Uberwacht diesen Grundbeitrag, weist ihn, falls erforderlich, auf den Auswertungen aus
und fihrt ihn an die LAK-Dach ab.
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2.4 Meldeverhalten und Prufziffernalgorithmus fur Betriebskonto-
nummer und Arbeitnehmernummer im Bauhauptgewerbe

Die bei der SOKA-Bau erfasste Betriebskontonummer wird kinftig, wie die beim Arbeitnehmer
hinterlegte Arbeitnehmernummer (Sozialkasse), zusatzlich auf ihre Richtigkeit gepruft. Hierzu

wurde in edlohn ein Prifziffernalgorithmus implementiert.

Allgemeines Bezeichnung: ELEEER
L

Bankverbindungen Strake: Wedtinerstrale
Hausnummer. 7
Postleifzahl: 65175
Ort. Wiesbaden
Telefon (Vorwahl). 0611
Telefon (Rufnummer). 707-4000
Telefax (Rufnummer): 707-1880

E-Mail. webmaster@soka-bau.de

CFOCECECE MMM

Ansprechpartner.

I Betriebskontonummer: 77572810

@

i

Gesamtbetrag Lohnausgleich im Dezember.  Mein hd

i

Elektronische Datenibermiltiung (Bauhauptgewerbe). Ja i

A €, suchen @ ok Abbrechen

Dies hat zur Folge, dass Meldungen ohne gultige 8-stellige Betriebskontonummer kiinftig nicht

mehr versendet werden. Dazu erhalten Sie beim Berechnen eine entsprechende Warnung.

I Betriebskontonummer ungaltig, es findet keine elektronische Ubermiltiung der Meldungen statt SOKA-BAU Juli 2015 I

Erfassen Sie eine nicht 8-stellige Betriebskontonummer erhalten Sie wie bisher gewohnt einen

Fehler beim Berechnen.

I A\ Baulohn - Betriebskontonummer bei der Sozialkasse muss 8-stellig sein. SOKA-BAU Juli 20... |

Uber Korrektur kann die giiltige Betriebskontonummer nach gepflegt werden. Die fiir die Kor-
rekturmonate noch nicht versendeten Meldungen, werden dann bei der nachsten Abrechnung
Ubermittelt.
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3 Druckcenter
3.1 Erweiterung PDF- Export

Der PDF-Export wird ab der Version 9.4 so erweitert, dass es moglich ist, nicht nur eine Ge-
samtdatei, sondern auch einzelne Dateien pro Dokument zu erzeugen (z.B. zur Nutzung von
externen Archiven). Der Benutzer wahlt beim PDF-Export das Verzeichnis aus, in das die Do-
kumente exportiert werden sollen und entscheidet, ob eine Gesamtdatei oder einzelne Dateien

exportiert werden sollen.

Diese Voreinstellung kann tdber Mandant > Druckeinstellungen > Auswertungen (Vor
Ort/PDF) fest hinterlegt werden.

o T

Allgemein ELSHM-Monatsliste: 0s =
Auswertungen (RZ) .
AAG-Erstaltuna: 15
Auswertungen (VMor OriPDF) -
Urlaubslbersicht: 0
Auszahlungsliste
Bruttolohnsummenmeldung: 0
Entgeltabrechnung
Meldeschein gew. AN: 0

Lohnkonto

Zahlungstrager *  Drucken (Vor Ort)

Ubersicht Zeitkonten Duplex Druck: Mein b

L5t-Bescheinigung PDF-Export

Lohnjournal Passwortschutz, Nein -

Ligferschein Einzelne Dateien: Mein hd
DK Abbrechen
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Das Druckpaket wird tber Mandant > Drucken > PDF ausgeldst.

ExportzislVerschliisselung

Hier kinnen Sie die PDF-Datei optional durch ein Passwort schitzen. Das Passwort muss aus
mindestens 6 Zeichen bestehen
Passwort bitte gut merken! Ohne Passwort kann die PDF-Datei nicht geoffnet werden.

Eine Datei @ Einzelne Dateien

Ordner:  C\UserswirenzZ\Desktop Durchsuchen

Ordnen: <In einem Ordner= -

U C:\Userswirenz\Desktop

Datei: automatisch (2.B. Bau-Tec GmbH-2015-06 pdf)

Datei nach dem Exportieren offnen

Verschliisselung
Passwaortschulz
Passwort:

Passwort (Wiederholung)

Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Gesamtdatei

|

= Demu:u-Mandant-EDlS-DE.pdfi

B Lohnjournal-Demo-kMandant-2015-08, pdf
=L Auszahlungsliste-Demo-Mandant-2015-08. pdf
"L Beitragsabrechnung-Hauptsitz-2015-08. pdf
"L Beitragsnachweis-Hauptsitz-2015-08. pdf
"L Buchungsliste-Derno-Mandant-2015-08, pdf
"\ Entgeltabrechnung-Arbeiter, Gustaw-000003-2015-08 . pdf
=L Entgeltabrechnung-Arbeiter, Wilky-000004-2015-08.pdf
"L Entgeltabrechnung-Aushilfe, Susi-000002-2015-08.pdf
"L Entgeltabrechnungen-Demo-Mandant-2015-08. pdf
"L Entgeltabrechnung-Geschaftsfihrer, Karl-000001-2015-08 pdf
= KK-aAuszahlungsliste-Dermo-Mandant-2015-08. pdf
" Lohnsteueranmeldung-Derno-Mandant-2015-03.pdf
"L Urnlageliste-Hauptsitz-2015-08. pdf

14.08.2015 10:51
14,09,2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.09.2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.09.2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.08.2015 10:51
14,09,2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.09.2015 10:51
14.08,2015 10:51
14.08,2015 10:51

|

Einzeldateien
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3.2 Druck Lohnabrechnungen fuir mehrere Monate
Diese neue Funktion ist nur in der neuen Optik méglich und bringt eine tolle Erweiterung mit

sich.

Haben Sie z.B. die Lohnabrechnung eines Arbeitnehmers im August 2015 gedéffnet und bend-
tigen nun auch noch die vorhergehenden Abrechnungen, kann dies direkt aus der Ansicht der

Entgeltabrechnung erledigt werden.

ty [0 < von1 > B | & 100% ~

| Monat

Jahr
Entgettabrechnung Letzte 3 Monate
Lette 6 Monate

Stoutax & Partnor i
Steuertaratungsgesalischaft moH Lette 12 Monate
2

000001 - Geschaftsfuhrer -
Frobetag (mv))
BOR-Schiissel
PV-Baltragsauschlag
Krarmenkasse

Urloub (eet JahrVomehn

L Mzt
P R

Nr

P Ei
000001 01.01.2014

Entgeltbestandteiie

Geschahsfuhrergehalt
Dienstwagen (1%) bar (Lfd Bezug)
Dienstwagen (km) ber (Lid Bezug)
Dienstwagen (km) ber (PauSt)

Gesamtbrutto

Lohnstauer Brusto (M)
Kirchensteuer

Soldarititszuschiog

Krankeaversicherung Brusio ML)
Rantenversichanng Brusto (ML)
Arbsitslosenversicherung Brutto (ML)
Pllegeversicherung Brutto (MU)

Gesamtnetto

Zuschiss KV - freiw | pavate KV
Zuschuas PV - froiw | pavate PV
Geidw Vortadl / Disnstwagen
Betrag KV / freiw Krankenvaers
Betrag PV ! freiw Krankenvers

Auszahlung

Oberwaisung  1BAN DEBE 1007 7777 0238 2273 00
nonsbank Berin - Badin

14.09.2015 105535 Sefe 1von 1
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I i Entgeltabrechnung fur Geschaftsfilhrer <Aug 2015

#=h Drucken [ Export = Iﬂ < von1 > B | & 100% -~ [ = Letzte 12 Monate | Schliefien

Entgeltabrechnung NZEES/ETES August 2015

Stewtax & Partner -
sfiihrer - Karl 15 :zmemem 2ungsgue||scnan mbH im

66121 Saarbruecken Frebetrag (mi)
000001 - Geschaftsfiihrer - Karl 07.2015 B e
Kransenkasse
000001 - Geschaftsfiihrer - Karl 06.2015 Uraus Rasiangoroa

Come-Kanzant
Baszeickue 21y, 25 - 10313 Basin

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 05.2015

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 04.2015
Herm

Kar Geschéftsfiihrar
000001 - Geschaftsfihrer - Karl 03.2015 Landsberger Allee 85
1087% Berlin

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 022015

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 01.2015

Eintritt/ Austritt

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 122014 01.01.2014

000001 - Geschaftsfithrer - Karl 11.2014

Entgeitbestandtelie

000001 - Geschaftsfihrer - Karl 10.2014 Geschafisfihrargehalt
Disnstwagen {1%) ber (Lid Bezug)
Dienshw, k) ber (Lid Bez|
000001 - Geschafsfihrer - Karl 09.2014 Bionsomaen gy ber Pousts

‘Gesamtbrutto

Lohnstauar Brutto {MiJ) 33.840,00
Kirchensteusr

Solidarititsuschlag

Krankenversicherung Brutio M) 0.00
Rentenversicherung Brutio (1) 33.840.00
Arbeitslosenversicherung Brutto {M1J) 33.840,00
Pflageversicherung Brutio (ML) L .00

Gesamtnotto

Zuschuss KV - Treiw | private KY
Zuschuss PV - fraiw | private PY
Geldw Vorteil / Disnstwagen
Beitrag KV / freiw Krankenvars
Buitrag PV ! friiw Krankenvirs

Auszahlung

Uberwelsung  IBAN DESE 1007 7777 0238 2273 00
norisbank Berlin - Berdin

Hinweaise:
1) Die: ausgewi ichtigen nichl etwaig verfallens Tage,

14.00 2015 10:58:38 edichn 9.4.0 Seite 1 von 1

Auch das Drucken und Exportieren ist ab der neuen Version fur mehrere Monate gleichzeitig
maoglich.
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4 Sonstiges

4.1 Erweiterung zur Ubernahme eines Mandantenprofils

Bei der Neuanlage oder Import eines Mandanten kdnnen nun auch die selbstangelegten
Lohnarten (auch Nettobe-/Abziige), Berechnungselemente und Berechnungen von einem be-

reits bestehenden Mandanten tibernommen werden.
Dies wird durch die Erweiterung des Mandantenprofils erreicht.

Mandant > Mandantenprofil Gbernehmen

Profil
Wihlen Sie die Einstellungen, die Sie von einem anderen Mandanten ibernehmen miochten.

Kundenanpassung @

Lohnartenzuordnung @

Buchungstexte @

Abbrechen

Bitte beachten Sie:

Die ubernommenen Lohnarten sind erst nach dem Speichern angelegt.
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4.2 Export Kostenstellen

Die Kostenstellenliste bzw. Jahreskostenstellenliste konnte bisher nur nach der Gruppierung
Kostenstelle/Lohnart als csv-Datei exportiert werden.

Ab der Version 9.4 bietet Ihnen edlohn eine weitere Gruppierung nach Arbeitnehmer an.

AulRerdem besteht nun die Moéglichkeit, einen Zeitraum auszuwahlen.

Mandant > Export > Kostenstellen (Lohnart/Arbeitnehmer)

3 Kostenstellen (Lohnart/Arbeitnehmer) exportieren - Schritt 1 von 2 l 2 J

Gruppierung und LZeitraum
Legen Sie die Gruppierung und den Zeitraum fest.

Gruppierung: @ nach Lohnart (bisheriger Export)

nach Arbeitnehmer

Zeitraum: ® Monat

Jahr

Weiter Abbrechen
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