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1 Fahrtkostenzuschisse ab 01.01.2019

Durch eine Gesetzesanderung ist es ab 2019 wieder moglich, Fahrtkostenzuschuisse, die der
Arbeitgeber bei Benutzung offentlicher Verkehrsmittel gewahrt, steuer- und sv-frei zu erstatten.
Hierbei gibt es zwei Moglichkeiten. Entweder werden die nachgewiesenen tatsachlichen
Kosten des Arbeitnehmers fur offentliche Verkehrsmittel erstattet oder der Arbeitgeber stellt

seinem AN ein Jobticket zur Verfligung.
Beides kann ab 01.01.2019 wieder steuer- und sv-frei ausgezahlt werden.

Fahrtkostenzuschiisse zu den Kosten des Arbeitnehmers fur Fahrten zwischen Wohnung und
Tatigkeitsstatte mit dem eigenen PKW kdnnen allerdings weiterhin nur steuer- und sv-pflichtig

oder pauschal versteuert und damit sv-frei erstattet werden.

Um lhnen bei der Abarbeitung Hilfestellung zu leisten, erhalten Sie bei allen Mandanten, die
in den Lohnarten unter Erstattung / Spesen > Fahrten Wohnung /Tatigkeitsstatte Werte
erfasst haben, einen Hinweis beim Offnen des entsprechenden Mandanten.

=y

Wichtige Machrichten | 23

Hewsdlsers

Bei mindestens einem Arbeitnehmer wird ein Fahrtkostenzuschuss abgerechnet.
Mahere Details zum weiteren Vorgehen finden Sie unter "MWachrichten”.

ﬁ ~

Begeben Sie sich nun zu den Nachrichten, um genauere Informationen zu erhalten.

Ubersicht nNachricnten (D edtime
&, suchen status: Ungelesen ¥ Typ: Alle -
@ Text Name Erstellt

Bei mil einem wird ein

Da sich die Gesetzeslage ab 2019 zu den Fahrtkostenzuschiissen gesndert hat, machten Sie vielleicht die verwendeten Lohnarten liberpriifen. Hierzu haben wir Ihnen eine neue " isse”in der ur
Verfigung gestellt

Zur effektiven Bearbeitung des Sachverhaltes konnen Sie die in der Schnellerfassung neu

angelegte Formularvorlage Fahrtkostenzuschiisse nutzen.
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') Demo Handbuch (3002) - Schnellerfassung <Jan 2019 - l Y ]
DI B R | & & vekmae | Jaeitshifen | %F | [+ [2 %

Pers.-Nr. Name, ...

OK Abbrechen

 Neues Formular anleger

Formularvoriage
Hier kénnen Sie eine Formularvorlage auswahlen, in der bereits Merkmale vordefiniert sind

&, suchen

Formularvorlage

AG-Gesamtaufwand (3)

Abrechnung Kug (12)

Abrechnung 5-Kug (7)

Adressenliste Arbeitnehmer (6)

Berechnung Durchschnittslohn (Mindestiohn-Hilfsliste) (8)
Einmalbezilge (5)

Eintragungen Lohnsteuerbescheinigung (4)
Erfassungsvorlage - Eintritt (37)

Fahrtkostenzuscl

Geburtstagsliste (1)

Weiter Abbrechen

Diese neue Formularvorlage enthalt sowohl die ab Januar 2019 neue Lohnart Jobticket als
auch die alten Lohnarten unter Erstattung / Spesen > Fahrten Wohnung /Tatigkeitsstatte.

Das Abéandern der Lohnarten ist hier komfortabel fur mehrere Arbeitnehmer mdoglich. Die
rechtliche Beurteilung fuhren Sie bitte selbst durch.
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Demo Handbuch (3002) - Scf
fe] & werkmale | S avetshiten | i | [& [

Name, Vorname Jobticket (stsv-frei)  Fahrten Wohnung | Arbeit (ifd Bezug) ~ Fahrien Wohnung / Arbeit (stsv-frei)  Fahrten Wohnung / Arbeit (PauSt) ~ Fahrten Wohnung / Arbeit (Pau St) berechnet
000002 Geschéftsfiihrer Georg 50,00€
000003 Privat Pegay
000006 Fahrer Fritz
000008 Sorglos Sabine
000009 Wichtig Willy
000010 FleiRig Friz
000011 Sorglos Susi
000013 Kick Off

000014 Normal Otto

A
A
2
3
A
A
2
3
A
A

000023 Praktikant ohne Entgelt

Abbrechen

Falls Sie nicht die Schnellerfassung nutzen mdochten, kdnnen Sie die Lohnarten auch direkt in
den Abrechnungsdaten des jeweiligen Arbeitnehmers bearbeiten.

Abrechnungsdaten > Lohnartengruppen > Erstattung / Spesen > Fahrten Wohnung

[Tatigkeitsstatte

‘ Abrechnungsdaten - 000003 Pri y-—i-ﬂ-

b Allgemeine Merkmale Fahrten Wohnung / Tatigkeitsstatte

P SR Fahrten Wohnung / Arbeit (ifd Bezug) [€] : |

b SV-Merkmale
Fahrten Wohnung / Arbeit (stsv-frei) [€] :
~ Lohnartengruppen
Fahrten Wohnung / Arbeit (PauSt) [€] :
Lfd Bezug
Fahrten Wohnung | Arbeit (PauSt) berechnet[€] : B 125
Einmalbezug
Fahrten Wohnung / Arbeit - Abwalzung Paust :
VWL /| Zukunftssicherung
Erstatt Fahrten Wohnung / Arbeit - automatisch berechnen :
Sachbezug
Entfernungskilometer Wohnung - Tatigkeitsstatte :
Erstattung / Spesen

Unterstiitzung Fahrten Wohnung - Tatigkeitsstitte :

Sonstiges Jobticket (stsv-frei) [£] :

Diensiwagen

» Nettobel-abziige Reisekosten

b Pfandung Reisekosten (Lfd Bezug) [€] :

Branche Reisekost | Fahrtkosten (stsv-frei) [€] :

CEP SR Te Reisekost | Ubernachtung (stsv-frei) [€] :

Version
Reisekost | VerpfiMehraufw (stsv-frei) [€] :
Reisekost / VerpfiMehraufw (Pau St) [€] :
VerpflMehraufwand - Abwalzung PauSt : Nein

Fahrtkosten / Auswartstatigk (stsv-frei) [€] :

Kostgeld

Q Suchen Abbrechen

Die neue Lohnart Jobticket ist steuer- und sv-frei und erst ab dem Abrechnungsmonat Januar
2019 sichtbar.
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2 Optimierung Auswahl Fehlzeitengrinde
Mochten Sie bei einem Arbeitnehmer eine Fehlzeit erfassen, haben Sie kiinftig mehr Komfort

bei der Auswahl des Fehlzeitengrundes.

2.1 Suchfunktion

Wenn Sie bei Grund einen Suchbegriff eingeben, werden lhnen alle Fehlzeiten angezeigt, in
denen das Suchwort enthalten ist, sowohl am Anfang der Fehlzeit als auch mitten in der
Fehlzeit. Markiert zur Auswahl! wird jeweils die erste Fehlzeit, in der der Suchbegriff am Anfang

der Fehlzeit enthalten ist.

Fehlzeiten fur 000003 Privat Peggy L_]‘

Sie legen eine Fehizeit mit einem Beginndatum und einem Fehizeitgrund fest
Das Fehlzeitende kann auch zu einem spateren Zeitpunkt durch Bearbeiten
erfasstwerden.

Grund: Krankenge

L

Fehlzeitart

~ Haufig verwendet

Pfiege krankes Kind ohne Entgelt (mit Ki

Krank nach Entgeltfortzahlung mit Krankengeld

~ Ubrige Fehlzeiten

Einstellung Kr wegen voller Er

Ende Bezug Krankengeld/Beginn Bezug Arbeitslosengeld

o Il © o

Pflege krankes Kind ohne Entgelt (ohne Krankengeld)

Ist eine Fehlzeit markiert, kann man sich mit den Pfeil- oder Bild-Tasten auf der Tastatur hoch

und runter bewegen.

Mit der Tabulatortaste konnen Sie in das nachste Merkmal (z.B. von Grund nach Datum Von)

springen.

Haben Sie eine falsche Fehlzeit ausgewahlt, kann sie entweder bei Vollmarkierung mit der
Entfernen- oder der Backspace-Taste geloscht werden oder ohne Markierung nur mit der

Backspace-Taste.
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Suchen Sie nach einem Begriff, der in der Bezeichnung der Fehlzeit nur mitten in der Fehlzeit
enthalten ist, erfolgt keine systemseitige Markierung. Durch Anklicken mit der Maus kénnen

Sie hier die Auswahl treffen.

Sie legen eine Fehizeit mit einem Beginndatum und einem Fehizeitgrund fest
Das Fehizeitende kann auch zu einem spateren Zeifpunit durch Bearbeiten
erfasstwerden.

IGmnn: Arbeits| !

Ende Bezug Bezug

Fehizeitart 4

~ Ubrige Fehizeiten

dAGo. unwiderr ohne Fortz.d,

Freistellung im Rahmen sonstiger flexibler Arbeitszeitregelungen
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2.2 Favoriten
Bei jedem Mandanten werden nun die funf haufigst benutzten Fehlzeiten in einer eigenen
Rubrik Haufig Verwendet ausgewiesen, so dass Sie eine schnelle Auswahl treffen kbnnen.

Alle weiteren Fehlzeiten finden Sie alphabetisch sortiert in der Rubrik Ubrige Fehlzeiten.

Sie legen eine Fehizeit mit einem Beginndatum und einem Fehizeitgrund fest.

Das Fehlzeitende kann auch zu einem spateren Zeitpunkt durch Bearbeiten
erfasstwerden.

Grund:

Fehlzeitart
Haufig verwendet

Krank/Kur mit Enigeltfortzahlung

Pflege krankes Kind ohne Entgelt (mit Kranker
Beschaftigungsverbot nach § 11 MuSchG

Mutterschutz

Krank nach Entgeltfortzahlung mit Krankengeld
Aussperrung

Bezug von Pflegeunterstitzungsgeld

Duale Studiengange - Zeiten des Besuchs der Hochschule
Eignungsubung

Einstellung Kr wegen voller Er

Haben Sie bisher z.B. nur drei Fehlzeiten verwendet, sehen Sie unter der Rubrik Haufig
Verwendet nur die drei Fehlzeiten. Haben Sie noch gar keine Fehlzeiten verwendet, bleibt
diese Rubrik vorerst leer.

Bei jedem Nutzen einer Fehlzeit erhoht sich die Zahl in der Spalte Anzahl, so dass sich die

Rubrik Haufig Verwendet den Gegebenheiten des jeweiligen Mandanten anpasst.
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3 Erweiterung Kalendarium

3.1 Allgemein

Das Kalendarium kann schon immer von allen Anwendern (auch aulRerhalb der Baubranche)
genutzt werden. Uber das Kalendarium ist das Erfassen der taglichen Stunden eines
Arbeitnehmers maoglich. Erfasst werden kodnnen die Stundenmerkmale Std/Zeitlohn,
Std/Urlaub, Std/Feiertag und Std/Krank (LFZ).

Arbeitnehmer > rechte Maustaste > Kalendarium > Kalendarium bearbeiten

[ Kalendarium bearbeites

Februar Std/Zeitlohn Std/Feiertag Std/Krank (LFZ)
Fr1 (KW 5)

Saz

So03

Mo 4 (KW 6)

Dis

Do7
Fra
S5a g

5010

Mo 11 (KW 7)

Di12
Mi13
Do 14
Fri5
5a 16
So17
Mo 18 (KW 8)
Di19
Mi 20
Do 21
Frz22
Sa23
S024

Ma 25 (KW 8)

Abbrechen

Zur Ansicht des Kalendariums auf der Entgeltabrechnung andern Sie bitte lhre
Druckeinstellung wie folgt:

Mandant > Druckeinstellung > Entgeltabrechnung > Kalendarium anzeigen > Ja

Seite 9 von 29



>eurodata

3.2 Arbeitszeitmodelle
Auch schon langer mdoglich ist das systemseitige Beflllen des Kalendariums von

Stundenlohnempfangern durch Arbeitszeitmodelle.

Das Verwalten der Arbeitszeitmodelle erfolgt Uber Mandant > rechte Maustaste >
Kalendarium > Arbeitszeitmodelle

Hicht zugeordnete Arbeitszeitmodelle ausblenden

S0.  Giltigv..  Giltig bis &

L Fr. Sa.
SN -
4

Teilzeit 20 Std X zuordnen

Vollzeit 40 Std 8

Winterzeit 38 Std B

Schliezen

Systemseitig sind folgende Standard-Arbeitszeitmodelle angelegt:
A Vollzeit 40 Std. Mo. T Fr.
A Teilzeit 20 Std. Mo. i Fr.
A Sommerzeit 41 Std. Mo. i Fr.

A Winterzeit 38 Std. Mo. i Fr.
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Bendtigen Sie fur lhren Mandanten andere Arbeitszeitmodelle, kdnnen Sie lUber Neu ein

individuelles Modell anlegen.

BN Arbeitszeitmodell erstelles |

Allgemeine Angaben

Hier legen Sie die Bezeichnung fir das Arbeitszeitmodell sowie die Arbeitsstunden fir
die einzelnen Wochentage fest.

Allgemein

Hame: |
A 1

Giiltig von: Feb 2019 Giiltig bis:

Arbeitszeit
Montag:
Dienstag:
Mittwoch:
Donnerstag:
Freitag:
Samstag:

Sonntag:

Abbrechen

Die Arbeitszeitmodelle kdnnen nun Uber den Button Zuordnen den einzelnen

Stundenlohnempfangern zugeordnet werden.

I Arbeitnehmer zuordne: I |

Zuordnung

Hier kinnen Sie den Arbeitnehmern Arbeitszeitmodelle zuordnen oder Zuordnungen aufhebq
Die Arbeitsstunden werden entsprechend dem Arbeitszeitmodell in das Kalendarium (berng

A

Arbeitnehmer Arbeitszeitmodell

i)

Sorglos, Sabine Keine Zuordnung
Wichtig, Willy Keine Zuordnung
Fleikig, Fritz Keine Zuordnung

Sorglos, Susi Keine Zuordnung

e
]
£
E

Mormal, Otto Keine Zuordnung

Abbrechen

Neben der Zuordnung der Arbeitszeitmodelle auf der Firmenebene ist dies auch beim
Arbeitnehmer selbst méglich.

AN > rechte Maustaste > Kalendarium > Arbeitszeitmodell zuordnen
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Ist einem Arbeithehmer ein Arbeitszeitmodell zugewiesen, wird die Stundenerfassung
automatisch beim Zuordnen (erstmalig) und beim Abrechen mit den entsprechenden Stunden
vorbelegt.

WICHTIG: Arbeitszeitmodelle kénnen nur Zeitldhnern (ZL) zugeordnet werden.

Beim Abrechnen des Arbeitnehmers werden die Stunden (Std/Zeitlohn und Std/Feiertag)
entsprechend des zugewiesenen Arbeitszeitmodells in das Kalendarium tlbernommen und fir
den nachsten Monat vorbelegt.

Fur Arbeithnehmer mit Arbeitszeitmodell kénnen die Stunden nur noch Uber das Kalendarium
erfasst werden. Die direkte Eingabe Uber das Stundenmerkmal ist gesperrt.

Hinter den Abrechnungsmerkmalen fiir die Stundenerfassung befindet sich ein Schnellzugriff
auf das Kalendarium.

std_Lohn [€] : [12,00)

staiZeitiohn :
StdiKrank (LFZ) :

Std/Feiertaq :

BWOE W W

Std/Urlaub :

Ist im aktuellen Abrechnungsmonat ein Feiertag und ist dieser Tag laut dem zugeordneten
Arbeitszeitmodell ein Arbeitstag, werden die Stunden flr diesen Tag systemseitig in die Spalte
Std/Feiertag eingetragen.

Bei Verdnderung oder Neuzuordnung eines Arbeitszeitmodells werden Sie darauf
hingewiesen, dass bereits erfasste bzw. vorbelegte Werte tberschrieben werden.

Die Veranderung des AZ-Modells ist nur fir den aktuellen Abrechnungsmonat oder in der
Zukunft moglich. Uber Korrektur kann ein zugewiesenes AZ-Modell nicht geandert werden.
Bei Wechsel eines Arbeitszeitmodells werden die Stunden im Kalendarium tberschrieben, so

dass eventuell vorher erfasste Stunden (Urlaub oder Krank) neu erfasst werden mussen.
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Besonderheit Baulohn:

Fur Abrechnungen mit Winterbau kann in den Abrechnungsmerkmalen des AN festgelegt
werden, ob die Mehraufwandswintergeldstunden aus dem AZ-Modell ins Kalendarium fir den
Folgemonat Gilbernommen werden sollen.

AN > rechte Maustaste > Abrechnungsdaten > Baulohn > Winterbau

Mehraufwandswintergeld

Arl Mehr i geld (MWG) - aus Kalendarium Arbeil Mehr {(MWG) - manuell

MWG-Stunden aus AZ-Modell ins Kalendarium fur Folgemonat ibernehmen?
Nein 7

Wenn der Arbeitnehmer nicht fir alle Arbeitsstunden MWG bekommen soll und deshalb die
Stunden aus dem Arbeitszeitmodell nicht genutzt werden konnen, gibt es zuséatzlich ein
Merkmal, in dem Sie die MWG-Stunden manuell erfassen kdnnen. Diese Eingabe wird dann

vorrangig behandelt.
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3.3 NEU: Stundenmodelle

Nach dem Update vom 14.02.2019 kdnnen Sie Stundenmodelle anlegen, durch die im
Kalendarium weitere Stundenmerkmale erfasst und auf der Entgeltabrechnung im
Kalendarium dargestellt werden konnen. Durch diese Erweiterung konnen Sie das

Kalendarium entsprechend den Anforderungen des jeweiligen Mandanten anpassen.

Das Verwalten der Stundemodelle erfolgt wie beim Arbeitszeitmodell Giber Mandant > rechte
Maustaste > Kalendarium > Stundenmodelle

[ Stundenmodelle

Q‘ Hicht zugeordnete Stundenmodelle ausblenden

& Bezeichnung
Es wurden keine Daten gefunden.

Schliefen

[ Stundenmedell erstellen - Schritt 1 von .

Allgemeine Angaben

Geben Sie hier einen Mamen fiir das Stundenmodell an.
Der Name muss eindeutig sein.

Baulohn (Bauhaupt, Gerlistbau, Maler)

Abbrechen

Hier legen Sie den Namen fir das Stundenmodell fest und entscheiden, ob das Stundenmodell
fur Arbeitnehmer im Baugewerbe gedacht ist.
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Fur die Arbeitnehmer im Baugewerbe kénnen noch weitere Stundenmerkmale, die es nur im

Baugewerbe gibt, ausgewahlt werden.
Beachte:

Haben Sie bei Baulohn (Bauhaupt, Gerist, Maler) einen Haken gesetzt, kann dieses
angelegte Stundenmodelle nur Arbeitnehmern zugewiesen werden, die einer Sozialkasse

zugeordnet sind.

> Stundenmodell erstellen - Schritt 2 von 3 E

—

Auswahl der Stundenarten
Wahlen Sie hier die Stundenarten aus, die dem Stundenmodell hinzugefigt werden sollen
und d@ndern Sie ggfs die Reihenfolge der Stundenarten.
Insgesamt kann ein Stundenmodel maximal 15 Stundenarten enthalten

Merkmale: Ausgewahlte Merkmale:
Std/Aushilfe-PauSt - Std/Zeitlohn *
Std/Aushilfe-Steuerkarte Std/Feiertag &
Std / Feiertagszuschlag 150 % - Grund Std/Krank (LFZ)
Std / Feiertagszuschlag - Grundlohn L3 Std/Urlaub
Std/Feiert-Zu |l stsv-frei - Std/Feiert-Zu 125% stsv-frei
Std/Feiert-Zu stsv-pfi Std/Feiert-Zu 150% stsv-frei
Std / Nachtzu 2 - Grundlohn Std/Feiert-Zu lll stsv-frei
Std/Nacht-Zu 40% stsv-frei Std/Feiert-Zu stsv-frei
Std / Nachtzu - Grundlohn - Std/Nacht-Zu 25% stsv-frei
q »

Weiter Abbrechen

Danach wahlen Sie die Stundenmerkmale aus, die im Kalendarium bearbeitet werden sollen.
Beachte:

Ausgewahlte  Stundenmerkmale, die fur einen bestimmten  Arbeitnehmertyp
(Festbezugsempfanger, Zeitldhner) nicht in den Abrechnungsdaten zu sehen sind, kdnnen
auch nicht im Kalendarium erfasst werden.
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Im nachsten Schritt kénnen Sie jedem Stundenmerkmal ein Kennzeichen zuordnen.
Dieses Kennzeichen wird dann im Kalendarium auf der Entgeltabrechnung angezeigt.

Beachte:

A Jedes Kennzeichen darf nur aus einem Buchstaben bestehen. Es sind GroR- und
Kleinbuchstaben erlaubt.

A Ein Kennzeichen kann mehrfach verwendet werden.

Ve

A wird das Kennzeichen mehrmals fiir den gleichen Tag verwendet, wird dies im

Kalendarium auf der Entgeltabrechnung in mehreren Zeilen dargestellt.

> Stundenmodell erstellen - Schritt 3 von 3

Kennzeichner
Hier konnen Sie den zuvor ausgewahlten Stundenarten einen Kennzeichner eingeben

Std/Zeitlohn:

Std/Feiertag

x M >

Std/Krank (LFZ):
Std/Urlaub u

Std/Feiert-Zu 125% stsv-frei : M

B |
Std/Feiert-Zu Ill stav-frei:
Std/Feiert-Zu stsv-frei

Std/Nacht-Zu 25% stsv-frei

Zuriick Fertigstellen Abbrechen
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